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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG CHUYÊN MÔN 2
NĂM HỌC 2021– 2022


Căn cứ vào tình hình thực tế của nhà trường, Phó Hiệu trưởng chuyên môn 2 trường THPT Cần Đước lập kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2021 – 2022 như sau:

A. ĐÁNH GIÁ THỰC TRẠNG
I. Thuận lợi:

- Được sự quan tâm lãnh đạo, chỉ đạo của Hiệu trưởng. 
- Đội ngũ giáo viên đủ về số lượng. Đa số giáo viên, nhân viên của nhà trường có tinh thần trách nhiệm, khắc phục khó khăn, tự học để nâng cao trình độ về chuyên môn, nghiệp vụ, giữ gìn đoàn kết nội bộ.

- Học sinh đã có sự chuyển biến trong nhận thức về việc học tập và rèn luyện, tham gia ngày càng tích cực vào các hoạt động học tập và rèn luyện của nhà trường.
- Kết quả năm học 2020-2021 có tiến bộ nhiều mặt, tạo cơ sở, niềm tin và động lực thúc đẩy nhà trường trong việc thực hiện nhiệm vụ năm học 2021 -2022.
II. Khó khăn:

- Cơ sở vật chất nhà trường còn hạn chế, nhiều khu chức năng xuống cấp, trang thiết bi cần được bổ sung để thực hiện việc giảng dạy (môn tin học, ngoại ngữ) các sân chơi, bãi tập cho học sinh cần được sữa chữa nên còn khó khăn cho nhà trường trong việc quản lý các tiết học môn thể dục, quốc phòng, các hoạt động giáo dục ngoài giờ.

- Một bộ phận nhỏ học sinh chưa xác định đúng động cơ, thái độ học tập, chưa tích cực tu dưỡng về đạo đức nên còn vi phạm Điều lệ trường trung học, nội quy nhà trường làm mất trật tự, ảnh hưởng đến uy tín của trường.
- Dịch Covid-19 bùng phát phức tạp, ảnh hưởng nghiêm trọng đến công tác dạy-học của nhà trường.

B. CÁC NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM
1. Bảo đảm an toàn trường học, chủ động, linh hoạt thực hiện chương trình, kế hoạch năm học để ứng phó với diễn biến khó lường của dịch Covid-19.

2. Bảo đảm hoàn thành chương trình năm học đáp ứng yêu cầu về chất lượng giáo dục trong tình huống diễn biến phức tạp của dịch Covid-19.

3. Tăng cường nền nếp, kỷ cương và chất lượng, hiệu quả công tác, rèn luyện phẩm chất chính trị, đạo đức lối sống của cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên và học sinh. 

4. Nâng cao hiệu quả công tác quản lý theo hướng tăng cường phân cấp quản lý cho các TTCM.
5. Thực hiện thường xuyên, hiệu quả các phương pháp, hình thức và kỹ thuật  dạy học tích cực tạo sự chuyển biến về tổ chức hoạt động dạy học; đẩy mạnh các giải pháp giảm tỷ lệ học sinh yếu, kém, bỏ học, tăng tỷ lệ học sinh khá, giỏi. 
6. Đạt kết quả cao trong kì thi THPT QG và phân luồng học sinh.
C. NỘI DUNG:
I. Quan điểm chung: 
Tăng cường các biện pháp phòng, chống Covid-19 trong trường học.
Xây dựng kế hoạch giáo dục của nhà trường để chủ động, linh hoạt ứng phó với tình hình Covid-19, bảo đảm hoàn thành chương trình năm học:

- Chỉ đạo tổ chuyên môn sắp xếp lại nội dung, thứ tự giảng dạy cho phù hợp với tình hình phòng chống dịch Covid-19 và hình thức dạy học, không nhất thiết phải theo trình tự các bài trong sách giáo khoa nhưng đảm bảo đủ nội dung kiến thức của từng môn, từng lớp học theo quy định;

-Chủ động về các phương án dạy học trực tuyến và trực tiếp để chuyển đổi linh hoạt, ứng phó kịp thời với các tình huống diễn biến của dịch Covid-19 tại địa phương

Thực hiện hiệu quả, chất lượng các hình thức, phương pháp dạy học và kiểm tra, đánh giá trực tiếp và trực tuyến, bảo đảm hoàn thành chương trình năm học trong các tình huống diễn biến phức tạp của dịch Covid-19.
Tăng cường công tác giáo dục kỹ năng sống, xây dựng văn hóa ứng xử trong trường học; công tác tư vấn tâm lý cho học sinh phổ thông; công tác xã hội trong trường học. Tiếp tục thực hiện hiệu quả việc tích hợp, lồng ghép nội dung giáo dục đạo đức, lối sống, kĩ năng sống trong các chương trình môn học và hoạt động giáo dục, bao gồm: học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh; nội dung pháp luật về phòng, chống tham nhũng và đạo đức liêm chính, phòng chống tệ nạn xã hội; giáo dục quyền con người; giáo dục chuyển đổi hành vi về xây dựng gia đình và phòng, chống bạo lực trong gia đình và nhà trường; giáo dục chăm sóc mắt và phòng chống mù, loà cho học sinh; giáo dục chủ quyền quốc gia về biên giới, biển đảo, quốc phòng và an ninh; giáo dục sử dụng năng lượng tiết kiệm và hiệu quả; giáo dục bảo vệ môi trường, đa dạng sinh học và bảo tồn thiên nhiên; giáo dục thông qua di sản; giáo dục ứng phó với biến đổi khí hậu, phòng tránh và giảm nhẹ thiên tai; giáo dục an toàn giao thông và văn hóa giao thông; giáo dục tăng cường năng lực số, chuyển đổi số
Thực hiện hiệu quả các phương pháp và hình thức dạy học:
- Mỗi bài học được xây dựng thành các hoạt động học, chú trọng đến các nội dung cốt lõi để tổ chức dạy học trực tuyến, dạy học trực tiếp hoặc phối hợp giữa dạy học trực tiếp hoặc trực tuyến, đảm bảo linh hoạt, phù hợp và hiệu quả. Chú trọng việc hướng dẫn học sinh tự học, rèn luyện cho học sinh tự học ở nhà, học trực tuyến; ưu tiên dạy học trực tuyến theo thời gian thực, chủ yếu tổ chức cho học sinh thuyết trình, thảo luận, báo cáo sản phẩm, kết quả học tập; dành nhiều thời gian học trực tiếp trên lớp cho việc luyện tập, thực hành, thí nghiệm.
- Ứng dụng công nghệ thông tin trong việc đổi mới phương pháp và hình thức tổ chức dạy học, kiểm tra, đánh giá; ứng dụng công nghệ thông tin trong quản lý quá trình dạy học và quản trị nhà trường (Sổ điểm điện tử, sổ liên lạc điện tử, sử dụng các phần mềm trong hoạt động dạy và học, trong công tác kiểm tra, đánh giá,...).

Thực hiện hiệu quả các phương pháp và hình thức kiểm tra, đánh giá: thực hiện việc đánh giá học sinh trung học cơ sở và học sinh trung học phổ thông theo quy định; xây dựng kế hoạch kiểm tra, đánh giá phù hợp với kế hoạch dạy học; không kiểm tra, đánh giá vượt quá yêu cầu cần đạt hoặc mức độ cần đạt của chương trình giáo dục phổ thông; không kiểm tra, đánh giá đối với các nội dung phải thực hiện tinh giản và các nội dung hướng dẫn học sinh tự học ở nhà theo hướng dẫn của Bộ GDĐT trong điều kiện phòng, chống dịch Covid-19.

Thường xuyên xây dưng, bổ sung, cập nhật các bài giảng điện tử vào kho học liệu điện tử của ngành; chủ động xây dựng các phương án, kế hoạch để thực hiện việc dạy học trực tuyến đồng thời có các phương án hỗ trợ cho học sinh không có điều kiện tiếp cận học trực tuyến.

Tập trung đổi mới sinh hoạt chuyên môn của tổ chuyên môn dựa trên nghiên cứu bài học, sinh hoạt chuyên môn theo cụm trường. Tăng cường các hoạt động dự giờ, rút kinh nghiệm để hoàn thiện từng bước cấu trúc nội dung, kế hoạch dạy học các môn học, hoạt động giáo dục; nâng cao chất lượng và hiệu quả sử dụng các phương pháp, hình thức tổ chức dạy học và kiểm tra, đánh giá kết quả rèn luyện, học tập của học sinh.

Tiếp tục thực hiện tinh giản hồ sơ, sổ sách trong nhà trường
; quản lí và sử dụng xuất bản phẩm tham khảo theo quy định. Nâng cao chất lượng sử dụng công nghệ thông tin trong tổ chức và quản lí các hoạt động chuyên môn trong các cơ sở giáo dục trung học; tăng cường sử dụng hồ sơ điện tử, sổ điểm điện tử để nâng cao hiệu quả công tác quản lí giáo dục; thực hiện nhập số liệu, khai thác, sử dụng thống nhất dữ liệu toàn ngành về trường, lớp, học sinh, giáo viên, trường chuẩn quốc gia và các thông tin khác trong quản lí, báo cáo.

Tham gia Đề án phát triển trường THPT hoạt động theo định hướng chất lượng cao chú trọng đến việc nâng cao chất lượng giáo dục mũi nhọn.

Tổ chức hoạt động chuyên môn
	Thứ/ Tuần
	Không bố trí dạy môn

	
	Học kì I
	Học kì II

	Thứ Hai
	GDCD
	Công nghệ

	Thứ Ba
	Vật lý
	Lịch sử

	Thứ Tư
	Địa lý
	Ngữ văn

	Thứ Năm
	Sinh học
	Hóa học

	Thứ Sáu
	Tiếng Anh
	Toán 


II. Nhiệm vụ cụ thể:
- Giao các tổ chuyên môn, giáo viên xây dựng kế hoạch dạy học theo định hướng phát triển năng lực học sinh, phù hợp với các chủ đề và theo hình thức, phương pháp và kỹ thuật dạy học tích cực. Các kế hoạch được thông qua và phê duyệt của Hiệu trưởng.

- Tiếp tục thực hiện tốt quy chế chuyên môn, nề nếp sinh hoạt chuyên môn. 
- Tăng cường kiểm soát, nâng cao chất lượng, hiệu quả việc dạy học sinh giỏi, giảm tỉ lệ học sinh bỏ học.

- Lập kế hoạch và tổ chức thi thiết kế bài giảng E-learning, giáo án tương tác các cấp theo đúng quy định.
- Xây dựng kế hoạch tạo nguồn và  bồi dưỡng đội học sinh giỏi các môn văn hóa, TDTT, văn nghệ đặt ra chỉ tiêu  phải đảm bảo có học sinh tham gia kỳ thi chọn học sinh giỏi văn hóa cấp tỉnh, Hội thi sáng tạo khoa học kỹ thuật, thi khoa học kỹ thuật dành cho học sinh trung học và các cuộc thi do ngành tổ chức,…

- Ngay từ đầu năm học, căn cứ vào kết quả học tập của học sinh, phân loại trình độ học sinh và tổ chức các lớp học thêm trong trường theo đúng quy định. 
- Thường xuyên nắm bắt thông tin, tìm hiểu nguyên nhân từng trường hợp HS bỏ học nhằm hạn chế đến mức thấp nhất tình trạng học sinh bỏ học; vận động nhiều lực lượng tham gia nhằm duy trì sĩ số, tăng hiệu quả đào tạo. Thực hiện báo cáo hàng tuần đối với giáo viên chủ nhiệm.
- Thực hiện duyệt đề kiểm tra nghiêm túc, Ban giám hiệu ra đề kiểm tra học kì. Đối với khối 12, thực hiện kiểm tra tại các phòng quy định cho các môn Văn, Toán, tiếng Anh, Lí, Hóa, Sinh.

- Công khai các trường hợp chậm trễ thực hiện công việc trong các phiên họp toàn trường hàng tháng để kịp thời chấn chỉnh, xử lý các trường hợp không nghiêm túc. 
- Tiếp tục kiểm tra chặt chẽ việc thực hiện dạy nghề PT theo hướng dẫn tại văn bản số 8608/BGDĐT - GDTrH ngày 16/8/2007, văn bản số 10945/BGDĐT - GDTrH ngày 27/11/2008 của Bộ GD&ĐT; văn bản 404/SGDĐT - GDTrH ngày 13/3/2012 của Sở GD&ĐT về việc hướng dẫn thực hiện quy chế chuyên môn cấp trung học. Đảm bảo 100% HS khối 11 (chưa thi tốt nghiệp nghề) và những học sinh khối 12 có giấy chứng nhận nghề PT.

- Đổi mới phương thức giáo dục đạo đức, tổ chức các hoạt động giáo dục ngoài giờ lên lớp, giáo dục hướng nghiệp theo tinh thần lồng ghép và tích hợp; giáo dục giá trị, kỹ năng sống cho học sinh.
- Tiếp tục thực hiện tích hợp ở một số nội dung môn học và các hoạt động giáo dục: tích hợp giáo dục đạo đức, học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh; giáo dục phòng chống tham nhũng; sử dụng năng lượng tiết kiệm và hiệu quả; bảo vệ môi trường; giáo dục về tài nguyên và môi trường biển, hải đảo môn GDQP-AN, Địa lý.

- Kiểm tra chặt chẽ việc tổ chức các hoạt động tập thể, hoạt động giáo dục ngoài giờ lên lớp, hoạt động trải nghiệm sáng tạo, tăng cường tổ chức và quản lý các hoạt động giáo dục kỹ năng sống theo Thông tư số 04/2014/TT-BGDĐT ngày 28/02/2014; tuyên truyền phòng chống tai nạn đuối nước.
- Phó Hiệu trưởng dự giờ 2 tiết/ tuần.

- Tiếp tục đổi mới phương pháp dạy và học nhằm phát huy tính tích cực, chủ động, sáng tạo, rèn luyện phương pháp tự học và vận dụng kiến thức, kỹ năng của học sinh; tích cực ứng dụng công nghệ thông tin phù hợp với nội dung bài học; tập trung dạy cách học, cách nghĩ; tổ chức dạy học phân hoá phù hợp các đối tượng học sinh khác nhau; khắc phục lối truyền thụ áp đặt một chiều, ghi nhớ máy móc.

- Tích cực triển khai công tác nghiên cứu khoa học đối với học sinh trung học; động viên học sinh tích cực tham gia Cuộc thi nghiên cứu khoa học kỹ thuật học sinh trung học theo công văn số 1290/BGDĐT-GDTrH ngày 29/3/2016 của Bộ Giáo dục và Đào tạo. 
- Tăng cường hình thức học tập gắn với thực tiễn thông qua  vận dụng kiến thức liên môn để giải quyết các tình huống thực tiễn . 
- Tăng cường tổ chức hoạt động dạy học thí nghiệm – thực hành của học sinh.

- Tổ chức thi chọn, bồi dưỡng học sinh giỏi thực hành lý, hóa, sinh tham gia thi học sinh giỏi thực hành lý, hóa, sinh lớp 11 các cấp trước khi tham gia thi cấp tỉnh do Sở GD&ĐT tổ chức.
- Chú trọng đánh giá thường xuyên đối với tất cả học sinh.

- Khuyến khích giáo viên môn tiếng Anh chưa đạt chuẩn năng lực Tiếng Anh tự học để đạt chuẩn theo quy định. 

- Tiếp tục đổi mới sinh hoạt tổ chuyên môn trong trường dựa trên nghiên cứu bài học. Chủ động tham gia hoạt động chuyên môn trên mạng “Trường học kết nối”. 

- Các lớp dạy thêm được tổ chức đúng theo thông tư hướng dẫn của Bộ GD&ĐT, quyết định của UBND tỉnh và văn bản hướng dẫn của Sở GD&ĐT. Tăng cường quản lý việc dạy thêm, học thêm của đội ngũ GV trong nhà trường ; không để xảy ra tiêu cực trong dạy thêm học thêm.
- Tăng cường sử dụng phần mềm máy tính trong việc quản lý hoạt động giảng dạy của giáo viên, quản lý kết quả học tập và rèn luyện của học sinh, sắp xếp thời khoá biểu,.... Tiếp tục phối hợp thực hiện sổ gọi tên ghi điểm điện tử, sổ liên lạc điện tử. Phối hợp tổ chức kiểm tra, quản lý, sử dụng sổ gọi tên và ghi điểm đúng quy định.

- Tăng cường ứng dụng công nghệ thông tin trong quản lý, trao đổi công tác qua internet, trang mạng "Trường học kết nối". 

- Đội ngũ cán bộ, giáo viên, nhân viên thực hiện nghiêm túc Quyết định số 16/2008/QĐ-BGDĐT ngày 16/4/2008của Bộ GD&ĐT về “Quy định đạo đức nhà giáo”. 

- Công khai niêm yết các văn bản có liên quan đến ngành, đến cá nhân giáo viên, nhất là Thông tư 26/2020/TT-BGD ĐT về sửa đổi, bổ sung một số điều của TT 58. Từng cá nhân giáo viên có nhiệm vụ thực hiện đúng theo các văn bản quy định. 

- Phối hợp thực hiện đúng Điều lệ Ban đại diện cha mẹ học sinh (ban hành kèm theo thông tư số 55/2011/TT-BGDĐT ngày 22/11/2011).
- Phối hợp kiểm tra vai trò công tác chủ nhiệm, đặc biệt công tác giáo dục học sinh cá biệt. 
- Kiểm tra chuyên môn: công tác soạn giảng của giáo viên, công tác kiểm tra đánh giá kết quả học tập của học sinh.

- Phối hợp vận động học sinh mua bảo hiểm y tế theo quy định. 
- Phối hợp Hội CTĐ vận động hỗ trợ kinh phí chi những học sinh có hoàn cảnh khó khăn.

III. Các chỉ tiêu phấn đấu: 
- Tham gia đầy đủ, có hiệu quả (ít nhất 18 giải) các cuộc thi như: thi HS giỏi , Hội thi sáng tạo khoa học kỹ thuật, và các cuộc thi do sở, nghành giáo dục tổ chức …
- Quản lý chặt chẽ việc dạy thêm, học thêm. Mỗi giáo viên lập bản cam kết không vi phạm quy định về dạy thêm.

- Giáo viên môn tiếng Anh chưa đạt chuẩn năng lực Tiếng Anh tự học để đạt chuẩn theo quy định. 

- Có học sinh tích cực tham gia Cuộc thi nghiên cứu khoa học kỹ thuật học sinh trung học theo công văn số 1290/BGDĐT-GDTrH ngày 29/3/2016 của Bộ Giáo dục và Đào tạo. 
- Phó Hiệu trưởng dự giờ hàng tuần.

- Thực hiện duyệt đề kiểm tra 100%.

- Dự thi và có giải Hội thi thiết kế bài giảng E-learning, giáo án tương tác cấp tỉnh.

- Dự thi và có giải các cuộc thi cấp tỉnh: HSG thực hành, HSG văn hóa các môn (từng môn).
- Phấn đấu có học sinh trong đội tuyển HSG của tỉnh.
D. MỘT SỐ BIỆN PHÁP THỰC HIỆN:
1. Quản lý kế hoạch và kiểm tra
- Tăng cường kiểm tra, dự giờ; lắng nghe ý kiến của GV, HS; phát hiện nhân rộng những giải pháp, mô hình hay, hiệu quả.

- Duy trì tổ chức sinh hoạt chuyên môn đúng quy định (2 lần/tháng).
- Thường xuyên kiểm tra kế hoạch hoạt động tổ chuyên môn, hồ sơ chuyên môn.

2. Biện pháp nâng cao chất lượng giáo dục:

- Nâng cao chất lượng, hiệu quả vai trò của Tổ trưởng chuyên môn trong các hoạt động chuyên môn nhà trường.
- Tổ bộ môn đề ra kế hoạch hoạt đông tập trung vào việc đổi mới sinh hoạt chuyên môn nhằm nâng cao chất lượng giáo dục.
- Xây dựng đội ngũ giáo viên cốt cán, phát huy đội ngũ này trong việc thực hiện các biên pháp nâng cao chất lượng giáo dục nhà trường.

- Xếp thời khóa biểu thuận lợi cho hoạt động chuyên môn của trường cũng như của ngành, của cụm.

- Tạo điều kiện thuận lợi cho giáo viên trong hội đồng bộ môn tỉnh thực hiện công tác chuyên môn.

- Ban giám hiệu tăng cường dự các cuộc họp chuyên môn của tổ để nắm bắt kịp thời và giải quyết các vấn đề phát sinh.

- Thực hiện tốt việc sinh hoạt chuyên môn cụm theo chỉ đạo chuyên môn của Sở.

E. CHẾ ĐỘ BÁO CÁO:
Thực hiện tốt chế độ báo cáo của Hiệu trưởng, Sở GD&ĐT Long An.

Trên đây là  kế hoạch hoạt động chuyên môn 2, năm học 2021-2022./. 
Nơi nhận:





      
P. HIỆU TRƯỞNG

- Hiệu trưởng;

- Lưu.

   Mã Thành Thái
KẾ HOẠCH THỜI GIAN (CM2)
	Tháng
	NỘI DUNG TRỌNG TÂM
	THỰC HIỆN
	TG hoàn thành

	8
	Thực hiện công tác tuyển sinh, chia lớp, phân công
	BGH
	28.8

	8
	Thực hiện PPCT dạy thêm nộp BGH, có chữ kí của Tổ trưởng
	TT
	20.8

	8
	Học bồi dưỡng chính trị hè
	
	18.8

	8
	Tiếp tục KH tổ chức ôn luyện các đội tuyển dự thi VH, TT, QP,...: Lịch, phân công GV bồi dưỡng, DSHS học bồi dưỡng, Hồ sơ dự thi của HS (thẻ dự thi, phiếu kết quả HT, cử GV coi- chấm)

Ra quyết định thành lập đội tuyển, nộp DSGV đề nghị coi- chấm
	TT

PHT
	1.8

	

9
	Phân công GV dạy nghề cho lớp 11

GV đăng kí lịch dạy nghề

GV dạy nghề kiểm diện hàng tuần
	BGH

GV

GV
	1.9

	9
	Khai giảng năm học mới theo KH của SGD
	BGH, GV
	5.9

	9
	Lập kế hoạch sinh hoạt chuyên môn cụm
	PHT
	25.9

	9
	Đăng kí SHCM cụm cho BGH
	TT
	30.9

	9
	Chuyển KH cho các trường trong huyện đăng kí
	PHT
	5.10

	9
	Phân công chuẩn bị SHCM (kinh phí, nội dung, hình thức, thời gian, địa điểm, nhân sự, kế hoạch, thư mời, DS GV dự, tiệc ...) 
	TT
	20.10

	9
	Phát hành thư mời SHCM cụm
	PHT
	Theo KH

	9
	Tổ chức thực hiện SHCM cụm của tổ đăng kí
	TT
	Theo KH

	9
	Nộp cấu trúc đề kiểm tra, niêm yết công khai
	TT
	16.9

	9
	Dự trù kinh phí bồi dưỡng HS ăn nghỉ trong các ngày thi. 

Thuê xe, nhà nghỉ trọ
Đăng kí dẫn HS dự thi
	Thầy Thanh
GV
	24.9
24.9

	9
	Các tổ lập KH tham gia thi KHKT cấp trường nộp thầy Hiếu. Thầy Hiếu tổng hợp, báo thầy Thái.
	Tổ trưởng
	30.9

	9
	Đăng kí đề tài thi KHKT cấp trường cho Tổ Lý- Tin
	GVCN
	28.9

	9
	Hướng dẫn HS thực hiện và kiểm tra nhắc nhở; Chọn đề tài dự thi cấp tỉnh; Hoàn tất hồ sơ dự thi cấp tỉnh, nộp sản phẩm
	Tổ Lý- Tin, Ban HD thi KHKT
	Hàng tuần

	9
	Đăng kí dự giờ, thao giảng hàng tuần
	TT, GV
	Hàng tuần

	9
	Dự giờ, thao giảng hàng tuần
	BGH, TT, GV
	Hàng tuần

	9
	- Hội nghị CMHS đầu năm: Nhận nội dung sinh hoạt, nộp các loại báo cáo, biên bản
	BGH, GVCN
	Theo lịch của HT

	9
	Dạy thêm

Thực hiện sổ đầu bài dạy thêm, danh sách lớp, kiểm diện
	GV dạy thêm, QL lớp
	21.9

Hàng tuần

	9
	Thực hiện thu tiền dạy thêm
	BP thu
	Hàng tuần

	9
	Thống kê quyết toán theo từng đợt
	PHT
	Theo đợt

	9
	Kiểm tra tính chính xác thống kê quyết toán theo từng đợt được niêm yết
	GV
	Theo đợt

	9
	Thực hiện quyết toán dạy thêm
	Kế toán
	Theo đợt

	9
	Hoàn tất hồ sơ thi nghề các lớp 11 
	GV nghề
	12.9

	9
	Thu Hội phí Hội Chữ thập đỏ
	Cô Hồng, 

thầy Trí
	30.9

	9
	Kiểm tra sổ đầu bài hàng tháng
	Tổ BM
	03.10

	10
	BD dự thi HSG tỉnh, thi Tin học Trẻ: Lịch dạy, phân công GV bồi dưỡng, nội dung bồi dưỡng (có duyệt của Tổ trưởng), DSHS học bồi dưỡng (có kí tên của GV)

Thi HSG
	TT, GV


	5.10
6.10

	10
	Tập huấn cho GV dự hội thi thiết kế GATT, E-learning cấp trường


	Thầy Thơ

Cô Diệu
	T. Thơ, C.Diệu xếp lịch, báo T. Thái

	10
	Kiểm tra sổ đầu bài hàng tháng
	Tổ BM
	31.10

	10
	Nộp KH dạy thực hành các môn Lí, Hóa, Sinh cả năm
	TT
	3.10

	10
	Đăng kí dự giờ, thao giảng hàng tuần
	TT, GV
	Hàng tuần

	10
	Dự giờ, thao giảng hàng tuần
	BGH, TT, GV
	Hàng tuần

	10
	Hội nghị chuyên môn GDCD cấp tỉnh (nhận văn bản và công lệnh tại văn thư)
	GV, VT
	Theo KH SGD

	10
	Kiểm tra hồ sơ chuyên môn của tổ (TT thực hiện, nộp)

Kiểm duyệt sổ đầu bài dạy thêm

Biên bản kiểm tra hồ sơ GV của Tổ trưởng

Hồ sơ cá nhân GV (có kí duyệt của Tổ trưởng)
	TT, GV
	20.10

	10
	Đại hội Hội CTĐ trường
	BCH Hội
	14.10

	11
	Hội nghị chuyên môn Địa lý, tiếng Anh, GDCD cấp tỉnh (nhận văn bản và công lệnh tại văn thư)
	GV, VT
	3,5,8/11

	11
	Nộp sản phẩm dự thi sáng tạo KHKT cấp tỉnh
	BT Đoàn
	3.11

	11
	Tập huấn cho GV dự hội thi thiết kế GATT, E-learning cấp trường
	Thầy Thơ
Cô Diệu
	Theo lịch

	11
	Kiểm tra dạy thêm học thêm
	BGH
	25.11

	11
	Nộp đề kiểm tra HK (GV)
	GV
	28.11

	11
	Kiểm tra sổ đầu bài hàng tháng
	Tổ BM
	28.11

	12
	Hội nghị chuyên môn Vật lý, Sinh cấp tỉnh (nhận văn bản và công lệnh tại văn thư)
	GV, VT
	7,9/12

	12
	Thi khoa học kỹ thuật dành cho học sinh trung học cấp tỉnh
	BT Đoàn
	Theo KH SGD

	12
	Rà soát tiến độ chương trình trong các tổ (nhóm) chuyên môn

Kiểm tra sổ đầu bài

Kiểm tra việc nhập điểm

Dạy bù, dạy thay
	TT, GV
	5.12

	12
	Triển khai kế hoạch tổ chức kiểm tra HKI theo hướng dẫn của Sở. Lập KH, phân công GV coi- chấm, Làm đề kiểm tra HK, Sao in đề kiểm tra HK (BGH)

Chuẩn bị các điều kiện, vật dụng cần thiết để tổ chức kiểm tra học kì 1 (DS, biên bản, phân công, dây, kéo, ..), Tổ chức các ngày kiểm tra, Báo cáo kết quả, đề xuất ... sau khi xong (TT, TP)
	BGH

TT, TP
	2.12
2-7.12

28.12

	12
	Lập danh sách đăng kí danh sách Hiến máu nhân đạo theo tổ

Lập danh sách HS có hoàn cảnh khó khăn phát quà “Tết vì người nghèo”

Báo cáo công khai tài chính CTĐ
	Thầy Nguyễn Minh Tân

Cô Quyên YT

Cô Hồng
	05.12

19.12

30.12

	12
	Kiểm tra sổ đầu bài hàng tháng
	Tổ BM
	26.12

	01
	Kiểm tra HK1
	GV
	17-22.1

	01
	Hoàn thành các báo cáo sơ kết HKI
	TT, PHT
	28.1

	01
	Hội nghị chuyên môn Lịch sử, Hóa, Văn, Toán cấp tỉnh (nhận văn bản và công lệnh tại văn thư)
	GV, VT
	Theo KH SGD

	01
	Xét duyệt HK-HL:

Chuẩn bị bản đánh giá, xếp loại

Họp đánh giá, xếp loại

Biên bản
	GVCN

Đoàn TN, GV

Đoàn TN
	25.1

	01
	Hội thi thiết kế GATT, E-learning cấp trường:

Đăng kí dự thi mỗi tổ ít nhất 02 sản phẩm

Tham mưu ra quyết định BTC, BGK

Chuẩn bị địa điểm tổ chức, các thiết bị, phương tiện

Chuẩn bị biểu điểm chấm, kết quả chấm, đề nghị công nhận, khen thưởng

Thi 
	GV

PHT

BGK

BGK

BGK, GV
	11.1

18.1

21.1

23.1

28.1

	01
	Kiểm tra sổ đầu bài hàng tháng
	Tổ BM
	30.1

	02
	Nghỉ Tết âm lịch
	Toàn trường
	28.01- 06.02

	02
	Đăng kí dự giờ, thao giảng hàng tuần
	TT,GV
	Hàng tuần

	02
	Dự giờ, thao giảng hàng tuần
	BGH, TT
	Hàng tuần

	02
	Tổ chức đội HSG Tin học trẻ:

Hồ sơ dự thi của HS (thẻ dự thi, phiếu kết quả HT, cử GV coi- chấm)

Ra quyết định thành lập đội tuyển, Nộp DSGV đề nghị coi- chấm
	Cô Huyền
TT

PHT
	15.2

	02
	Kiểm tra sổ đầu bài hàng tháng
	Tổ BM
	27.01

	02
	Hội thi thiết kế GATT, E-learning cấp trường:

Tổ chức thi

Tham mưu ra quyết định công nhận, khen thưởng

Tiếp tục bổ sung, hoàn tất hồ sơ thi cấp tỉnh
	BGK

BGK


	25.2; 04.3

13.3

15.3

	3
	Chuẩn bị hồ sơ dự thi HSG vòng 1 năm học 2020- 2021: Hồ sơ dự thi của HS (thẻ dự thi, phiếu kết quả HT, cử GV coi- chấm)

Ra quyết định thành lập đội tuyển, Nộp DSGV đề nghị coi- chấm
	TT

PHT
	01.3

	3
	Tiếp tục ôn thi lớp 12
	GV
	Hàng tuần

	3
	Chuẩn bị hồ sơ thi nghề (thu tiền lệ phí, DSHS, hình, ...)

Thực hiện dữ liệu thi nghề, tổng hợp dữ liệu thi nghề của các trường gửi về
	GV nghề

Tổ Tin
	6.3

	3
	Kiểm tra hồ sơ chuyên môn của tổ (TT thực hiện, nộp)

Biên bản kiểm tra hồ sơ GV của Tổ trưởng

Hồ sơ cá nhân GV (có kí duyệt của Tổ trưởng)
	TT, GV
	19.3

	3
	Rà soát tiến độ chương trình, chuẩn bị thi nghề cho học sinh khối 11 và học sinh khối 12 chưa có bằng nghề.
	GVCN, 

GV nghề
	15.3

	3
	Chuẩn bị tiếp đoàn kiểm tra công tác thi THPT QG:

Kiểm, kí sổ đầu bài

Chuẩn bị báo cáo, KH ôn tập, lịch dạy, ...

Đảm bảo HS nắm rõ các thông tin về kì thi, quy chế thi

Hoàn tất đầy đủ các cột điểm kiểm tra nhập VNPT 

theo quy định 

Giáo án dạy thêm, dạy ôn tập

Đăng kí coi- chấm thi TS10, THPTQG và các loại đơn. Tổ trưởng tổng hợp.

Nộp đề nghị GV coi- chấm thi
	GV

PHT

GVCN

GV

GV

GV, TT

PHT
	Theo KH SGD

	3
	Kiểm duyệt sổ đầu bài dạy thêm
	TT
	16.3

	3
	Kiểm tra sổ đầu bài hàng tháng
	Tổ BM
	27.3

	3
	Kiểm tra dạy thêm học thêm
	BGH
	20.3

	4
	Rà soát tiến độ chương trình trong các tổ (nhóm) chuyên môn để điều chỉnh kết thúc chương trình
	TT
	25.3

	4
	Tiếp tục ôn thi cho lớp 12
	GV
	Hàng tuần

	4
	Thi Nghề phổ thông
	Theo QĐ
	Theo KH SGD

	4
	Thi thiết kế GATT, E-learning cấp tỉnh

Hoàn tất hồ sơ thi cấp tỉnh

Nộp sản phẩm dự thi, dự thi

Đăng kí hỗ trợ GV dự thi
	GV

GV

GV
	Theo KH SGD

	4
	Triển khai kế hoạch tổ chức kiểm tra HKI theo hướng dẫn của Sở. Lập KH, phân công GV coi- chấm, Làm đề kiểm tra HK, Sao in đề kiểm tra HK (BGH)

Nộp đề kiểm tra HK (GV)

Chuẩn bị các điều kiện, vật dụng cần thiết để tổ chức kiểm tra học kì 1 (DS, biên bản, phân công, dây, kéo, ..), Tổ chức các ngày kiểm tra K12, Báo cáo kết quả, đề xuất ... sau khi xong (TT, TP)
	BGH

GV

TT, TP
	10.4

17.4

24-29.4

	4
	Kiểm tra sổ đầu bài hàng tháng
	Tổ BM
	24.4

	5
	Tổ chức kiểm tra học kỳ 2 khối 10,11

Lập KH, phân công GV coi- chấm

Chuẩn bị các điều kiện, vật dụng cần thiết để tổ chức kiểm tra học kì 1 (DS, biên bản, phân công, dây, kéo, ..), Tổ chức các ngày kiểm tra, Báo cáo kết quả, đề xuất ... sau khi xong
	BGH

TT, TP


	30.5- 04.6
25.5

	5
	Tiếp tục ôn thi cho lớp 12
	GV
	Hàng tuần

	5
	Các tổ chuyên môn báo cáo kết quả hoạt động chuyên môn HKII, cả năm, kết quả tổ chức các chuyên đề.
	TT
	19.5

	5
	Các tổ chuyên môn hoàn thành các báo cáo, các loại hồ sơ sổ sách theo quy định
	TT
	22.5

	5
	Kiểm tra sổ đầu bài hàng tháng
	Tổ BM
	22.5

	5
	Xét duyệt điều kiện dự thi lớp 12, duyệt HK-HL, lên lớp ở lại của các lớp 10, 11.

Chuẩn bị bản đánh giá, xếp loại

Họp đánh giá, xếp loại

Biên bản
	Đoàn TN

GVCN

GV

Đoàn TN
	Trong tháng

	5
	Chuẩn bị cho kiểm tra công tác thi THPT Quốc gia
	BGH
	Hàng tuần

	5
	Thi thử
	BGH, GV
	04,05.6

	6
	Tổ chức cho học sinh thi THPT QG theo hướng dẫn của Sở

Phát thẻ dự thi

Phân công GV hỗ trợ các ngày thi

Sinh hoạt quy chế thi
	BGH

GVCN

BGH

BGH, GVCN
	Theo KH SGD

	6
	Thi TS10

Chuẩn bị các loại hồ sơ, biểu mẫu

Đề nghị giám khảo
	Cô Phương

PHT
	Theo KH SGD

	7
	Niêm yết kế hoạch bồi dưỡng hè
	BGH
	Theo KH SGD

	
8
	Tựu trường năm học 2022- 2023
Phân công GVCN, DS lớp

Bàn giao học bạ, có biên bản
	BGH

GVCN
	Theo KH SGD


PHỤ LỤC








� Chỉ thị số 138/CT-BGDĐT ngày 18/01/2019 của Bộ trưởng Bộ GDĐT.





