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PHU LUC 6
: O GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA
PI'OC THAY THE TRONG MOQT SO LINH VU'C THUQC
NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
TINH TAY NINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 20399 /OB-UBND ngay 28
2026 cua Chu tich UBND tinh Tay Ninh)

thang 10 nam

Quy trinh s6 1

Doi tén trwong mam non, truedong tiéu hoc, treong trung hoc co sé, trudng
pho thong cé nhiéu cap hoc trong do6 c6 cap hoc cao nhat la trung hoc co s — Ma
TTHC: 1.116816

T’l'lllh t,l'r Trach nhiém Thoi gian
cac budce A A ‘A ‘n ‘n
<A NOi dung cong viéc thwe hién thuc hién
thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, | Cong chirc/ vién L
Budc | quét (scan) va luu trit ho so dién tir; | chirc lam viée tai 03 glo lam
chuyén ho so cho lanh dao Trung tdm | Trung tim PVHCC viGC
PVHCC. cap xa
Bude 2 Kiém tra h(‘é s0, chuyén dén UBND cap | Lanh dao Trqng tam | 01 gio lam
xa giai quyet PVHCC cap xa viéc
Budce 3 Tiép nhan hd so va phan cong chuyén | Lénh dao Phong 04 gl_(f lam
vién xur 1y Van hoa — Xa hoi Vigc
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop hd so chua day du, chua
hop 1¢: tham muu lanh dao c6 van ban
thong bao va huéng dan, chuyén dén
Trung tam PVHCC cap xa dé gui cho
, nguoi ndp ho S0 b6 sung, hoan chinh ho Chuyén vién Phong | 07 ngay lam
Budc 4 | so theo quy dinh. . Vin hoa — X3 hoi vide
+ Truong hop hd so day du, hop 1€, ' '
chuyén vién Phong tham dinh hé so,
tham tra tinh x4c thuc cta tai liéu trong
ho so va du thao ndi dung van ban.
- Chuyén toan bd hd so cho ldnh dao
phong.
- Kiém tra hd so, ky xac nhan vao du o
Budce 5 thao. , Lanh dao Phong 04 glo lam
- Chuyén Lanh dao UBND cap xa Van hoa — Xa hoi VigC
quyét dinh.




- Kiém tra, ky vin ban. Lanh dao UBND 01 ngay lam
Bude 6 | - Chuyén Van phong HDND - UBND | cap xd dugc phan viée
cap xAa. cong phu trach '
- Vao s0 van ban di.
- Ghi vao s6 cap phat. Chuvén vien Vi L
, - Ngay khi c6 két qua giai quyét TTHC, luyen vien Va}1 04 gio lam
Budc 7 |. : R ~_ .. | Phong; Phong Van viéc
bam tra két qua trén HE thong thong tin . A :
AL o cA Lo aA N 2 ) hoa — Xa ho1
Mot cua dién tir; dong thoi chuyén keét
qua gidy dén Trung tdam PVHCC cép x4
Nhan két qua gidy; Thong bao cho ca Cf?ng ‘Chﬁc./ AVIén, Gid hanh
Buéc 8 | nhén, t6 chic dén nhan két qua TTHC cliic 1am vige tai hinh
R Trung tim PVHCC chin
va thu phi, 1€ phi (néu c6) chp xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc




Quy trinh s6 2
Thay d6i dia diém hoat dong gido duc clia trwong mam non, trudng tiéu hoc,
trwong trung hoc co sé, trueong pho thong cé nhiéu cap hoc trong do coé cap hoc
cao nhat 1a trung hoc co s¢ - Ma TTHC: 1.116817

Eéréli)l:rfi-{ Trach nhiém Thoi gian
< Noi dung cong viéc thue hién thue hién
thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so, Cong chuc/ vién o
Buge 1 | Quét (scan) va luu trir hd so dién tr; | chie lam viée tai 03 glo lam
chuyén ho so cho lanh dao Trung tdm | Trung tdam PVHCC VigC
PVHCC. cap xi
Bude 2 Kiém tra hé s0, chuyén dén UBND cép | Lanh dao Tn}ng tam | 01 gio lam
xa giai quyet PVHCC cap xa viéc
Bude 3 Tiép nhan hd so va phin céng chuyén | Lanh dao Phong 04 gl_(f lam
vién xu ly Van hoa — Xa hoi vieC
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop hé so chua day du, chua
hop 1¢: tham muu 1anh dao c6 van ban
thong bao va huéng dan, chuyén dén
Trung tam PVHCC cap xa dé gui cho
, nguoi ndp ho S0 b6 sung, hoan chinh ho Chuyén vién Phong | 09 ngay lam
Budce 4 | so theo quy dinh. . Vin hoa — X3 héi vide
+ Truong hop ho so day du, hop I¢, . i
chuyén vién Phong tham dinh ho so,
tham tra tinh xac thuc cia tai liéu trong
ho so va dy thao noi dung van ban.
- Chuyén toan bd hod so cho lanh dao
phong.
- Kiém tra hd so, ky x&c nhan vao du L
Budce 5 thao. , Lanh dao Phong 04 glo lam
- Chuyén Lanh dao UBND cap xa Van hoa — Xa hoi Vige
quyét dinh.
- Kiém tra, ky vén ban. Lanh dao UBND | 01 ngay lam
Bude 6 | - Chuyén Van phong HDND - UBND | céap xa dugc phan viée
cap xA. cong phu trach '
- Vo sd vin ban di.
- Ghi vao s6 cép phat. Chuyén vién Vin 04 wis 1
P S £ i lam
Bude 7 Ngay khi c6 két qua giai quyét TTHC, Phong: Phong Van %iéc

bam tra két qua trén Hé thong thong tin
Mot ctra dién tir; dong thoi chuyén ket
qua giay dén Trung tdm PVHCC cap xa

hoa — Xa hoi
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Nhan két qua gidy; Thong bao cho ca

Cong chuc/vién

. N Y N , chirc lam viéc tai Gio hanh
Budc 8 nl‘lan, to (’:hu;’c d?n rihan, két qua TTHC Trung tam PVHCC chinh
va thu phi, 1€ phi (néu c6) chp xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 12 ngay lam viéc




Quy trinh s6 3
Cho phép thanh lap 16p danh cho ngudi khuyét tit tw thuc ngoai co sé gido
duc — Ma TTHC: 1.116818

cic bute N Trich phigm | Thoi gian
thue hién NOi dung cong viéc thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, | Cong chirc/ vién o
Budc 1 quét (scan) va luu trix ho so dién tir; | chire 1am viéce tai 03 glo lam
chuyén ho so cho lanh dao Trung tdm | Trung tim PVHCC vieC
PVHCC. cap xa
, Kiém tra ho so, chuyén dén UBND cép | Lanh dao Trung tdm | 01 gid lam
Budc2 | | ... J I : A
Xa giai quyeét PVHCC cap xa vige
Budc 3 Tiép nhan ho so va phan cong chuyén | Léanh dao Phong 04 gl_(f lam
vién xtr 1y Van hoa — Xa hoi viege
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop ho so chua day du, chua
hop 1&: tham muu lanh dao c6 van ban
thong bao va huéng din, chuyén dén
Trung tim PVHCC cap xa dé gui cho
, ngudi ndop ho S0 bo sung, hoan chinh ho Chuyén vién Phong | 07 ngay lam
Budc 4 | so theo quy dinh. ‘ Vin hoa — X hoi vide
+ Truong hop ho so day du, hop I¢, i i
chuyén vién Phong tham dinh hd so,
tham tra tinh xac thuc cta tai liéu trong
ho so va du thao ndi dung van ban.
- Chuyén toan bd hd so cho 1dnh dao
phong.
- Kiém tra hd so, ky x4c nhan vao du L
Budc 5 thao. ) Lanh dao Phong 04 gl_(f lam
- Chuyén Lanh dao UBND cap xa Van hoa — Xa hoi VIEC
quyét dinh.
- Kiém tra, ky van ban. L,ﬁnh dao UBND 01 ngay lam
Budc 6 | - Chuyén Van phong HPDND - UBND | cap xa dugc phan viée
cap x4. cong phu trach '
- Vo s6 vin ban di.
- Ghi vao s6 cap phat. Chuyén vién Vin 04 wis 1
c 1A 0 sos A 1(‘). élm
Bude 7 Ngay khi c6 két qua giai quyet TTHC, Phong: Phong Vin % s

bam tra két qua trén Hé thong thong tin
Mot cura dién tir; dong thoi chuyén két
qua gidy dén Trung tam PVHCC cap xa

hoa — Xa hoi
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Nhan két qua gidy; Thong bao cho ca

Cong chuc/vién

. N Y N , chirc lam viéc tai Gio hanh
Budc 8 nl‘lan, to (’:hu;’c d?n rihan, két qua TTHC Trung tam PVHCC chinh
va thu phi, 1€ phi (néu c6) chp xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc




Quy trinh sb 4
Sap nhap, chia, tich 16p danh cho nguoi khuyét tat tw thuc ngoai co sé giso
duc — Ma TTHC: 1.116823

T’l'lllh t,l'r Trach nhiém Thoi gian
cac budc s A ‘A cn ‘n
<A NOi dung cong viéc thwe hién thuc hién
thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so, Cong chure/ vién L
Bude | quét (scan) va luu trit ho so dién tir; | chirc lam viée tai 03 glo lam
chuyén ho so cho 1anh dao Trung tim | Trung tim PVHCC viGC
PVHCC. cap xa
Buée 2 Kiém tra h(“? s0, chuyén dén UBND cap | Lanh dao Trqng tam | 01 gio lam
xa giai quyet PVHCC cap xa viéc
Bude 3 Tiép nhan hd so va phan céng chuyén | Lanh dao Phong 04 gl_(f lam
vién xur 1y Van hoa — Xa hoi VigC
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop ho so chua day du, chua
hop 1¢: tham muu lanh dao c6 van ban
thong bao va huéng dan, chuyén dén
Trung tam PVHCC cap xa dé gui cho
, nguoi ndp ho S0 b6 sung, hoan chinh ho Chuyén vién Phong | 09 ngay lam
Budgc 4 | so theo quy dinh. ‘ Vin hoa — X3 hoi vide
+ Truong hop hd so day du, hop 1€, : :
chuyén vién Phong tham dinh hé so,
tham tra tinh xac thuc cia tai liéu trong
ho so va du thao noi dung van ban.
- Chuyén toan bo hd so cho 1anh dao
phong.
- Kiém tra hd so, ky xac nhan vao du o
Budce 5 thao. , Lanh dao Ph(‘)ng. 04 glo lam
- Chuyén Lanh dao UBND cap xa Van hoa — Xa hoi viee
quyét dinh.
- Kiém tra, ky vén ban. Lanh dao UBND | 01 ngay lam
Buge 6 | - Chuyén Van phong HDND - UBND | cép xa dugc phan viée
cap xa. cong phuy trach
- Vo sd van ban di.
- Ghi vao s6 cp phat. Chuvén vién Vin 04 wis 1
. 44 K s e Z uyén v i 1am
Bude 7 | - Ngay khi co6 két qua giai quyét TTHC, Phong: Phong Van %iéc

bam tra két qua trén Hé thong thong tin
Mot cura dién tir; dong thoi chuyén két
qua giay dén Trung tdm PVHCC cap xa

hoa — Xa hoi
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Nhan két qua gidy; Thong bao cho ca

Cong chuc/vién

. N Y N , chirc lam viéc tai Gio hanh
Budc 8 nl‘lan, to (’:hu;’c d?n rihan, két qua TTHC Trung tam PVHCC chinh
va thu phi, 1€ phi (néu c6) chp xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 12 ngay lam viéc




Quy trinh 56 5
Giai thé 16p danh cho nguoi khuyét tat tu thuc ngoai co sé gido duc (theo dé
nghi ciia t6 chirc, ca nhan thanh lap) — Ma TTHC: 1.116819

Eérc“;)l:rg_l‘z Trach nhiém Thoi gian
< No6i dung cong viéc thuc hién thue hién
thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so, Cong chure/ vién o
Bude 1 quét (scan) va luu trir ho so dién tir; | chirc lam viée tai 03 glo lam
chuyén ho so cho 1anh dao Trung tim | Trung tim PVHCC vicC
PVHCC. cap xa
Bude 2 Kiém tra hc)ir s0, chuyén dén UBND cap | Lanh dao Trl}ng tam | 01 gio lam
xa giai quyet PVHCC cap xa viéc
Bude 3 Tiép nhan hd so va phan coéng chuyén | Lanh dao Phong 04 gl_(f lam
vién xur 1y Van hoa — Xa hoi VigC
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop hd so chua day di, chua
hop 1¢: tham muu lanh dao c6 van ban
thong bao va huéng dan, chuyén dén
Trung tam PVHCC cap xa dé gui cho
, nguoi ndp ho S0 b6 sung, hoan chinh ho Chuyén vién Phong | 02 ngay lam
Budc 4 | so theo quy dinh. . Vin hoa — X3 hoi vide
+ Truong hop hd so day du, hop 1€, : :
chuyén vién Phong tham dinh ho so,
tham tra tinh xac thuc cia tai liéu trong
ho so va du thao ndi dung van ban.
- Chuyén toan bo hd so cho 1anh dao
phong.
- Kiém tra hd so, ky xac nhan vao du o
Budce 5 thao. , Lanh dao Phong 04 glo lam
- Chuyén Lanh dao UBND cap xa Van hoa — Xa hoi VigC
quyét dinh.
- Kiém tra, ky vén ban. Lanh dao UBND | 01 ngay lam
Budge 6 | - Chuyén Van phong HDND - UBND | céap xa dugc phan vide
cap xa. cong phuy trach
- Vo sd van ban di.
- Ghi vao s6 cép phat. Chuvén vién Vin 04 wis 1
. A Y £ uyén v i lam
Bude 7 | - Ngay khi c6 két qua giai quyét TTHC, Phong: Phong Van %/iéc

bam tra két qua trén Hé thong thong tin
Mot cura dién tir; dong thoi chuyén két
qua giay dén Trung tam PVHCC cap xa

hoa — Xa hoi
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Nhan két qua gidy; Thong bao cho ca

Cong chuc/vién

. N Y N , chirc lam viéc tai Gio hanh
Budc 8 n}‘lan, to (’:hu;’c d?n rihan, két qua TTHC Trung tam PVHCC chinh
va thu phi, 1€ phi (néu c6) cp xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh sb 6
Cho phép thanh lap 16p doc lap tuw thuc — Ma TTHC: 1.116820

i
thue hién NOi dung cong viéc thwe hién thwe hién
- Huéng din, kiém tra, tiép nhan hd so, | Céng chuc/ vién L
Buse 1 quét 7(scar‘1) va luu trir ho so dién ti; | chirc lam viée tai 03 gl.(f lam
chuyén ho so cho 1anh dao Trung tim | Trung tim PVHCC viee
PVHCC. cap x4
Budce 2 Kiém tra h(‘”), s0, chuyén dén UBND cap | Lanh dao Trqng tam | 01 gio lam
xa giai quyét PVHCC cap xa viéc
Buée 3 Tiép nhan hd so va phan cong chuyén | Lénh dao Phong 04 gl.cf lam
vién xur ly Van hoa — Xa hoi vige
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop hod so chua diy di, chua
hop 1&: tham muu lanh dao c6 van ban
thong bao va hudéng dan, chuyén dén
Trung tam PVHCC cap xa dé gui cho
’ nguoi ndp ho S0 b6 sung, hoan chinh ho Chuyén vién Phong | 07 ngy lam
Budc 4 | so theo quy dinh. ‘ Vin hoa — X hoi vide
+ Truong hop hd so day du, hop 1€, ' '
chuyén vién Phong tham dinh hd so,
tham tra tinh x4c thuc cta tai liéu trong
hd so va du thao ndi dung van ban.
- Chuyén toan bd hd so cho ldnh dao
phong.
- Kiém tra hd so, ky x&c nhan vao dy L
Budce 5 thao. ) Lanh dao Phong 04 glo lam
- Chuyén Lanh dao UBND cap xa Van hoa — Xa hoi viGC
quyét dinh.
- Kiém tra, ky van ban. L,e~1nh dao UBND 01 ngay lam
Buge 6 | - Chuyén Van phong HDND - UBND | cép xa dugc phan vide
cap xa. cong phu trdch
- Vo s6 van ban di.
- Ghi vao s6 cip phat. Chuvén vién Vin 04 wis 1
] . 1A . eas £ uyen v 10 lam
Budce 7 Ngay khi co6 két qua giai quyét TTHC, Phong: Phong Vin %iéc

bam tra két qua trén Hé thong thong tin
Mot cua dién tir; dong thoi chuyén két
qua gidy dén Trung tam PVHCC cap xa

hoa — Xa hoi
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Nhan két qua gidy; Thong bao cho ca

Cong chuc/vién

. N Y N , chirc lam viéc tai Gio hanh
Budc 8 nl‘lan, to (’:hu;’c d?n rihan, két qua TTHC Trung tam PVHCC chinh
va thu phi, 1€ phi (néu c6) chp xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc




13

Quy trinh s 7
Sap nhéap, chia, tach 16p doc lap tu thuc — Ma TTHC: 1.116821

T’rmh t’u’ Trach nhiém Thoi gian
cac buoc s A - cn ‘n
<A NOi dung cong viéc thwe hién thuc hién
thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so, Cong chure/ vién L
Bude 1 quét (scan) va luu trit ho so dién tir; | chic lam viée tai 03 glo lam
chuyén ho so cho 1anh dao Trung tim | Trung tim PVHCC vieC
PVHCC. cap xa
Bude 2 Kiém tra h(‘? s0, chuyén dén UBND cap | Lanh dao Trqng tam | 01 gio lam
xa giai quyet PVHCC cap xa viéc
Bude 3 Tiép nhan ho so va phan céng chuyén | Lanh dao Phong 04 gl_(f lam
vién xur 1y Van hoa — Xa hoi Vige
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop ho so chua day du, chua
hop 1¢: tham muu lanh dao c6 van ban
thong bao va huéng dan, chuyén dén
Trung tam PVHCC cap xa dé gui cho
, nguoi ndp ho S0 b6 sung, hoan chinh ho Chuyén vién Phong | 09 ngay lam
Budce 4 | so theo quy dinh. . Vin hoa — X hoi vide
+ Truong hop ho so day du, hop I¢, . :
chuyén vién Phong tham dinh hd so,
tham tra tinh xac thuc cta tai liéu trong
ho so va du thao noi dung van ban.
- Chuyén toan bo hd so cho 1anh dao
phong.
- Kiém tra hd so, ky xac nhan vao du o
Budce 5 thao. , Lanh dao Phong 04 glo lam
- Chuyén Lanh dao UBND cap xa Van hoa — Xa hoi Vige
quyét dinh.
- Kiém tra, ky vén ban. Lanh dao UBND | 01 ngay lam
Budge 6 | - Chuyén Van phong HDND - UBND | céap xa dugc phan viée
cap xa. cong phu trach
- Vo sd van ban di.
- Ghi vao s6 cp phat. Chuvén vién Vin 04 wis 1
. 44 K s e Z uyén v i 1am
Buge 7 | - Ngay khi co6 két qua giai quyét TTHC, Phong: Phong Van %/iéc

bam tra két qua trén Hé thong thong tin
Mot ctra dién tir; dong thoi chuyén ket
qua giay dén Trung tdm PVHCC cap xa

hoa — Xa hoi
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Nhan két qua gidy; Thong bao cho ca

Cong chuc/vién

. N Y N , chirc lam viéc tai Gio hanh
Budc 8 nl‘lan, to (’:hu;’c d?n rihan, két qua TTHC Trung tam PVHCC chinh
va thu phi, 1€ phi (néu c6) chp xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 12 ngay lam viéc
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Quy trinh so 8
Giai thé 16p ddc 1ap tu thuc (theo dé nghi ciia td chirc, ca nhan thanh lap) —
Ma TTHC: 1.116822

Eérc“;)l:rg_l‘z Trach nhiém Thoi gian
< No6i dung cong viéc thuc hién thue hién
thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so, Cong chure/ vién o
Bude 1 quét (scan) va luu trir ho so dién tir; | chirc lam viée tai 03 glo lam
chuyén ho so cho 1anh dao Trung tim | Trung tim PVHCC vicC
PVHCC. cap xa
Bude 2 Kiém tra hc)ir s0, chuyén dén UBND cap | Lanh dao Trl}ng tam | 01 gio lam
xa giai quyet PVHCC cap xa viéc
Bude 3 Tiép nhan hd so va phan coéng chuyén | Lanh dao Phong 04 gl_(f lam
vién xur 1y Van hoa — Xa hoi VigC
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop hd so chua day di, chua
hop 1¢: tham muu lanh dao c6 van ban
thong bao va huéng dan, chuyén dén
Trung tam PVHCC cap xa dé gui cho
, nguoi ndp ho S0 b6 sung, hoan chinh ho Chuyén vién Phong | 02 ngay lam
Budc 4 | so theo quy dinh. . Vin hoa — X3 hoi vide
+ Truong hop hd so day du, hop 1€, : :
chuyén vién Phong tham dinh ho so,
tham tra tinh xac thuc cia tai liéu trong
ho so va du thao ndi dung van ban.
- Chuyén toan bo hd so cho 1anh dao
phong.
- Kiém tra hd so, ky xac nhan vao du o
Budce 5 thao. , Lanh dao Phong 04 glo lam
- Chuyén Lanh dao UBND cap xa Van hoa — Xa hoi VigC
quyét dinh.
- Kiém tra, ky vén ban. Lanh dao UBND | 01 ngay lam
Budge 6 | - Chuyén Van phong HDND - UBND | céap xa dugc phan vide
cap xa. cong phuy trach
- Vo sd van ban di.
- Ghi vao s6 cép phat. Chuvén vién Vin 04 wis 1
. A Y £ uyén v i lam
Bude 7 | - Ngay khi c6 két qua giai quyét TTHC, Phong: Phong Van %/iéc

bam tra két qua trén Hé thong thong tin
Mot cura dién tir; dong thoi chuyén két
qua giay dén Trung tam PVHCC cap xa

hoa — Xa hoi
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Nhan két qua gidy; Thong bao cho ca

Cong chuc/vién

. N Y N , chirc lam viéc tai Gio hanh
Budc 8 n}‘lan, to (’:hu;’c d?n rihan, két qua TTHC Trung tam PVHCC chinh
va thu phi, 1€ phi (néu c6) cp xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 9
Cho phép co 56 gido duc khdc thwe hién chwong trinh gido duc phé théng cip
tiéu hoc va cdp trung hoc co sé - Ma TTHC: 1.116846

Eérc“;)l:rg_l‘z Trach nhiém Thoi gian
< No6i dung cong viéc thuc hién thue hién
thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so, Cong chure/ vién o
Bude 1 quét (scan) va luu trir ho so dién tir; | chirc lam viée tai 03 glo lam
chuyén ho so cho 1anh dao Trung tim | Trung tim PVHCC vicC
PVHCC. cap xa
Bude 2 Kiém tra hc)ir s0, chuyén dén UBND cap | Lanh dao Trl}ng tam | 01 gio lam
xa giai quyet PVHCC cap xa viéc
Bude 3 Tiép nhan hd so va phan coéng chuyén | Lanh dao Phong 04 gl_(f lam
vién xur 1y Van hoa — Xa hoi VigC
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop hd so chua day di, chua
hop 1¢: tham muu lanh dao c6 van ban
thong bao va huéng dan, chuyén dén
Trung tam PVHCC cap xa dé gui cho
, nguoi ndp ho S0 b6 sung, hoan chinh ho Chuyén vién Phong | 02 ngay lam
Budc 4 | so theo quy dinh. . Vin hoa — X3 hoi vide
+ Truong hop hd so day du, hop 1€, : :
chuyén vién Phong tham dinh ho so,
tham tra tinh xac thuc cia tai liéu trong
ho so va du thao ndi dung van ban.
- Chuyén toan bo hd so cho 1anh dao
phong.
- Kiém tra hd so, ky xac nhan vao du o
Budce 5 thao. , Lanh dao Phong 04 glo lam
- Chuyén Lanh dao UBND cap xa Van hoa — Xa hoi VigC
quyét dinh.
- Kiém tra, ky vén ban. Lanh dao UBND | 01 ngay lam
Budge 6 | - Chuyén Van phong HDND - UBND | céap xa dugc phan vide
cap xa. cong phuy trach
- Vo sd van ban di.
- Ghi vao s6 cép phat. Chuvén vién Vin 04 wis 1
. A Y £ uyén v i lam
Bude 7 | - Ngay khi c6 két qua giai quyét TTHC, Phong: Phong Van %/iéc

bam tra két qua trén Hé thong thong tin
Mot cura dién tir; dong thoi chuyén két
qua giay dén Trung tam PVHCC cap xa

hoa — Xa hoi




18

Nhan két qua gidy; Thong bao cho ca

Cong chuc/vién

. N Y N , chirc lam viéc tai Gio hanh
Budc 8 n}‘lan, to (’:hu;’c d?n rihan, két qua TTHC Trung tam PVHCC chinh
va thu phi, 1€ phi (néu c6) cp xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 10
Cho phép thanh ldp truwong mam non - Ma TTHC: 1.116835

i
thue hién NOi dung cong viéc thwe hién thwe hién
- Huéng din, kiém tra, tiép nhan hd so, | Céng chuc/ vién L
Buse 1 quét 7(scar‘1) va luu trir ho so dién ti; | chirc lam viée tai 03 gl.(f lam
chuyén ho so cho 1anh dao Trung tim | Trung tim PVHCC viee
PVHCC. cap x4
Budce 2 Kiém tra h(‘”), s0, chuyén dén UBND cap | Lanh dao Trqng tam | 01 gio lam
xa giai quyét PVHCC cap xa viéc
Buée 3 Tiép nhan hd so va phan cong chuyén | Lénh dao Phong 04 gl.cf lam
vién xur ly Van hoa — Xa hoi vige
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop hod so chua diy di, chua
hop 1&: tham muu lanh dao c6 van ban
thong bao va hudéng dan, chuyén dén
Trung tam PVHCC cap xa dé gui cho
’ nguoi ndp ho S0 b6 sung, hoan chinh ho Chuyén vién Phong | 09 ngay lam
Budc 4 | so theo quy dinh. ‘ Vin hoa — X hoi vide
+ Truong hop hd so day du, hop 1€, ' '
chuyén vién Phong tham dinh hd so,
tham tra tinh x4c thuc cta tai liéu trong
hd so va du thao ndi dung van ban.
- Chuyén toan bd hd so cho ldnh dao
phong.
- Kiém tra hd so, ky x&c nhan vao dy L
Budce 5 thao. ) Lanh dao Phong 04 glo lam
- Chuyén Lanh dao UBND cap xa Van hoa — Xa hoi viGC
quyét dinh.
- Kiém tra, ky van ban. L,e~1nh dao UBND 01 ngay lam
Buge 6 | - Chuyén Van phong HDND - UBND | cép xa dugc phan vide
cap xa. cong phu trdch
- Vo s6 van ban di.
- Ghi vao s6 cip phat. Chuvén vién Vin 04 wis 1
] . 1A . eas £ uyen v 10 lam
Budce 7 Ngay khi co6 két qua giai quyét TTHC, Phong: Phong Vin %iéc

bam tra két qua trén Hé thong thong tin
Mot cua dién tir; dong thoi chuyén két
qua gidy dén Trung tam PVHCC cap xa

hoa — Xa hoi
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Nhan két qua gidy; Thong bao cho ca

Cong chuc/vién

. N Y N , chirc lam viéc tai Gio hanh
Budc 8 nl‘lan, to (’:hu;’c d?n rihan, két qua TTHC Trung tam PVHCC chinh
va thu phi, 1€ phi (néu c6) chp xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 12 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 11
Cap phép hoat dong giso duc ddi véi tredong mam non — Ma TTHC: 1.116836

e
thue hién NOi dung cong viéc thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, | Cong chirc/ vién L
Bude 1 quét (scan) va luu trit ho so dién tir; | chie 1am viéce tai 03 glo lam
chuyén ho so cho lanh dao Trung tdm | Trung tdim PVHCC viege
PVHCC. cap xa
, Kiém tra ho so, chuyén dén UBND cap | Lanh dao Trung tam | 01 gio lam
Buéc2 | | ... J A~ : A
xa giai quyeét PVHCC cap xa viéc
Bude 3 Tiép nhan hd so va phan cong chuyén | Lénh dao Phong 04 gl_(f lam
vién xur ly Van hoa — Xa hoi vige
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop hd so chua day du, chua
hop 1&: tham muu lanh dao c6 van ban
thong bao va hudéng dan, chuyén dén
Trung tam PVHCC cap xa dé gui cho
’ nguoi ndp ho S0 b6 sung, hoan chinh ho Chuyén vién Phong | 09 ngay lam
Buge 4 | so theo quy dinh. = Van hoa — Xa hoi viée
+ Truong hop ho so day du, hop I¢, i i
chuyén vién Phong thim dinh hd so,
tham tra tinh x4c thuc cta tai liéu trong
ho so va dy thao ndi dung van ban.
- Chuyén toan bd hd so cho ldnh dao
phong.
- Kiém tra hd so, ky x4c nhan vao du L
Budc 5 thao. ) Lanh dao Phong 04 gl.(f lam
- Chuyén Lanh dao UBND cap xa Vin hoa — Xa hoi viee
quyét dinh.
- Kiém tra, ky van ban. L,énh dao UBND 01 ngay lam
Budc 6 | - Chuyén Vian phong HDND - UBND | cap xa dugc phan viée
cap x4. cong phu trach '
- Vao s0 vén ban di.
- Ghi vao s6 cip phat. Chuvén vién Vin 04 wis 1
S I s e 4 uy \'% 10 lam
Buée 7 Ngay khi c6 két qua giai quyet TTHC, Phong: Phong Vin %iéc

bam tra két qua trén Hé thong thong tin
Mot cua dién tir; dong thoi chuyén keét
qua gidy dén Trung tam PVHCC cap xa

hoa — X3 hoi
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Nhan két qua gidy; Thong bao cho ca

Cong chuc/vién

. N Y N , chirc lam viéc tai Gio hanh
Budc 8 nl‘lan, to (’:hu;’c d?n rihan, két qua TTHC Trung tam PVHCC chinh
va thu phi, 1€ phi (néu c6) chp xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 12 ngay lam viéc
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Quy trinh sb 12
Sdp nhdp, chia, tich truwong mam non — Ma TTHC: 1.116837

;Fércll:)l:rggz ,\ A A Trach nhiém Thoi giiln
thue hién NOi dung cong viéc thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, | Cong chirc/ vién L
Bude 1 quét (scan) va luu trit ho so dién tir; | chie 1am viéce tai 03 glo lam
chuyén ho so cho lanh dao Trung tdm | Trung tdim PVHCC viege
PVHCC. cap xa
, Kiém tra ho so, chuyén dén UBND cap | Lanh dao Trung tam | 01 gio lam
Buéc2 | | ... J A~ : A
xa giai quyeét PVHCC cap xa viéc
Bude 3 Tiép nhan hd so va phan cong chuyén | Lénh dao Phong 04 gl_(f lam
vién xur ly Van hoa — Xa hoi vige
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop hd so chua day du, chua
hop 1&: tham muu lanh dao c6 van ban
thong bao va huéng din, chuyén dén
Trung tam PVHCC cap xa dé gui cho
’ nguoi ndp ho S0 b6 sung, hoan chinh ho Chuyén vién Phong | 09 ngay lam
Buge 4 | so theo quy dinh. = Van hoa — Xa hoi viée
+ Truong hop ho so day du, hop I¢, i i
chuyén vién Phong thim dinh hd so,
tham tra tinh x4c thuc cta tai liéu trong
ho so va dy thao ndi dung van ban.
- Chuyén toan bd hd so cho ldnh dao
phong.
- Kiém tra hd so, ky x4c nhan vao du L
Buéce 5 thao. ) Lanh dao Phong 04 gl.(f lam
- Chuyén Lanh dao UBND cap xa Vin hoa — Xa hoi viee
quyét dinh.
- Kiém tra, ky van ban. L,ﬁnh dao UBND 01 ngay lam
Buge 6 | - Chuyén Van phong HDND - UBND | céap x& dugc phan vide
cap xa. cong phu trdch
- Vao s0 vén ban di.
- Ghi vao s6 cip phat. Chuvén vién Vin 04 wis 1
S I s e 4 uy \'% 10 lam
Bude 7 Ngay khi c6 két qua giai quyet TTHC, Phong: Phong Vin %iéc

bam tra két qua trén Hé thong thong tin
Mot cua dién tir; dong thoi chuyén keét
qua gidy dén Trung tam PVHCC cap xa

hoa — X3 hoi
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Nhan két qua gidy; Thong bao cho ca

Cong chuc/vién

. N Y N , chirc lam viéc tai Gio hanh
Budc 8 nl‘lan, to (’:hu;’c d?n rihan, két qua TTHC Trung tam PVHCC chinh
va thu phi, 1€ phi (néu c6) chp xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 12 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 13

Gidi thé truwong mam non (theo dé nghi ciia té chirc, cd nhin thanh lip trwong)
—Mda TTHC: 1.116838

e
thue hién NOi dung cong viéc thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, | Cong chirc/ vién L
Bude 1 quet q(scar‘l) va luu trir ho so dién t; | chirc lam viée tai 03 gl_(f lam
chuyén ho so cho lanh dao Trung tdm | Trung tam PVHCC viegce
PVHCC. cap xa
, Kiém tra ho so, chuyén dén UBND cép | Lanh dao Trung tdm | 01 gid lam
Buoc2 | | ... J i A
xa giai quyeét PVHCC cap xa viéc
Buée 3 Tiép nhan ho so va phan cong chuyén | Léanh dao Phong 04 gl_(f lam
vién xur ly Van hoa — Xa hoi vige
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop hd so chua day du, chua
hop 1&: tham muu lanh dao c6 van ban
thong bao va huéng din, chuyén dén
Trung tam PVHCC cap xa dé giri cho
’ nguoi ndp ho S0 b6 sung, hoan chinh ho Chuyén vién Phong | 02 ngay lam
Budc 4 | so theo quy dinh. ‘ Vin hoa — X hoi vice
+ Truong hop hd so day du, hop 1€, ' '
chuyén vién Phong tham dinh hé so,
tham tra tinh x4c thuc cta tai liéu trong
hd so va dy thao ndi dung van ban.
- Chuyén toan bd hd so cho ldnh dao
phong.
- Kiém tra hd so, ky x4c nhan vao du L
Buéce 5 thao. ) Lanh dao Phong 04 gl.(j lam
- Chuyén Lanh dao UBND cap xa Vin hoa — Xa hoi viee
quyét dinh.
- Kiém tra, ky van ban. L,ﬁnh dao UBND 01 ngay lam
Budc 6 | - Chuyén Van phong HDND - UBND | cap xa dugc phan viée
cap x4. cong phu trach '
- Vao s0 vén ban di.
- Ghi vao s6 cip phat. Chuvén vién Vin 04 wis 1
. r A 9 c o X uy \Y 1(\) élm
Bude 7 Ngay khi c6 két qua giai quyét TTHC, Phong: Phong Vin %iéc

bam tra két qua trén Hé thong thong tin
Mot cua dién tir; dong thoi chuyén két
qua giay dén Trung tam PVHCC cap xa

hoa — X3 hoi
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Nhan két qua gidy; Thong bao cho ca

Cong chuc/vién

. N Y N , chirc lam viéc tai Gio hanh
Budc 8 n}‘lan, to (’:hu;’c d?n rihan, két qua TTHC Trung tam PVHCC chinh
va thu phi, 1€ phi (néu c6) cp xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 14
Cho phép thanh lip nhém, I6p mam non déc lgp déan ldp, tw thuc - Ma TTHC:

1.116839
T’l'lllh t,l'r Trach nhiém Thoi gian
cac budc s A ‘A cn ‘n
<A NOi dung cong viéc thwe hién thuc hién
thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so, Cong chure/ vién L
Bude | quét (scan) va luu trit ho so dién tir; | chirc lam viée tai 03 glo lam
chuyén ho so cho 1anh dao Trung tim | Trung tim PVHCC viGC
PVHCC. cap xa
Bude 2 Kiém tra h(“? s0, chuyén dén UBND cap | Lanh dao Trqng tam | 01 gio lam
xa giai quyet PVHCC cap xa viéc
Bude 3 Tiép nhan hd so va phan céng chuyén | Lanh dao Phong 04 gl_(f lam
vién xur 1y Van hoa — Xa hoi VigC
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop ho so chua day du, chua
hop 1¢: tham muu lanh dao c6 van ban
thong bao va huéng dan, chuyén dén
Trung tam PVHCC cap xa dé gui cho
, nguoi ndp ho S0 b6 sung, hoan chinh ho Chuyén vién Phong | 05 ngay lam
Budgc 4 | so theo quy dinh. ‘ Vin hoa — X3 hoi vide
+ Truong hop hd so day du, hop 1€, : :
chuyén vién Phong tham dinh hé so,
tham tra tinh xac thuc cia tai liéu trong
ho so va du thao noi dung van ban.
- Chuyén toan bo hd so cho 1anh dao
phong.
- Kiém tra hd so, ky xac nhan vao du o
Budce 5 thao. , Lanh dao Phong 04 glo lam
- Chuyén Lanh dao UBND cap xa Van hoa — Xa hoi Vige
quyét dinh.
- Kiém tra, ky vén ban. Lanh dao UBND | 01 ngay lam
Buge 6 | - Chuyén Van phong HDND - UBND | cép xa dugc phan viée
cap xa. cong phuy trach
- Vo sd van ban di.
- Ghi vao s6 cp phat. Chuvén vién Vin 04 wis 1
. 44 K s e Z uyén v i 1am
Bude 7 | - Ngay khi co6 két qua giai quyét TTHC, Phong: Phong Van %iéc

bam tra két qua trén Hé thong thong tin
Mot cura dién tir; dong thoi chuyén két
qua giay dén Trung tdm PVHCC cap xa

hoa — Xa hoi
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Nhan két qua gidy; Thong bao cho ca

Cong chuc/vién

. N Y N , chirc lam viéc tai Gio hanh
Budc 8 nl‘lan, to (’:hu;’c d?n rihan, két qua TTHC Trung tam PVHCC chinh
va thu phi, 1€ phi (néu c6) chp xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 08 ngay lam viéc
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Quy trinh sb 15
Sdp nhdp, chia, tich nhém I6p mam non déc lip dén lgp, tw thuc - Ma TTHC:

1.116840
T’l'lllh t,l'r Trach nhiém Thoi gian
cac budc s A ‘A cn ‘n
<A NOi dung cong viéc thwe hién thuc hién
thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so, Cong chure/ vién L
Bude | quét (scan) va luu trit ho so dién tir; | chirc lam viée tai 03 glo lam
chuyén ho so cho 1anh dao Trung tim | Trung tim PVHCC viGC
PVHCC. cap xa
Bude 2 Kiém tra h(“? s0, chuyén dén UBND cap | Lanh dao Trqng tam | 01 gio lam
xa giai quyet PVHCC cap xa viéc
Bude 3 Tiép nhan hd so va phan céng chuyén | Lanh dao Phong 04 gl_(f lam
vién xur 1y Van hoa — Xa hoi VigC
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop ho so chua day du, chua
hop 1¢: tham muu lanh dao c6 van ban
thong bao va huéng dan, chuyén dén
Trung tam PVHCC cap xa dé gui cho
, nguoi ndp ho S0 b6 sung, hoan chinh ho Chuyén vién Phong | 09 ngay lam
Budgc 4 | so theo quy dinh. ‘ Vin hoa — X3 hoi vide
+ Truong hop hd so day du, hop 1€, : :
chuyén vién Phong tham dinh hé so,
tham tra tinh xac thuc cia tai liéu trong
ho so va du thao noi dung van ban.
- Chuyén toan bo hd so cho 1anh dao
phong.
- Kiém tra hd so, ky xac nhan vao du o
Budce 5 thao. , Lanh dao Phong 04 glo lam
- Chuyén Lanh dao UBND cap xa Van hoa — Xa hoi Vige
quyét dinh.
- Kiém tra, ky vén ban. Lanh dao UBND | 01 ngay lam
Buge 6 | - Chuyén Van phong HDND - UBND | cép xa dugc phan viée
cap xa. cong phuy trach
- Vo sd van ban di.
- Ghi vao s6 cp phat. Chuvén vién Vin 04 wis 1
. 44 K s e Z uyén v i 1am
Bude 7 | - Ngay khi co6 két qua giai quyét TTHC, Phong: Phong Van %iéc

bam tra két qua trén Hé thong thong tin
Mot cura dién tir; dong thoi chuyén két
qua giay dén Trung tdm PVHCC cap xa

hoa — Xa hoi
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Nhan két qua gidy; Thong bao cho ca

Cong chuc/vién

. N Y N , chirc lam viéc tai Gio hanh
Budc 8 nl‘lan, to (’:hu;’c d?n rihan, két qua TTHC Trung tam PVHCC chinh
va thu phi, 1€ phi (néu c6) chp xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 12 ngay lam viéc
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Quy trinh sb 16
Gidi thé nhém 16p mam non doc lgp dén IGp, tw thuc (Theo dé nghi ciia té
chire, ca nhan thanh lap nhom lop) - Ma TTHC: 1.116841

Eérc“;)l:rg_l‘z Trach nhiém Thoi gian
< No6i dung cong viéc thuc hién thue hién
thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so, Cong chure/ vién o
Bude 1 quét (scan) va luu trir ho so dién tir; | chirc lam viée tai 03 glo lam
chuyén ho so cho 1anh dao Trung tim | Trung tim PVHCC vicC
PVHCC. cap xa
Bude 2 Kiém tra hc)ir s0, chuyén dén UBND cap | Lanh dao Trl}ng tam | 01 gio lam
xa giai quyet PVHCC cap xa viéc
Bude 3 Tiép nhan hd so va phan coéng chuyén | Lanh dao Phong 04 gl_(f lam
vién xur 1y Van hoa — Xa hoi VigC
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop hd so chua day di, chua
hop 1¢: tham muu lanh dao c6 van ban
thong bao va huéng dan, chuyén dén
Trung tam PVHCC cap xa dé gui cho
, nguoi ndp ho S0 b6 sung, hoan chinh ho Chuyén vién Phong | 02 ngay lam
Budc 4 | so theo quy dinh. . Vin hoa — X3 hoi vide
+ Truong hop hd so day du, hop 1€, : :
chuyén vién Phong tham dinh ho so,
tham tra tinh xac thuc cia tai liéu trong
ho so va du thao ndi dung van ban.
- Chuyén toan bo hd so cho 1anh dao
phong.
- Kiém tra hd so, ky xac nhan vao du o
Budce 5 thao. , Lanh dao Phong 04 glo lam
- Chuyén Lanh dao UBND cap xa Van hoa — Xa hoi VigC
quyét dinh.
- Kiém tra, ky vén ban. Lanh dao UBND | 01 ngay lam
Budge 6 | - Chuyén Van phong HDND - UBND | céap xa dugc phan vide
cap xa. cong phuy trach
- Vo sd van ban di.
- Ghi vao s6 cép phat. Chuvén vién Vin 04 wis 1
. A Y £ uyén v i lam
Bude 7 | - Ngay khi c6 két qua giai quyét TTHC, Phong: Phong Van %/iéc

bam tra két qua trén Hé thong thong tin
Mot cura dién tir; dong thoi chuyén két
qua giay dén Trung tam PVHCC cap xa

hoa — Xa hoi
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Nhan két qua gidy; Thong bao cho ca

Cong chuc/vién

. N Y N , chirc lam viéc tai Gio hanh
Budc 8 n}‘lan, to (’:hu;’c d?n rihan, két qua TTHC Trung tam PVHCC chinh
va thu phi, 1€ phi (néu c6) cp xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh sb 17

Cho phép thanh lgp truong tiéu hoc, truwong trung hoc co 6, truwong phé théong
¢6 nhiéu cdp hoc c6 cdp hoc cao nhit la trung hoc co sé - Ma TTHC: 1.116842

I
thue hién NOi dung cong viéc thwe hién thwe hién
- Huéng dén, kiém tra, tiép nhan ho so, | Céng chuc/ vién L
Bude 1 quét 7(scar‘1) va luu trir ho so dién ti; | chire lam viée tai 03 gl.(f lam
chuyén ho so cho lanh dao Trung tim | Trung tim PVHCC viee
PVHCC. cap x4
Bude 2 Kiém tra h(‘”), s0, chuyén dén UBND cap | Lanh dao Trqng tam | 01 gio lam
xa giai quyét PVHCC cap xa viéc
Bude 3 Tiép nhan hd so va phan cong chuyén | Lénh dao Phong 04 glo lam
vién xur 1y Van hoa — Xa hoi viee
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop hd so chua day du, chua
hop 1&: tham muu lanh dao c6 van ban
thong bao va hudéng dan, chuyén dén
Trung tam PVHCC cap xa dé gui cho
’ nguoi ndp ho S0 b6 sung, hoan chinh ho Chuyén vién Phong | 07 ngay lam
Budc 4 | so theo quy dinh. ‘ Vin hoa — X hoi vide
+ Truong hop hd so day du, hop 1€, ' ‘
chuyén vién Phong tham dinh hd so,
tham tra tinh x4c thuc cta tai liéu trong
hd so va du thao ndi dung van ban.
- Chuyén toan bd hd so cho ldnh dao
phong.
- Kiém tra ho so, ky x&c nhan vao du L
Budce 5 thao. ) Lanh dao Phong 04 glo lam
- Chuyén Lanh dao UBND cap xa Van hoa — Xa hoi vieC
quyét dinh.
- Kiém tra, ky van ban. L,énh dao UBND 01 ngay lam
Budc 6 | - Chuyén Van phong HDND - UBND | cap xd dugc phan viée
cap xa. cong phu trdch
- Vo s6 van ban di.
- Ghi vao s6 cp phat. Chuvén vién Vin 04 wis 1
. r A 5 e X uy AV l(‘Y é,m
Bude 7 |- Ngay khi c¢6 két qua giai quyét TTHC, Phong: Phong Vin %iéc

bam tra két qua trén Hé thong thong tin
Mot cua dién tir; dong thoi chuyén két
qua gidy dén Trung tam PVHCC cap xa

hoa — Xa hoi
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Nhan két qua gidy; Thong bao cho ca

Cong chuc/vién

. N Y N , chirc lam viéc tai Gio hanh
Budc 8 nl‘lan, to (’:hu;’c d?n rihan, két qua TTHC Trung tam PVHCC chinh
va thu phi, 1€ phi (néu c6) chp xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 18

Cip phép hoat djng gido duc doi voi truong tiéu hoc, trwong trung hoc co' so,
trwong phé théng cé nhiéu cip hoc cé cap hoc cao nhit la trung hoc co sé - Ma
TTHC: 1.116843

i
thue hién NOi dung cong viéc thwe hién thwe hién
- Huéng dén, kiém tra, tiép nhan ho so, | Céng chuc/ vién L
Buse 1 quét q(scar‘l) va luu trir ho so dién t; | chirc lam viée tai 03 gl.(j lam
chuyén ho so cho 1anh dao Trung tim | Trung tim PVHCC viee
PVHCC. cap x4
Budce 2 Kiém tra h(‘”z s0, chuyén dén UBND cap | Lanh dao Trl}ng tam | 01 gio lam
xa giai quyet PVHCC cap xa viéc
Bude 3 Tiép nhan hd so va phan cong chuyén | Léanh dao Phong 04 glo lam
vién xur 1y Van hoa — Xa hoi viee
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop hd so chua day du, chua
hop 1&: tham muu lanh dao c6 van ban
thong bao va huéng din, chuyén dén
Trung tam PVHCC cap xa dé gui cho
’ nguoi ndp ho S0 b6 sung, hoan chinh ho Chuyén vién Phong | 07 ngy lam
Budc 4 | so theo quy dinh. . Vin hoa — X3 hoi vide
+ Truong hop hd so day du, hop 1€, ' '
chuyén vién Phong tham dinh hé so,
tham tra tinh x4c thuc cta tai liéu trong
hd so va du thao ndi dung van ban.
- Chuyén toan bd hd so cho ldnh dao
phong.
- Kiém tra hd so, ky xac nhan vao dy L
Budce 5 thao. , Lanh dao Phong 04 glo lam
- Chuyén Lanh dao UBND cap xa Van hoa — Xa hoi vieC
quyét dinh.
- Kiém tra, ky van ban. L,ﬁnh dao UBND 01 ngay lam
Budge 6 | - Chuyén Van phong HDND - UBND | cép xa dugc phan vide
cap xa. cong phu trdch
- Vo s6 van ban di.
- Ghi vao s6 cp phat. Chuvén vién Vin 04 wis 1
. r A 5 e X uy AV IC‘Y ém
Bude 7 |- Ngay khi c6 két qua giai quyét TTHC, Phong: Phong Vin %/iéc

bam tra két qua trén Hé thong thong tin
Mot cura dién tir; dong thoi chuyén két
qua giay dén Trung tam PVHCC cap xa

hoa — Xa hoi
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Nhan két qua gidy; Thong bao cho ca

Cong chuc/vién

. N Y N , chirc lam viéc tai Gio hanh
Budc 8 n}‘lan, to (’:hu;’c d?n rihan, két qua TTHC Trung tam PVHCC chinh
va thu phi, 1€ phi (néu c6) cp xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 19
Sdp nhdp, chia, tdch truong tiéu hoc, trwong trung hoc co s, truong pho thong
¢6 nhiéu cdp hoc cé cdp hoc cao nhit la trung hoc co sé - Mia TTHC: 1.116844

e
thue hién NOi dung cong viéc thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, | Cong chirc/ vién L
Bude 1 quét (scan) va luu trit ho so dién tir; | chie 1am viéce tai 03 glo lam
chuyén ho so cho lanh dao Trung tdm | Trung tdim PVHCC viege
PVHCC. cap xa
, Kiém tra ho so, chuyén dén UBND cap | Lanh dao Trung tam | 01 gio lam
Buéc2 | | ... J A~ : A
xa giai quyeét PVHCC cap xa viéc
Bude 3 Tiép nhan hd so va phan cong chuyén | Lénh dao Phong 04 gl_(f lam
vién xur ly Van hoa — Xa hoi vige
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop hd so chua day du, chua
hop 1¢: tham muu lanh dao c6 van ban
thong bao va hudéng dan, chuyén dén
Trung tam PVHCC cap xa dé gui cho
’ nguoi ndp ho S0 b6 sung, hoan chinh ho Chuyén vién Phong | 12 ngay lam
Bute 4 | so theo quy dinh. = Van hoa — Xa hoi viée
+ Truong hop ho so day du, hop I¢, i i
chuyén vién Phong tham dinh hd so,
tham tra tinh x4c thuc cta tai liéu trong
ho so va dy thao ndi dung van ban.
- Chuyén toan bd hd so cho ldnh dao
phong.
- Kiém tra hd so, ky x4c nhan vao du L
Budc 5 thao. ) Lanh dao Phong 04 gl.(f lam
- Chuyén Lanh dao UBND cap xa Vin hoa — Xa hoi viee
quyét dinh.
- Kiém tra, ky van ban. L,énh dao UBND 01 ngay lam
Budc 6 | - Chuyén Vian phong HDND - UBND | cap xa dugc phan viée
cap x4. cong phu trach '
- Vao s0 vén ban di.
- Ghi vao s6 cip phat. Chuvén vién Vin 04 wis 1
P Ay % uyen v 10 lam
Buée 7 Ngay khi c6 két qua giai quyet TTHC, Phong: Phong Vin %iéc

bam tra két qua trén Hé thong thong tin
Mot cua dién tir; dong thoi chuyén keét
qua gidy dén Trung tam PVHCC cap xa

hoa — X3 hoi
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Nhan két qua gidy; Thong bao cho ca

Cong chuc/vién

. N Y N , chirc lam viéc tai Gio hanh
Budc 8 nl‘lan, to (’:hu;’c d?n rihan, két qua TTHC Trung tam PVHCC chinh
va thu phi, 1€ phi (néu c6) chp xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 20
Gidi thé truwong tiéu hoc, trwong trung hoc co sé, trwong phé théng cé nhiéu

cdp hoc c6 cdp hoc cao nhit la trung hoc co sé - Mia TTHC: 1.116845

T
thue hién NOi dung cong viéc thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, | Cong chirc/ vién L
Budc 1 quét (scan) va luu trir hd so dién tir; | chirc lam viée tai 03 glo lam
chuyén ho so cho lanh dao Trung tdm | Trung tdim PVHCC viege
PVHCC. cap xa
, Kiém tra ho so, chuyén dén UBND cap | Lanh dao Trung tam | 01 gio lam
Buéec2 | | ... J A : A
xa giai quyeét PVHCC cap xa viéc
Bude 3 Tiép nhan hd so va phan cong chuyén | Léanh dao Phong 04 gl_(f lam
vién xur ly Van hoa — Xa hoi viegce
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop hd so chua day du, chua
hop 1&: tham muu lanh dao c6 van ban
thong bao va huéng din, chuyén dén
Trung tam PVHCC cap xa dé gui cho
’ nguoi ndp ho S0 b6 sung, hoan chinh ho Chuyén vién Phong | 02 ngay lam
Budc 4 | so theo quy dinh. ‘ Vin hoa — X3 hoi vide
+ Truong hop ho so day du, hop I¢, : i
chuyén vién Phong thim dinh ho so,
tham tra tinh x4c thuc cta tai liéu trong
ho so va du thao ndi dung van ban.
- Chuyén toan bd hd so cho ldnh dao
phong.
- Kiém tra hd so, ky x4c nhan vao dy L
Budce 5 thao. ) Lanh dao Phong 04 gl.(j lam
- Chuyén Lanh dao UBND cap xa Vin hoa — Xa hoi viee
quyét dinh.
- Kiém tra, ky van ban. L,ﬁnh dao UBND 01 ngay lam
Budce 6 | - Chuyén Van phong HDND - UBND | cép xa duoc phéan viéce
cap x4. cong phu trach '
- Vao sd vén ban di.
- Ghi vao s6 cip phat. Chuvén vién Vin 04 wis 1
. 1k y e Z uyén v i 1am
Bude 7 Ngay khi c6 két qua giai quyet TTHC, Phong: Phong Vin %iéc

bam tra két qua trén Hé thong thong tin
Mot cura dién tir; dong thoi chuyén két
qua giay dén Trung tam PVHCC cap xa

hoa — Xa hoi
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Nhan két qua gidy; Thong bao cho ca

Cong chuc/vién

. N Y N , chirc lam viéc tai Gio hanh
Budc 8 n}‘lan, to (’:hu;’c d?n rihan, két qua TTHC Trung tam PVHCC chinh
va thu phi, 1€ phi (néu c6) cp xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc




41

Quy trinh sb 21
Cho phép thanh lap trung tAm hoc tip cong dong fw thuc - Mia TTHC: 1.116847

Trinh tu

cic bube Trach nhiém Thoi gian
< Noi dung cong viéc thue hién thue hién
thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so, Cong chuc/ vién L
Bude 1 quét (scan) va luu trit hd so dién tir; | chirc lam viée tai 03 glo lam
chuyén ho so cho lanh dao Trung tdm | Trung tim PVHCC VigC
PVHCC. cap xi
, Kiém tra ho so, chuyén dén UBND cap | Lanh dao Trung tim | 01 gio lam
Budc 2 N g X i~ A
xa giai quyeét PVHCC cap xa viéc
Bude 3 Tiép nhan ho so va phan cong chuyén | Lanh dao Phong 04 gl_(f lam
vién xu 1y Van hoa — Xa hoi Vige
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop hd so chua day du, chua
hop I¢: tham muu Ianh dao c6 van ban
thong bao va hudng dan, chuyén dén
Trung tam PVHCC cAp xd dé guri cho
’ négu(‘ri ndp ho S0 bo sung, hoan chinh Chuyén vién Phong | 07 ngay lam
Budc 4 | ho so theo quy dinh. Vin hoa — X3 héi vide
+ Truong hop ho so day du, hop 1€, i i
chuyén vién Phong tham dinh ho so,
tham tra tinh x4c thuc cua tai lidu trong
ho so va dy thao nodi dung van ban.
- Chuyén toan bo ho so cho lanh dao
phong.
- Kiém tra hd so, ky x&c nhan vao du L
Bude S thao. ’ Lanh dao Phong 04 gl_(f lam
- Chuyén Lanh dao UBND cap xa Van hoéa — Xa hoi viec
quyét dinh.
- Kiém tra, ky vén ban. Lanh dao UBND | 01 ngay lam
Budc 6 | - Chuyén Van phong HDND - UBND | cap xa dugc phan viée
cap xA. cong phu trach '
- Vio s van ban di.
- Ghi vao s6 cép phat.
- Ngay khi co két qua giai quyét Chuyén vién Vin 04 gid lam
Budc 7 | TTHC, bam tra ket qua trén HE thong | Phong; Phong Van viée

thong tin Mot ctra dién tir; déng thoi
chuyén két qua gidy dén Trung tdm
PVHCC cép x4

hoa — Xa hoi
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Nhan két qua gidy; Thong bao cho ca

Cong chuc/vién

. N U A 1A \ chirc lam viéc tai Gio hanh
Budc 8 n}‘lan, to c,huAc de’n nllan ¥<et qua TTHC Trung tam PVHCC chinh
va thu phi, 1€ phi (né€u c6) cp xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc

Quy trinh s6 22
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Sap nhip, chia, tach trung tim hoc tip cong dong tw thuc - Ma TTHC: 1.116848

Zznrsli)l:r:)'lf: Trach nhiém Thoi gian
oA Noi dung cong viéc thue hién thye hién
thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhéan hod Cong chure/ vién o
Buge | | 59 quét (scan) va luu trir hd so dién | chuc lam viée tai 03 glo lam
tir; chuyén ho so cho lanh dao Trung | Trung tam PVHCC Vige
tam PVHCC. cp xa
, Kiém tra ho so, chuyén dén UBND | Lanh dao Trung tim | 01 gio lam
Budc 2 Lo ean £ IS A
cap xa giai quyet PVHCC cap xa viée
Bude 3 Tiép nhan ho so va phan cong chuyén | Lanh dao Phong 04 gl_(f lam
vién xur 1y Van hoa — Xa hoi VigC
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop hd so chwa day du,
chua hgp 1&: tham muu lanh dao co
vin ban thong bao va hudng dan,
chuyén dén Trung tdim PVHCC cép
x4 dé gui cho ngudi nop hod so bod
Buscd | SUng hoan chinh‘hc‘A) so theo quy dinh. | Chuyén vién Phong | 03 ngay lam
+ Truong hop ho so day da, hop 1€, | Van hoa — Xa hoi viéc
chuyén vién Phong tham dinh hd so,
thdm tra tinh xac thuc cua tai liéu
trong ho so va du thao ndi dung van
ban.
- Chuyén toan bo hd so cho lanh dao
phong.
- Kiém tra ho so, ky xac nhan vao dy o
Bude 5 thao. , Léanh dao Phong 04 gl_(f lam
- Chuyén Lanh dao UBND cap xa Van hoa — Xa hoi viege
quyét dinh.
- Kiém’tra, ky van ban. L?mh dao UBND 01 ngay lam
Budc 6 | - Chuyén Van phong HDND - UBND | cap xa dugc phan viée
cip xA. cong phu trach '
- Vo sd vin ban di.
- Ghi vao s6 cap phat.
- Ngay khi c6 1§ét qua giai quyét Chuyén vién Vin 04 gid lam
Budc 7 | TTHC, bam tra két qua trén Hé thong | Phong; Phong Van vide

thong tin Mot ctra dién tir; déng thoi
chuyén két qua gidy dén Trung tAm
PVHCC cép x4

hoa — Xa hoi
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Nhan két qua gidy; Thong bao cho ca

Cong chuc/vién

. A A 1 kiAo, chirc 1am viéc tai Gio hanh
Buoc 8 nl‘lan, to c}m’i: der,l nhﬂan k,et qua TTHC Trung tam PVHCC chinh
va thu phi, 1€ phi (néu c6) cép 4

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 06 ngay lam viéc

Quy trinh s6 23
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Giai thé trung tim hoc tip cong ddng i thuc (theo dé nghi ciia to chire, ca
nhan thanh lap trung tam) - Ma TTHC: 1.116849

;rarcll:)l:“t; Trach nhiém Thoi gian
<A Noi dung cong viéc thwe hién thwe hién
thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho | Coéng chiic/ vién o
Buse 1 | 5% quét (scan) va luu trit ho so dién | chic lam viéc tai 03 glo lam
tir; chuyén ho so cho lanh dao Trung | Trung tim PVHCC viege
tam PVHCC. cip x4
Bude 2 K}ém tra ho 50, chuyén dén UBND | Lanh dao Trqng tam | 01 gio lam
cap xa giai quyet PVHCC cap xa viéc
Bude 3 Tiép nhan ho so va phan cong chuyén | Lanh dao Phong 04 gl_(f lam
vién xur 1y Van hoa — Xa hoi vige
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop hd so chua day du,
chua hop 1€: tham muu l1anh dao c6
vin ban thong bio va hudng dan,
chuyén dén Trung tdm PVHCC cap
xd dé gui cho ngudi nop hd so bd
Buécda | SUne hoan chinh‘h(*) so theo quy dinh. | Chuyén vién Phong | 04 ngay lam
+ Truong hop ho so day du, hop 1¢, | Van hoa — Xa hdi viéc
chuyén vién Phong tham dinh ho so,
thAm tra tinh x4c thuc cua tai liéu
trong ho so va du thao ndi dung van
ban.
- Chuyén toan bd ho so cho lanh dao
phong.
- Kiém tra hd so, ky xac nhan vao du o
Budce 5 thao. ’ Lanh dao Ph(‘)ng. 04 glo lam
- Chuyén Lanh dao UBND cap xa Van hoa — Xa hoi viee
quyét dinh.
- Kiém tra, ky vén ban. Lanh dao UBND | 01 ngay lam
Bugc 6 | - Chuyén Van phong HDND - UBND | cép x& dugc phan vide
cap xa. cong phuy trach
- Vo s6 van ban di.
- Ghi vao s6 cép phat.
- Ngay khi co két qua giai quyét | Chuyén vién Van 04 giy 1am
Budc 7 | TTHC, bam tra két qua trén Hé thong | Phong; Phong Van viée

thong tin Mot ctra dién tir; déng thoi
chuyén két qua gidy dén Trung tdm
PVHCC cép x4

hoa — Xa hoi
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Nhan két qua gidy; Thong bao cho ca

Cong chuc/vién

. N T SSES A chtrc lam vigc tai Gio hanh
Buoc 8 nl‘lan, to c}m’i: der,l nhAan k,et qua TTHC Trung tam PVHCC chinh
va thu phi, 1€ phi (néu c6) cép 4

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
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