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KE HOACH

Thure hién nhiém vu cong tac phap ché nim hoc 2025 - 2026

Cin ct Nghi dinh sb 55/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cua Chinh phi quy dinh
chtrc ndng, nhiém vy, quyén han va td chic bd may cua td churc phap ché;

Cin ctr Nghi dinh s6 56/2024/ND-CP ngay 18/5/2024 cta Chinh phu sira doi, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sb6 55/2011/ND-CP;

Cin ctt Quyét dinh sé 1647/QD-BGDDT ngay 20/6/2025 ctiia B Gido duc va Pao
tao ban hanh Chuong trinh hanh dong thuc hién Nghi quyét sé6 66-NQ/TW ngay
30/4/2025 cta Bo Chinh tri va Nghi quyét sé 140/NQ-CP ngay 17/5/2025 cua Chinh
phu;

Cin ctr Cong van s6 4725/BGDPT-PC ngay 13/8/2025 ctia Bo Gido duc va Pao
tao vé viéc huéng dan nhiém vy niam hoc 2025 - 2026 vé cong tac phap ché;

Cin ctr Huéng dan s6 878/HD-SGDDT ngay 22/8/2025 ciia So Giao duc va Pao
tao Tay Ninh vé thuc hién nhiém vu cong tac phap ché nam hoc 2025 - 2026:

Can ctr nhiém vu ndm hoc 2025 - 2026 va tinh hinh thuc té cua nha truong, Truong
THPT Cén Puéc xay dung K& hoach thuc hién nhiém vu cong tac phap ché nam hoc
2025 - 2026 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Trién khai thuc hién dy du, nghiém tic, hiéu qua cac nhiém vu cong tac phap
ché nam hoc 2025 - 2026 theo hudng dan cua S& Gido duc va Pao tao Tay Ninh; bao
dam hoat dong quan 1y, gido duc cta nha trudng dung quy dinh phap luat, dung thim
quyén va phu hop thyc tién.

- Cung cb, kién toan va phat huy vai tro ctia cong tac phap ché, phd bién, gido duc
phap luat, kiém tra ndi bd trong nha truong; nang cao y thirc chap hanh phép luat, ky
luat, ky cuong hanh chinh cta can bd quan 1y, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

- P6i méi ndi dung, hinh thirc pho bién, gido duc phap luat theo hudng thiét thuc,
d& hiéu, pht hop vé6i hoc sinh trung hoc phd thong; gin gido duc phap luat véi gido duc
dao duc, 16i sdng, vin hoéa hoc dudng, phong chdng vi pham phap luat va té nan x4 hoi.

2. Yéu cau

- K& hoach phai duoc trién khai dong bo, thudng xuyén, co6 phan cong nhiém vu
cu thé, o kiém tra, danh gia va bao cao dung thoi han.



- Cong tac phap ché phai gin voi cong tac kiém tra ndi bd, dan chu co sd, quan trj
nha truong, ra soat van ban ndi bg, quan ly tai chinh, chuyén mon, tuyén sinh, thi cu,
khen thudng, ky ludt va cac linh vuc c6 nguy co phat sinh rui ro phap ly.

- Hoat dong pho bién, gido duc phap luat phai phu hop ting nhom d6i tuong; ting
cudng tng dung cong nghé thong tin, chuyén d6i s6, mang xa hoi chinh thdng va cac
hinh thtc truyén théng hoc duong.

- Khong str dung hinh thirc tuyén truyén chung chung, hinh thirc; wu tién cac
chuyén dé c6 tinh hudng thuc tién, cau hoi dap phap luat, phién toa gia dinh, dién dan
hoc sinh, sinh hoat dudi co, sinh hoat 16p, hoat dong trai nghiém.

II. NHIEM VU TRONG TAM

1. Kién toan cong tac phap ché va kiém tra ndi bd

- Ra so4t, phan cong vién chirc phu trach cong tac phap ché, phd bién, gido duc
phap luat va kiém tra ndi bd cta nha truong; bao dam nhiém vy dugc phan cong 1o
nguoi, rd viéc, rd trach nhi¢m.

- Ban hanh hodc diéu chinh quyét dinh phan céng nhiém vu cong tac phap ché,
16ng ghép véi kiém tra ndi bo, cong tac din chu co so, tiép cong dan, giai quyét kién
nghi, phan &anh trong pham vi nha truong.

- T6 chirc quan triét ndi dung huéng din cong tic phap ché nim hoc 2025 - 2026
dén toan thé can bd quan 1y, gido vién, nhan vién; phat huy vai tro cia to chuyén mon,
Cong doan, Doan Thanh nién, gido vién chui nhiém trong thyc hi¢n nhiém vu.

- Cir can bo quén 1y, gido vién, nhan vién tham gia cac 16p tap hudn, boi dudng vé
cong tac phap ché, pho bién gido duc phap luat, kiém tra ndi bd, quan tri phap 1y khi S¢
Gido duc va Pao tao hodc co quan c6 thim quyén triéu tap.

2. Ra soat, chuin héa hé thong vin ban ndi bd ciia nha truong

- T6 chtic ra soat cac quy ché, quy dinh, ké hoach, quyét dinh, ho so quan 1y noi
bd cuia nha truong; kip thoi phat hién nd1 dung chua phu hop, chéng chéo, hét hiéu luc
hodc chua théng nhét véi quy dinh hién hanh.

- T4p trung ra soat cac vin ban lién quan dén quy ché lam viéc, quy ché dan chu
co s0, quy ché chi tiéu noi bd, quy ché chuyén mén, quy dinh vé kiém tra danh gia hoc
sinh, quan 1y tai san, tai chinh, thi dua khen thuéng, ky luat, an toan trudong hoc, phong
chdng bao lyc hoc dudng, quy tic Gng xir.

- Chuan hoa thé thtrc vin ban hanh chinh trong nha trudng; bao dam vin ban ban
hanh diing thim quyén, dang cin cw, rd ndi dung, rd trach nhiém to chirc thyc hién.

- Tham gia gop y du thao van ban quy pham phép luat, van ban chi dao cta cap
trén khi duoc yéu cau; phan anh kip thoi nhitng kho khan, vudng méc tir thuc tién quan
1y, day hoc va gido duc hoc sinh.



3. Pdi mé6i cong tac pho bién, gido duc phap luit va truyén thong chinh sich

- T6 chirc phod bién cac vin ban phéap luat méi, chinh sach méi lién quan tryuc tiép
dén céan bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh; chu trong trién khai Luat Nha gido co hi¢u
Iuc tir ngay 01/01/2026 va cic vin ban huéng dan thi hanh khi dugc ban hanh.

- Long ghép gido duc phap luat trong mén hoc, hoat dong trai nghiém, sinh hoat
dudi co, sinh hoat 16p, hoat dong Poan, cac cau lac by, chuyén dé gido duc k¥ nang
song, tu vin tAm 1y hoc dudng.

- Téap trung tuyén truyén phap luat vé& quyén va nghia vu cua hoc sinh, an toan giao
thong, phong chdng ma tiy, thudc 14 dién tir, bao luc hoc dudng, xam hai tré em, an
ninh mang, phong chong té nan xa hoi, phong chong tham nhiing, tiéu cuc, thuc hanh
tiét kiém, chéng lang phi.

- T6 chirc cac hoat dong hudng tng Ngay Phap luat nuée Cong hoa x3 hoi chu
nghia Viét Nam nam 2025 véi ndi dung thiét thuc, phit hop diéu kién ciia nha truong.

- Tang cuong st dung website, trang thong tin dién tur, fanpage, nhoém thong tin
ndi by, ma QR hoc li¢u phap luat, bang tin phéap luat, ta sach phap luat va tai liéu dién
tir dé nang cao hiéu qua tuyén truyén.

4. Tang cuong kiém tra viéc thi hanh phap luit, phong ngira rii ro phap Iy

- Long ghép ndi dung kiém tra viéc chap hanh phap luat vao ké hoach kiém tra noi
b6 nam hoc; vu tién céc linh vuc dé phat sinh sai s6t nhu thuc hién quy ché chuyén mon,
ho so hoc sinh, tai chinh, tai san, day thém hoc thém, danh gia hoc sinh, ky luat hoc sinh,
quy ché dan chi, cong khai trong nha trudng.

- Theo doi tinh hinh thi hanh phap luat tai don vi; kip thoi phat hién, nhéc nha,
chén chinh sai sot; kién nghi xtr Iy theo thAm quyén ddi v6i hanh vi vi pham.

- Thiét 14p kénh tiép nhan thong tin, phan anh, kién nghi ctia can bo, gido vién,
nhan vién, hoc sinh va cha me hoc sinh; bao dam giai quyét ding quy trinh, khach quan,
bao mat thong tin khi can thiét.

- Thuc hién cong tac tu kiém tra, tu danh gia két qua thuc hién nhiém vu cong tac
phap ché; chuan bi ddy di1 hd so, minh chiing phuc vu cong tac kiém tra ctia cap trén.

5. Phéi hop thue hién cong tac phap ché trong nha truwong

- Phéi hop v6i co quan tu phap, cong an dia phuong, Poan Thanh nién, Ban dai
dién cha me hoc sinh va cac t6 chic lién quan trong tuyén truyén, phd bién, gido duc
phép luét cho hoc sinh.

- Phat huy vai tro cua gido vién chii nhi€m trong viéc nidm bt tinh hinh hoc sinh,
tuyén truyén phap luat, phat hién sdm biéu hién vi pham, phdi hop gido duc, tur van, hd
tro hoc sinh.

- Phat huy vai tro cta to chuyén mon trong viéc 10ng ghép nodi dung phéap luit,
quyén con nguoi, quyén tré em, trach nhiém cong dan, vin héa tng xir vao bai hoc va
hoat dong gido duc phu hop.



- Phéi hop véi Cong doan trong tuyén truyén phéap luat vé lao dong, vién chirc, nha

gido, ché do chinh sach, dan chu co sé, phong chong tham nhiing, tiéu cuc, thuc hanh
tiét kiém, chong lang phi.

I11. NOI DUNG VA TIEN PQ THU'C HIEN

Thoi e R n B6 phéan/ca nhan San pham, minh
. NoQi dung cong viéc o i
glan thuc hién chirng
Théng X4y dung va ban hanh ké Ban lanh dao; vién K& hoach; bién ban
9/2025 hoach thuc hién nhiém vu cong | churc phu trach phap ché; hop; danh séach trién
tac phap ché nam hoc 2025 - | cac t6 chuyén mon khai
2026; quan tri€t ndi dung ké
hoach dén toan thé can bo, gido
vién, nhan vién.
Théang 9- Ra soat, kién toan phan cong Hiéu truong; Ban Quyét dinh phan
10/2025 cong tac phap ché, phd bién gido | lanh dao; van thu; ké | cong; bang ra soat vin
duc phép luat, kiém tra noi bo; ra | toan; té chuyén mon ban
soat hé théng van ban noi bo déu
nam hoc.
Thang Tuyén truyén phap luat vé an boan Thanh nién; Ké hoach chuyén
10/2025 toan giao thong, an ninh mang, | gido vién chu nhiém; dé; hinh 4anh; bai
phong chong ma tay, thudc 14 | gido vién [ truyén thong; danh
dién tir, bao luc hoc duong. GDCD/GDKT&PL sach hoc sinh tham gia
Théng T6 chirc hoat dong hudng ting Ban lanh dao; Cong K& hoach/bién ban;
11/2025 Ngay Phap luat Viét Nam; tuyén | doan; Poan Thanh nién; | san  phdm  truyén
truyén Luat Nha gido va cac | t6 chuyén mon thong; tin bai
chinh sach méi lién quan dén
gido duc.
Thang Kiém tra viéc thuc hién quy Ban kiém tra ndi bo; Bién ban kiém tra;
12/2025 ché chuyén mén, hod so quan 1y, | to truong chuyén mén; | thong bao két qua; ho
cong khai, dan chii co s&; chan | bo phan van phong so khic phuc
chinh sai s6t néu co.
Thang So két cong tac phap ché hoc Hi¢u truong; Ban Bio cao so két; ho
01/2026 ky I; ra soat viéc trién khai Luat | lanh dao; vién chirc phu | so minh chung
Nha gido va vin ban lién quan khi | trach phap ché
c6 hudng dan méi.
Thang T6 chitc chuyén dé phap luat | Poan Thanh nién; |  Tai lidu chuyén dé;
02-3/2026 cho hoc sinh gin voi phong | gido vién chi nhiém; to | hinh anh; bién ban
chéng bao lyc hoc duong, xam | GDKT&PL
hai tré em, t€ nan xa hoi va trach
nhiém cong dan.
Théng Ra soat, gop y du thao van ban Ban linh dao; to Phiéu gop y; hd so
4/2026 cua cap trén khi dugc yéu cau; | chuyén mon; bd phan | tu kiém tra
chuan bi ho so tu kiém tra cong | vin phong
tac phap ché.
Trudce Tong két cong tac phap ché Hi¢u truéng; vién Bao cao tong két;
31/5/2026 nam hoc 2025 - 2026; bao cdo két | chirc phu trach phap ché; | phu luc minh ching

qua thuc hiér} cac chi tiéu cong
tac phap ché gui S6 GD&DT
theo quy dinh.

cac bg phan lién quan




Trong Duy tri tuyén truyén phap lut Ban lanh dao; Poan Tin bai; hinh anh;
nam hoc qua sinh hoat dudi co, sinh hoat | Thanh nién; gido vién | bién ban; sb theo ddi
16p, website/fanpage, bang tin, | chi nhiém; cic to
hoat dong trai nghiém; tiép nhan | chuy&n mén
va xtr Iy phan anh, kién nghi theo
tham quyén.

IV. PHAN CONG TO CHUC THUC HIEN

1. Hiéu truwéng

- Chi dao chung viéc xay dung, ban hanh va to chirc thuc hién ké hoach cong tac
phap ché nam hoc 2025 - 2026.

- Phan c6ng vién chie phu trach cong tac phap ché, phd bién gido duc phap lut,
ki€ém tra no1 bg; bao dam di€u kién can thi€t dé trién khai nhiém vu.

- Chi dao ra soat van ban ndi bd, kiém tra viéc thi hanh phap luat, giai quyét kién
nghi, phan anh thugc tham quyén; chiu trach nhiém vé két qué thyc hién cong tac phap
ché cua nha truong.

2. Ban lanh dao nha truwong

- Phéi hop chi dao, theo doi, kiém tra viéc thuc hién ké hoach theo linh vuc duoc
phan cong; kip thoi tham muu Hi€u truong xtr 1y kho khan, vudng mac.

- Chi dao cac tb chuyén mon, by phan van phong, gido vién chi nhi¢m, Poan
Thanh nién thuc hién 16ng ghép giao duc phap luat trong hoat dong gido duc va quan ly
hoc sinh.

- Theo d&i viéc khic phuc sau kiém tra, bao dam tinh nghiém tic, thuc chat trong
thyc hién nhiém vu phap ché va kiém tra ndi bg.

3. Vién chirc phu trach cong tac phap ché

- Tham muu xay dung ké hoach, hd so, bao cdo cong tic phap ché; theo ddi tién
d6 thuc hién cac nhiém vu trong nam hoc.

- Phéi hop ra soat van ban ndi bd, tong hop gép ¥ du thao van ban, chuan bj tai
liéu tuyén truyén, phd bién gido duc phép luat.

- Luu trit hd so, minh chimg; tham muu bao cdo tong két cong tac phap ché giri S¢
Gidao duc va bao tao dtng thoi han.

4. To chuyén mén va gido vién

- Long ghép ndi dung gido duc phap luat, trach nhiém coéng dan, vin héa tng xir,
phong chong vi pham phap ludt vao mon hoc va hoat dong gido duc phu hop.

- Tham gia gép y, ra sodt van ban chuyén mon khi dugc phan cong; thuc hién
nghiém quy dinh chuyén mon, quy ché kiém tra, danh gia hoc sinh.

- Giao vién chu nhiém phéi hop v6i cha me hoc sinh, Poan Thanh nién va cac b
phén lién quan trong tuyén truyén, gido duc, ho trg hoc sinh chap hanh phép luat.




5. Poan Thanh nién

- Chu tri, phéi hop t6 chirc cac hoat dong tuyén truyén, dién dan, cudc thi, sinh
hoat chuyén dé vé phap luat cho hoc sinh.

- Tang cudng tuyén truyén trén cac kénh thong tin ctia nha trudng; dinh hudéng hoc
sinh sir dung mang xa hdi an toan, van minh, dung phap luat.

- Phéi hop ndm bét tinh hinh hoc sinh, kip thdi phat hién nguy co vi pham phéap
luat, bao luc hoc duong, t€ nan xa hoi dé tham muu bién phéap gido duc, hd trg.

6. Bo phan vin phong, ké toan, vin thw

- Thyc hién diing quy dinh vé thé thirc, ky thuat trinh bay van ban hanh chinh; quan
1y, luu trit ho so vin ban, hd so phap ché theo quy dinh.

- Phéi hop ra soat van ban lién quan dén tai chinh, tai san, cong khai, dan chu co
s6, ché do chinh sach cta can bo, giao vién, nhan vién va hoc sinh.

- Thyc hién ché d6 bao cao, cung cap ho so, minh ching khi duoc yéu cau.

V. CHE PO THONG TIN, BAO CAO

- Thuc hién bao céo dot xuat khi co yéu cau cta S& Gido duc va Pao tao hodc co
quan c6 thim quyén; bao cdo kip thoi khi phat sinh vu viée c¢6 yéu t6 phéap 1y, vu viéc
phtre tap lién quan dén can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh.

- Bao c4o tong két cong tac phap ché nam hoc 2025 - 2026 kém theo két qua thuc
hién cac chi tiéu cong tac phap ché giri So Gido duc va Pao tao trude ngay 31/5/2026
theo huéng dan.

- Ho so minh chimg gdm: ké hoach, quyét dinh phan cong, bién ban trién khai, tai
liéu tuyén truyén, hinh anh hoat dong, hd so kiém tra noi bo, bang ra soat van ban, bao
céo so két/tong két va cac van ban co lién quan.

VI. KINH PHi THU'C HIEN

Kinh phi thuc hién ké hoach duogc bb tri tir ngudn ngan sach nha nudce cip cho don
vi, nguodn kinh phi hoat dong thuong xuyén cua nha truong va cac ngudn hop phap khac
theo quy dinh. Viéc quan 1y, sir dung kinh phi bao dam dung muc dich, tiét kiém, cong
khai, minh bach va ding quy dinh hi¢n hanh.

VIL PIEU KHOAN THI HANH

Céc t6 chuyén mon, bd phan, doan thé va ca nhan dugc phan cong can cit ké hoach
nay dé t6 chirc thyc hién nghiém tac. Trong qua trinh trién khai, néu c6 khé khin, vudng
mic, kip thoi bao cdo Hiéu truong dé xem xét, chi dao giai quyét.

Noi nhan:

- S6 GD&DT Tay Ninh;

- Ban lanh dao nha truong;

- Cac to chuyén mon, doan thé;
- Luu: VT.




