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( từ 16/3 đến 21/03) 

 
Thứ 

Ngày 

Tháng 

Nội dung công việc Phân công 

Hai 

16/03 

- Họp BGH (9 giờ 0) 

- Tham mưu QĐ Hội đồng coi thi HSG VH 

- Tổ chức chuẩn bị CSVC hội đồng thi HSG 

VH (Phòng tin học, Tiếng Anh, Hội đồng,VPP, 

ấn chỉ thi) 

- Phê duyệt DS đội tuyển HSGVH 

BGH 

T.Huy 

T.Thanh, Tổ văn phòng 

 

 

T.Huy 

Ba 

17/03 

-Tham gia Hội thi QPAN 

-Kí hợp đồng lao động với C.Huyền (Mĩ thuật) 

- Thầm định hồ sơ quyết toán 2025 

Theo QĐ 

T.Huy 

C.Vinh 

Tư 

18/03 
Tham gia Hội thi QPAN Theo QĐ 

Năm 

19/03 

-Kiểm tra công tác chuẩn bị CSVC theo danh 

mục yêu cầu  
-Tham gia Hội thi QPAN 

T.Huy, T.Thanh 

 

Theo QĐ 

Sáu 

20/03 

-Hoàn thành chuẩn bị CSVC thi HSG VH vòng 

1 cấp tỉnh 

- B/c danh sách đề nghị kiểm tra chuyên môn 

Đợt 2 

- Hoàn thành kiểm tra dữ liệu 05 học kì của 

khối 12 (BB kiểm tra gửi C.Huyền) 

T.Thanh, Tổ VP 

 

T.Sự 

 

GVCN khối 12 

 

Bảy 

21/03 

- Cập nhật v/b tuyên truyền PBPL trên Website 

-Tổ chức thi GVDG cấp trường phần giải pháp 

(phòng hội trường) 

- Thực hiện hồ sơ ôn thi TNTHPT 

- Thực hiện hồ sơ bồi dưỡng tiết thực hành 

ANQP, TD 

- Triển khai KH kiểm tra nội bộ đợt 2 

- Tham gia hội đòng coi thi HSG VH 

T.Huy 

T.Sự, BGK, GV dự thi 

 

T.Sự 

T.Sự 

 

T.Huy 

Theo QĐ 

Chủ 

nhật 

22/3 

- Chuyển dữ liệu sổ LLĐT 

- Tham gia hội đòng coi thi HSG VH 

C.Huyền, Ban CNTT 

Theo QĐ 

 

Lịch công tác có thể thay đổi theo KH của cấp trên. 

  


