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( từ 09/3 đến 14/03) 

 
Thứ 

Ngày 

Tháng 

Nội dung công việc Phân công 

Hai 

09/03 

- Họp BGH (9 giờ 0) 

- Thực hiện hồ sơ HSG theo tiến độ KH 

- BC nhu cầu tuyển sinh 10 

- Tổ chức và theo dõi thực hiện lao động  

- Hoàn thành hồ sơ tập sự C.Huyền 

BGH 

T.Sự, T.Đấu 

T.Huy 

T.Thanh, Giáo vụ 

T.Huy 

Ba 

10/03 

- Đưa ma trận đề kiểm tra giữa kì 2 lên Web 

- Tô chức hoàn thành chuẩn bị phòng cho hội thi 

GVDG cấp trường 

- Triển khai kiểm tra điểm số 5 học kì trên qlgd 

- Đề nghị giáo viên tham gia hội nghi chuyên môn 

STEM 

T.Sự 

T.Thanh 

 

C.Huyền, GVCN khối 12 

T.Hồng, T.Thơ, T.Hiếu 

 

Tư 

11/03 

-Báo cáo nhu cầu sửa chữa CSVC 

-Phối hợp báo giáo dục thực hiện tư vấn tuyển 

sinh theo lịch của Sở  (Tiết 4,5) 

T.Huy, T.Thanh 

T.Thanh, học sinh khối 12 

 

Năm 

12/03 

- Báo cáo nhà công vụ 

- Báo cáo PCCC 

- Tổ chức thi GVDG cấp trường 

T.Thanh 

T.Thanh 

T.Sự, BGK, GV dự thi 

Sáu 

13/03 

-Hoàn thành chuẩn bị CSVC thi HSG VH vòng 

1 cấp tỉnh(Phòng tin học, VPP) 

-Tô chức lấy ý kiến KH chiến lược nhà trường 

T.Thanh 

 

T.Huy 

Bảy 

14/03 

- Cập nhật v/b tuyên truyền PBPL trên Website 

- Tham gia hội nghị chuyên môn STEM tại 

THPT Lê Quí Đôn 

-Tổ chức thi GVDG cấp trường 

- Thực hiện hồ sơ ôn thi TNTHPT 

- Tổ chức học bù tiết 4,5 ngày 11/3 

T.Huy 

Theo quyết định 

 

T.Sự, BGK, GV dự thi 

T.Sự 

T.Sự 

Chủ 

nhật 

15/3 

- Chuyển dữ liệu sổ LLĐT 

Tham gia bầu cử 

C.Huyền, Ban CNTT 

 

 

 

Lịch công tác có thể thay đổi theo KH của cấp trên. 

  


