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( từ 02/3 đến 07/03) 

 
Thứ 

Ngày 

Tháng 

Nội dung công việc Phân công 

Hai 

02/03 

- Họp BGH (9 giờ 0) 

- Theo dõi tình hình học sinh ra lớp (suốt tuần) 

- Triển khai thực hiện hồ sơ tham gia kì thi 

HSG VH cấp tỉnh 

- Hoàn thành rà soát dữ liệu quàn lí VC 

BGH 

T.Thanh, GVCN 

T.Sự, Tổ trưởng 

 

T.Thơ 

Ba 

03/03 

- Họp chi ủy (19 giờ 0) – Họp trực tuyến 

- Thực hiện hồ sơ lương tháng 3 

Chi ủy 

T.Huy, C.Vinh 

Tư 

04/03 

- Tập huấn nhập dữ liệu HSG cấp tỉnh (8 giờ 0) 

- Báo cáo nhà công vụ  

- Rà soát và chuẩn bị CSVC tham gia đánh giá 

diện rộng kết quả học tập  của Bộ giáo dục 

T.Guy, T.Đấu 

T.Thanh 

T.Huy, T.Thanh 

 

Năm 

05/03 

- Họp Ban chuyên môn (9 giờ 45 – phòng hội 

đồng) 

- Báo cáo DS học sinh lớp 11 tham gia đánh giá 

diện rộng 

Ban chuyên môn 

 

T.Huy, Tổ giáo vụ 

 

Sáu 

06/03 

- Báo cáo nhu cầu và chỉ tiêu tuyển sinh 10 

- BC phụ lục I, II HSG 

- Rà soát tham mưu chuẩn bị CSVC tổ chức thi 

HSG 

T.Huy 

T.Sự 

T.Thanh 

 

Bảy 

07/03 

- Cập nhật v/b tuyên truyền PBPL trên Website 

- Họp chi bộ (13 giờ 30) 

- Họp HĐSP (15 giờ 0) 

T.Huy 

Chi bộ 

Toàn trường 

Chủ 

nhật 

08/03 

- Chuyển dữ liệu sổ LLĐT 

CHÚC QUÍ CÔ VÀ GIA ĐÌNH VUI VẺ - 

HẠNH PHÚC 

C.Huyền, Ban CNTT 

 

 

 

Lịch công tác có thể thay đổi theo KH của cấp trên. 

  


