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( từ 12/01đến 17/01) 

 
Thứ 

Ngày 

Tháng 

Nội dung công việc Phân công 

Hai 

12/01 

- Họp BGH (9 giờ 0) 

-  Hoàn thành hồ sơ MTCT 

- Báo cáo trình độ CNTT viên chức 

- Tiếp tục vận động tham quan Đà Lạt 

- Thực hiện chương trình HK II 

- Hoàn thành cập nhật điểm số trên phần mềm 

QLGD 

BGH 

T.Sự 

T.Huy 

BTC 

Toàn trường 

GVBM 

 

Ba 

13/01 

-Đánh giá ngoài THCS&THPT Nguyễn Thị Một 

- Hoàn thành đánh giá xếp loại trên QLGD 

- Khóa cập nhật dữ liệu trên QLGD (17 giờ 0) 

T.Huy 

GVCN 

T.Đấu 

Tư 

14/01 

-Đánh giá ngoài THCS&THPT Nguyễn Thị Một 

-Hoàn thành hồ sơ kiêm kê tài sản  

-Hoàn thành báo cáo sơ kết học kì 

T.Huy 

T.Thanh, C.Vinh 

T.Sự 

Năm 

15/01 

-Đánh giá ngoài THCS&THPT Nguyễn Thị Một 

-Cập nhật dữ liệu CSDL Bộ giáo dục về CSVC, 

PCCM, TKB 

-Hoàn thành báo cáo Đề án CLC 

- Nhận học bổng cho học sinh 

T.Huy 

T.Thanh, T.Sự 

 

T.Huy, T.Sự 

T.Thanh 

Sáu 

16/01 

- Triển khai cải tạo khu vực bồn hoa Đoàn 

thanh niên 

- Thực hiện quyết toán sửa chữa sân trường 

T.Thanh (phối hợp nhà tài 

trợ) 

C.Vinh, T.Huy 

Bảy 

17/01 

- Họp Hội đồng sư phạm (9 giờ 0) 

- Cập nhật thông tin thực hiện nề nếp học tập 

hàng tuần vào phần mềm qlgd.longan.vn 

- Tổ chức treo cờ 

- Tổ chức trang trí cây mai 

Toàn trường 

GVCN 

 

Theo phân công 

T.An 

Chủ 

nhật 
- Chuyển dữ liệu sổ LLĐT C.Huyền, Ban CNTT 

 

Lịch công tác có thể thay đổi theo KH của cấp trên. 

  


