
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG TUẦN 18 

( từ 05/01đến 10/01) 

 
Thứ 

Ngày 

Tháng 

Nội dung công việc Phân công 

Hai 

05/01 

- Họp BGH (9 giờ 0) 

- Kiểm tra cuối kì I 

BGH 

Theo phân công 

Ba 

06/01 

- Kiểm tra cuối kì I 

- Báo cáo chuẩn bị kiểm toán 

Theo phân công 

C.Vinh, T.Huy 

Tư 

07/01 

- Kiểm tra cuối kì I 

- Triển khai thực hiện kiểm kê tài sản 

- Báo cáo góp ý dự thảo DTHT 

Theo phân công 

T.Thanh 

Tổ trưởng, T.Huy 

Năm 

08/01 

- Chấm trả bài, hoàn thành chương trình HK I, 

cập nhật điểm số qlgd theo KH 

- Họp Hội đồng thi đua khen thưởng (15 giờ 0) 

- Họp chi bộ (15 giờ 30) 

GVBM 

 

BGH, BTĐ, Tổ trưởng 

Đảng viên 

Sáu 

09/01 

- Chấm trả bài, hoàn thành chương trình HK I, 

cập nhật điểm số qlgd theo KH 

- Thực hiện hồ sơ khen thưởng theo NĐ 73 

- BC phụ lục 10 đánh giá ngoài 

GVBM 

 

C.Vinh, T.Huy 

T.Huy 

Bảy 

10/01 

- Chấm trả bài, hoàn thành chương trình HK I, 

cập nhật điểm số qlgd theo KH 

- Báo cáo số lượng tham gia tham quan 

- Hoàn thành điều chỉnh PCCM, TKB học kì II 

- BC phụ lục 9 đánh giá ngoài 

GVBM 

 

T.Tân 

T.Sự 

T.Huy 

Chủ 

nhật 
- Chuyển dữ liệu sổ LLĐT C.Huyền, Ban CNTT 

 

Lịch công tác có thể thay đổi theo KH của cấp trên. 

  


