
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG TUẦN 36 

( từ 12/5 đến 18/5) 
Thứ 

Ngày 

Tháng 

Nội dung công việc Phân công 

Hai 

12/5 

- Họp BGH (9 giờ 0) 

- Báo cáo PL1, PL2 phòng P.KTQLCL 

- Báo cáo Đề án vị trí việc làm 2025 

- Hoàn thành kí số lớp 12 

- In hồ sơ ĐKDT 12 

- Xet duyệt Rèn luyện k10,11,12 ở lớp 

- Xét duyệt Rèn luyện K12 cấp trường 

 

BGH 

T.Huy 

T.Huy, T.Thanh 

GVBM, GVCN 

T.Đấu 

GVCN 

T.Thanh, ĐTN, GVCN, 

GVBM k12 

Ba 

13/5 

- In học bạ lớp 12, Sổ điểm 

- Kiểm tra chéo THPT Cần Giuộc (13 giờ 30) 

- Chuẩn bị hồ sơ tiếp đoàn kiểm tra chéo THPT 

Tân Trụ 

C.Xuân, T.Đấu 

T.Sự, GVCN 12 

T.Huy, T.Thanh, GVCN 12 

 

Tư 

14/5 

- B/c kết quả kiểm tra chéo THPT Cần Giuộc 

- Tiếp đoàn kiểm tra chéo hổ sơ (13 giờ 30) 

T.Sự 

BGH, GVCN 12 

Năm 

15/5 

Triển khai công tác đánh giá xếp loại VC (10 

giờ 30) 

Xét duyệt Rèn luyện K10, 11 (14 giờ 0) 

 

BGH, Tổ trưởng 

 

T.Thanh, GVCN, GVBM, 

ĐTN 

Sáu 

16/5 

Hoàn thành tham mưu báo cáo thanh tra và photo 

minh chứng 
T.Sự, C.Vinh 

Bảy 

17/5 

- Nộp hồ sơ quản lí tổ chuyên môn chuẩn bị 

tiếp đoàn thanh tra ( Tổ trưởng rà soát phê 

kí đầy đủ) 

- Khóa nhập điểm, nhận xét k10,11 trên 

QLGD (20 giờ 0) 

- Sơ kết lớp thông báo  

+ K10, 11 nghỉ từ ngày 19/5; 

+ Tổng kết năm học (dự kiến 30/5) 

+ K12 ôn thi TN THPT; Hội nghị CMHS lúc 

7 giờ 30 ngày 25/5) 

+ Kết quả HL, RL cho học sinh và Phiếu liên 

lạc cho CMHS 

+ Tổ chức tổng vệ sinh và bàn giao phòng học 

cho T.Thanh 

Tổ trưởng 

 

 

T.Đấu 

 

 

GVCN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Chủ 

nhật 

18/5 

Kí số trên QLGD (Hạn cuối 20 giờ 0) GVBM, GVCN 

Lịch công tác có thể thay đổi theo KH của cấp trên. 

 HIỆU TRƯỞNG 

  
 Nguyễn Tuấn Huy 


