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( từ 14/4 đến 19/4) 

 
Thứ 

Ngày 

Tháng 

Nội dung công việc Phân công 

Hai 

14/4 

- Họp BGH (9 giờ 0) 

- Tham mư dự toán sữa chửa, mua sắm 

- Đôn đốc h/s 12 đăng nhập và đổi mật khẩu tài 

khoản đăng kí thi 

BGH 

T.Thanh 

GVCN 12 

 

Ba 

15/4 

- Họp giáo viên dạy ôn thi TN THPT ( 9 giờ 25)) 

- Triển khai, hướng dẫn, đôn đốc học sinh 

THỬ đăng kí thi trên hệ thống (tứ 15/4-18/4) 

- Lập tờ trình đề nghị phê duyệt nhiệm vụ mua 

sắm và cải tạo CSVC 2025 

- Thông báo cho học sinh xem ma trận và cấu 

trúc đề kiểm tra cuối kì II trên Website 

trường(https://thptcanduoc.longan.edu.vn/cau-

truc-ma-tran-de-kiem-tra-cuoi-hk2-nam-hoc-

2024-2025.html) 

- Hoàn thành cập nhật, điều chỉnh điểm số 5 học kỳ 

sau khi HS, GVCN đã kiểm tra (trước 17 giờ 0) 

T.Huy, T.Sự, GVBM dạy 

ôn thi 

GVCN 12 

 

T.Huy 

 

 

GVBM 

 

 

Ban CNTT 

Tư 

16/4 

- Họp UBND huyện 

- Tham mưu KH đưa học sinh khối 10, 11 trãi 

nghiệm thực tế trường ĐH, CĐ nghề 

T.Huy 

T.Thanh 

 

Năm 

17/4 

- Phối hợp BTC huyện ủy thực hiện hồ sơ ĐV 

- Rà soát tình hình thử đăng kí thi của h/s 12 trên 

hệ thống ( báo cáo T.Huy) 

T.Thanh 

T.Đấu 

 

Sáu 

18/4 

-Tham gia Hội khỏe phù đổng cấp tỉnh(Cầu lông, 

cờ vua; từ 18/4-20/4) 

-Phối hợp trường THCS tuyên truyền TS 10 CLC 

T.Phương, T.Đông, 

T.Tân 

T.Thanh 

Bảy 

19/4 

- Cập nhật thông tin thực hiện nề nếp học tập 

hàng tuần vào phần mềm qlgd.longan.vn 

- Duyệt thông tin của ban truyền thông trên 

Website trường hàng tuần 

- Phối hợp trường THCS tuyên truyền TS 10 

CLC 

- Hoàn thành điều chỉnh PCCM và TKB (đảm 

bảo GVBM không dạy ôn tập thi TN THPT hạn 

chế tối đa thiếu tiết định mức theo qui định) 

GVCN 

 

T.Huy 

 

T.Thanh 

 

T.Sự 

 

 

Chủ 

nhật 

 

- Chuyển dữ liệu SLL điện tử hàng tuần - Ban CNTT 

Lịch công tác có thể thay đổi theo KH của cấp trên. 

 HIỆU TRƯỞNG 

  
 Nguyễn Tuấn Huy 
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