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( từ 24/03 đến 29/3) 

 
Thứ 

Ngày 

Tháng 

Nội dung công việc Phân công 

Hai 

24/3 

- Họp BGH (9 giờ 0) 

- Tổ chức tư vấn hướng nghiệp học sinh 

- Hoàn thành kiểm tra thông tin học sinh (trước 

20 giờ 0) 

BGH 

T.Thanh, BCH Đoàn 

GVCN 

Ba 

25/3 

- Hoàn thành điều chỉnh thông tin học sinh trên 

CSDL ngành, lập BB cho GVCN kí xác nhận 

thông tin (BB gửi T.Sự lưu hồ sơ kiểm tra ) trước 

17 giờ 00 

- Báo cáo đăng kí chỉ tiêu tuyển sinh 10 

C.Huyền, Ban CNTT 

 

 

 

T.Huy 

Tư 

26/3 

- Tham mưu KH thực hiện điểm tổng kết từng 

môn học (có tính điểm số), điểm tổng kết, xếp 

loại học lực/kết quả học tập, hạnh kiểm/kết quả 

rèn luyện của từng học kỳ và cả 

năm của các năm học lớp 10, 11 và học kỳ 1 năm 

lớp 12 (theo KH thời gian Sở GD&ĐT) 

- Tham gia đoàn ĐGN THPT Gò Đen 

- Triển khai KH và tuyên truyền TS 10 CLC 

- C.,Huyền, Ban CNTT 

 

 

 

 

 

 

T.Huy 

T.Huy, T.Thanh 

Năm 

27/3 

- Tham gia đoàn ĐGN THPT Gò Đen 

- Họp Ban chuyên môn 

- Tổ chức thi GVCNG nội dung 2 

- Tham mưu thực hiện công tác phối hợp BCH 

QS huyện tuyên truyền tuyển sinh  

T.Huy 

T.Sự 

T.Sự, BGK, GV thi 

T.Thanh 

 

Sáu 

28/3 

Tham gia đoàn ĐGN THPT Gò Đen 

Hoàn thành sữa chửa nhà VS học sinh và GV 

Chấm thi HSG 

T.Huy 

T.Thanh 

Theo QĐ 

Bảy 

29/3 

- Cập nhật thông tin thực hiện nề nếp học tập 

hàng tuần vào phần mềm qlgd.longan.vn 

- Duyệt thông tin của ban truyền thông trên 

Website trường hàng tuần 

- Hoàn thành hồ sơ quyết toán và bổ sung hồ sơ 

sau thẩm định 

- Rà soát công tác chuẩn bị tư vấn tuyển sinh 

quân sự ngày 31/3 

GVCN 

 

T.Huy 

 

T.Huy, T.Thanh, C.Vinh 

 

T.Huy, T.Thanh 

 

Chủ 

nhật 

30/3 

 

- Chuyển dữ liệu SLL điện tử hàng tuần - Ban CNTT 

Lịch công tác có thể thay đổi theo KH của cấp trên. 

 HIỆU TRƯỞNG 

  
 Nguyễn Tuấn Huy 


