KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG TUẦN 19
( từ 06/01 đến 11/01)
	Thứ

Ngày

Tháng
	Nội dung công việc
	Phân công

	Hai

06/01
	- Họp BGH (9 giờ 0)
- Tổ chức kiểm tra cuối kì 1
- Phân công nhiệm vụ cho nhân viên thư viện

- Hoàn thành tham luận hội nghị cộng tác kiểm tra giám sát
	BGH
T.Sự 
T.Thanh

T.Thanh



	Ba

07/01
	- Tổ chức kiểm tra cuối kì 1
- Lập tờ trình để nghị hướng dẫn tập sự nhân viên thư viện

- Triển khai thực hiện kiểm kê tài sản
	T.Sự 

T.Thanh, T.Huy
T.Thanh

	Tư

08/01
	- Tổ chức kiểm tra cuối kì 1
- BC DS tập huấn
	T.Sự 

T.Huy

	Năm

09/01
	- Dự Hội nghị tổng kết tuyên giáo
- Họp Đảng ủy  (Dự kiến 15 giờ 0)
	T.|Huy
Đảng ủy

	Sáu

10/01
	Nhận giấy chứng nhận học sinh đạt thành tích hội thao quốc phòng
Hoàn thành nhập điểm trên qlgd.longan.edu.vn
	T.Tân
GVCN, GVBM

	Bảy

11/01
	- Tổ chức kí cam kết không sử dụng pháo trái phép (T.Thanh cung cấp biểu mẫu theo mẫu CA huyện)

- Xét duyệt Rèn luyện học sinh (15 giờ 0 )

- Hạn cuối nộp cam kết không sử dụng pháo trái phép của giáo viên trong tổ (Nộp T.Thanh)

- Duyệt thông tin của ban truyền thông trên Website trường hàng tuần
- Hoàn thành hồ sơ kiểm kê tài sản
	GVCN

T.Thanh, Đoàn TN, GVBM, GVCN
Tổ trưởng

T.Huy

T.Thanh, Ban kiểm kê

	Chủ nhật
12/01
	- Chuyển dữ liệu SLL điện tử hàng tuần
- Hoàn thành đánh giá xếp loại Học lực, Rèn luyện trên qlgd.longan.edu.vn (trước 17 giờ 0)

- Báo cáo thống kê HL, Rèn luyện cho Sở GDĐT (Trước 20 giờ 0)
	Ban CNTT
GVCN

T.Sự


Lịch công tác có thể thay đổi theo KH của cấp trên.

HIỆU TRƯỞNG
