KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG TUẦN 11
( từ 11/11 đến 16/11)

	Thứ

Ngày

Tháng
	Nội dung công việc
	Phân công

	Hai

11/11
	- Họp BGH (9 giờ 0)
- Phê duyệt chức danh chi ủy, BT, PBT chi bộ
- Hoàn thành kê khai DTHT

- Đôn đốc thực hiện kiểm tra nội bộ chuyên môn
	BGH
T.Huy
T.Sự

T.Sự

	Ba

12/11
	- Họp Tân An (8 giờ 0)
- Quyết toán tiền bồi dưỡng HSG VH, MTCT, hổ trợ tiết thực hành TD, ANQP
	T.Huy
C.Vinh



	Tư

13/11
	Tham mưu mua sắm: Tivi, bàn ghế học sinh, bảng theo chủ trương
	T.Thanh


	Năm

14/11
	Tổ chức các hoạt động chào mừng 20/11
Hoàn thành gửi tài liệu sinh hoạt chuyên môn cụm Cần Đước – Cần Giuộc môn Ngữ Văn

Dự hội nghị cán bộ chủ chốt  huyện ủy 15 giờ 15
	C.Dương
T. Sự, C.Hương

T.Huy

	Sáu

15/11
	Họp Huyện ủy (13 giờ 30)
Tham mưu chương trình tổ chức họp mặt 20/11

Họp công an huyện 14 giờ 0
	T.Huy
C.Dương

T.An

	Bảy

16/11
	- Hoàn thành chấm chéo CB1,2,3

- Hoàn thành dữ liệu cộng đồng học tập của GV

- Cập nhật thông tin thực hiện nề nếp học tập hàng tuần vào phần mềm qlgd.longan.vn
- Duyệt thông tin của ban truyền thông trên Website trường hàng tuần
	C.Quyên, C.Huyền, C.Phượng

T.Thanh, GV

GVCN
T.Huy



	Chủ nhật

	Chuyển dữ liệu SLL điện tử hàng tuần
	Ban CNTT


Lịch công tác có thể thay đổi theo KH của cấp trên.

HIỆU TRƯỞNG
