KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG TUẦN 9
( từ 28/10 đến 02/11)

	Thứ

Ngày

Tháng
	Nội dung công việc
	Phân công

	Hai

28/10
	- Họp BGH (9 giờ 0)
- BC sau đai hội chi bộ
- Hội nghị chuyên môn Tóan
- Thông báo Ds bộ phận, giáo viên được kiểm tra nội bộ đợt 1

- Triển khai KH tham gia hộ
	BGH
T.Huy
C.Hương, C.Hằng

T.Huy



	Ba

29/10
	- Họp thống nhất dạy Trãi nghiệm Hướng nghiệp (9 giờ 20 – 9 giờ 50)

- Hội nghị chuyên môn Ngữ Văn 
- Ban hành QĐ thành lập Ban truyền thông

- Triển khai thực hiện hồ sơ quyết toán bồi dưỡng HSG, MTCT 2024-2025; tiền hổ trợ thực hành TD; QPAN
- Tổ chức sữa chửa cửa phòng học bị hư, hệ thống nước phòng thực hành Sinh
	T.Sự, GV dạy TNHN

C.Hương, C.Dương
T.Huy

T.Sự, C.Vinh, Tổ trưởng

T.Thanh



	Tư

30/10
	- Triển khai KH kiểm tra nội bộ đến bộ phận, giáo viên được kiểm tra
	Tổ trưởng tổ kiểm tra


	Năm

31/10
	- Họp HĐSP (14 giờ 50)
- Bàn giao tài khoản ICT cho các tổ trưởng

- Tập huấn kế toán
	Toàn trường
T.Huy

C.Vinh

	Sáu

01/11
	- Dự Hội nghị thông tin thời sự (7 giờ 30, hội trường TTVH huyện)

- Triển khai thực hiện hồ sơ minh chứng kiểm tra Đảng 

- Bàn giao tài khoản quản lí Website thptcanduoc.longan.edu.vn cho Ban CNTT

- Phối hợp Cty Thanh Nam tổ chức đấu thầu nhà xe và căntin
	T.Huy

T.Huy

T.Huy, T.Đấu
T.Huy, T.Thanh,C.Vinh, C.Dương, T.Tân

	Bảy

02/11
	- Cập nhật thông tin thực hiện nề nếp học tập hàng tuần vào phần mềm qlgd.longan.vn
- Kiểm tra cập nhật thông tin học sinh trên qlgd.longan.edu.vn

- Hoàn thành rà soát đăng kí môn học thêm của HS khối 12 (chuẩn bị thu học phí DTHT 08 tuần)
	GVCN
T.Huy

T.Sự, T.Thanh, GVCN 12


	Chủ nhật

	Chuyển dữ liệu SLL điện tử hàng tuần
	Ban CNTT


Lịch công tác có thể thay đổi theo KH của cấp trên.

HIỆU TRƯỞNG
