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KẾ HOẠCH THỜI GIAN 

Về hoạt động nhà trường trong thời gian từ 01/11 – 30/11 

I. Đánh giá kết quả thực hiện tháng 10 

1. Kết quả đạt được 

1.1. Công tác Tư tưởng và tổ chức 

- Tổ chức tuyên truyền: ngày toàn dân PCCC(4/10) và tháng An toàn PCCC, ngày thành lập Hội 

LHTNVN (15/10), ngày thành lập Hội LHPNVN(20/10) 

- Hoàn thành hồ sơ: thẩm định phụ cấp Đoàn TN – Hội LHTN 

- Thành lập tổ tư vấn học đường, hoạt động tãi nghiệm, Ban truyền thông 

- Tổ chức hội nghị VCNLĐ 

- Ban hành các văn bản: qui tắc ứng xử, nội qui viên chức, qui chế xếp loại, thang điểm thi đua, 

KH hoạch giáo dục nhà trường 

- Triển khai thực hiện kí lại hợp đồng lao động 

1.2. Công tác chuyên môn 
- Hoàn thành cập nhật CSDL quốc gia; cập nhật 

- Triển khai KH kiểm tra giữa kì, hội thi GATT cấp trường 

- Tham gia tập huấn: công tác cán bộ, tài chính, máy tính cầm tay, AI 

- Triển khai kế hoạch dạy học Giáo dục địa phương năm học 2025-2026.  

- Triển khai kế hoạch dạy Hoạt động Hướng nghiệp_Trải nghiệm năm học 2025-2026. 

- Đăng kí tham gia gội thi GVCNG cấp tỉnh (02 GV: C.Linh; C.Thái) 

1.3.Thực hiện ngày giờ công 

Cán bộ, giáo viên, nhân viên thực hiện nghiêm túc ngày, giờ công, thời khóa biểu và các hoạt động 

của nhà trường theo kế hoạch. 

1.4. Công tác CSVC – Giáo dục đạo đức học sinh – ANTT – Công tác chủ nhiệm 

- Triển khai thực hiện hồ sơ thiết kế sữa sân trường, hồ sơ đấu thầu hệ thống âm thanh 

- Tổ chức lao động vệ sinh sân trường  
- Hoàn thành hồ sơ quyết toán các hạng mục sữa chữa theo chủ trương được duyệt 

- Tổ chức kiểm tra và tuyên truyển học sinh thực hiện nội qui nhà trường, ATGT 

- Tổ chức kiểm tra thông tin học sinh và cập nhật dữ liệu trên phần mềm qlgd.longan.edu,vn 

1.5. Công tác tài chính 

- Tiếp tục triển khai thu BHYT trực tuyến 

- Quyết toán hồ sơ mua sắm sữa chữa thiết bị, CSVC 

- Thanh toán toán các chế độ cho CB, GV, NV kịp thời 

- Hoàn thành hồ sơ nâng lương, tăng giờ, khen thưởng LĐTT, CSTĐ CS 

1.6. Phối hợp Đoàn thanh niên 

- Tổ chức đối thoại với học sinh; triển khai KH thực hiện công trình thanh niên 

- Triển khai kế hoạch cuộc thi “Sáng tạo khoa học kỹ thuật đến các lớp. Hướng dẫn 01 học sinh 

làm đề tài lĩnh vực “Khoa học xã hội - hanh vi”. 

- Phối hợp tổ chức Hoạt động trải nghiệm - Hướng nghiệp chủ đề 2 cho toàn thể học sinh trường 

tham gia. 



 

2. Tồn tại 

- Học sinh còn đi trễ, cố tình đưa xe trên 50cc vào trường. 

- Một số trường hợp GV xin nghỉ chưa chủ động bố trí người dạy thay. 

- Chưa xây dựng KH thực hiện nhiệm vụ kiểm tra nội bộ (Chưa có Hướng dẫn nhiệm vụ của Sở) 

- Cập nhật dữ liệu học sinh trên qlgd.longan.edu.vn còn thiếu thông tin và chưa đúng theo yêu cầu 

- Chưa triển khai KH trãi nghiệm di tích lịch sử 

- Việc tổ chức vệ sinh ở một số phòng học chưa sạch, ngăn nắp 

II. Nội dung kế hoạch tháng 11 

Công tác Nội dung hoạt dộng 

Người chủ 

trì thực 

hiện 

Thành 

phần 

tham gia 

Thời gian Ghi chú 

TƯ 

TƯỞNG 

CHÍNH 

TRỊ 

- 

-  

TỔ 

CHỨC 

- Tuyên truyền: ngày thành lập 

Mặt trận Tổ quốc Việt Nam 

(18/11 ); ngày nhà giáo Việt 

Nam (20/11); ngày Nam kì khởi 

nghĩa; ngày thành lập hội CTĐ 

Viêt Nam (23/11) 

T.Huy T. An 

Gv, học 

sinh 

Trong tháng  

- Tuyên truyền: Ngày pháp luật 

(9/11) 

T.Thanh Đoàn TN 

Tổ PBPL 

Trước 9/11 Tuyên truyền: 

Ngày pháp luật 

(9/11) 

- Tuyên truyền thực hiện 

nghiêm nội qui, qui tắc ứng 

xử, Đạo đức nhà giáo 

T.Huy Giáo viên Suốt tháng  

- Tổ chức họp mặt kỉ niệm 

20/11 

T.Huy C.Dương 20/11  

- Hoàn thành hồ sơ nghỉ hưu 

C.Cẩm 

T.Huy C.Vinh Trước 30/11  

- Kí hợp lại đồng lao động T.Huy Giáo viên 1/11-7/11  

CHUYÊ

N MÔN 

- Tố chức hướng nghiệp học 

sinh 

T.Thanh Học sinh 5/11 Phối hợp Báo giáo 

dục 

-  Tổ chức kiểm tra giữa kì 

đúng qui chế 

T.Sự Tổ trưởng Theo KHGD Đề kiểm tra theo 

ma trận thống nhất 

trong tổ, bảo mật 

- Tham gia tập huấn TT 

17/2025/TT-BGDĐT. phát 

triển năng lực số cho học sinh 

phổ thông. 

T.Sự GVBM Theo KH 

của Sở  

T.Sự tham mưu 

QĐ cử GV tham 

dự 

- Duyệt hồ sơ tổ chuyên môn, 

giáo viên  

T.Sự Tổ trưởng, 

GVBM 

Trong tháng  

- Kiểm tra việc cập nhật điểm 

số, kết quả học tập của học 

sinh sau khi kiểm tra giữa HK1 

T.Sự Tổ trưởng  Đảm bảo 100% 

điểm kiểm tra cập 

nhật đúng thời gian 

qui định 

- Kiểm tra việc thực hiện Sổ 

chủ nhiệm, thông tin học sinh 

 

T.Huy T.Thanh 16/11 Nội dung kiểm tra 

từ 5/9 đến thời 

điểm kiểm tra 



- Triển khai KH kiểm tra nội 

bộ , Tự đánh giá 

T.Huy Tổ kiểm tra Trước 30/11  

- Theo dõi đôn đốc Giáo viên 

hoàn thành sản phẩm GATT 

cấp trường 

T.Sự Tổ trưởng Trong tháng Tổ trưởng tổ chức 

cho các thành viên 

trong tổ hổ trợ để 

sản phẩm dự thi 

của tổ có chất 

lượng tốt nhất 

Tham gia thi GVCNG cấp tình T.Sự C.Linh 

C.Thái 

Theo KH 

của Sở 

 

Thực hiện thao giảng – dự giờ Tổ trưởng Giáo viên Trong tháng Tổ trưởng b/c lịch 

thao giảng thành 

viên trong tổ hàng 

tuần(nếu có) cho 

T.Sự  

CHỦ 

NHIỆM 

- Tăng cường giáo dục cho học 

sinh ý thức thực hiện nền nếp 

học tập, chấp hành luật giao 

thông 

GVCN Học sinh Suốt tháng GVCN phối hợp 

CMHS đặc biệt 

học sinh yếu, 

chưa ngoan giáo 

dục  h/s thực hiện 

nền nếp học tập: 

- Tiếp tục vận động, nhắc nhở 

học sinh đóng: BHYT 

GVCN Học sinh Suốt tháng - GVCN phối hợi 

với tổ thu học phí 

nhắc h/s đóng học 

phí 

- Tổ chức phân công, kiểm tra 

việc sắp xếp bàn ghế; vệ sinh 

lớp học, hành lang, cửa…và 

bảo vệ tài sản nhà trường;  

GVCN Học sinh Suốt tháng - GVCN nhắc học 

sinh tuyệt đối 

không đem đồ ăn, 

nước uống vào 

khu vực học tập; 

bỏ rác đúng nơi 

qui định  

- Tổ chức cho học 

sinh lau cửa kính 

phòng học hàng 

tuần tiết SHL 

ĐOÀN 

TN 

- Tổ chức thực hiện công trình 

thanh niên  

- Tổ chức các CLB 

T.An BCH Đoàn Trong tháng  

- Phối hợp Đoàn trường triển 

khai KH tổ chức hoạt động 

Trải nghiệm về nguồn cho học 

sinh 

T.Huy T.An Trong tháng Đoàn trường triển 

khai KH tổ chức 

hoạt động Trãi 

nghiệm về nguồn 

cho học sinh 

QUẢN 

SINH 

- 

- Đảm bảo tốt an ninh chính trị, 

an ninh trật tự, vệ sinh nhà 

trường 

T.Thanh Bảo vệ, 

Phục vụ 

Suốt tháng  



CSVC 

- 

ANTT 

- Hoàn thành hồ sơ quản lí  

CSVC 

T.Thanh  Trước 30/11  

- Tiếp tục tổ chức lao động cải 

tạo cảnh quan môi trường 

T.Thanh Học sinh 

các lớp 

Trong tháng Tổ chức cho h/s 

dọn dẹp vệ sinh 

khuôn viên 

trường, trồng hoa 

- Tổ chức kiểm tra việc thực 

hiện nề nếpluật giao thông, 

không cho hs đi xe trên 50cc 

vào trường 

T.Thanh Tổ giáo vụ 

Đoàn TN 

Suốt tháng  

 

CÔNG 

TÁC 

KHÁC 

- Quyết toán tiền tăng giờ HK2  

năm học 2024-2025 

T.Huy T.Sự, 

C.Vinh,  

Tổ trưởng 

Trong tháng  

- Dự thảo QC chi tiêu nội bộ 

2026 

- Hoàn thiện KH ngân sách 

năm 2026 

T.Huy C.Vinh  Trước 30/11 C.Vinh dự thảo 

gửi T.Huy  

-Triển khai chào hàng cạnh 

tranh: mua sắm hệ thống âm 

thanh, sửa chữa sân trường 

T.Huy T.Thanh 

C.Vinh 

Trong tháng  

 

❖ Lưu ý:  tùy vào tình hình thực tế phát sinh KH có thể thay đổi để đáp ứng yêu cầu.  

 

 HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

 Nguyễn Tuấn huy 


