SOGD & PTTAYNINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT CAN PUOC Péc l1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 189/QD-THPT Can Pude, ngay 30 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén 1y, sit dung con diu va thiét bj lwu khéa bi mat
ciia trwong THPT Cén Puéc

HIEU TRUONG TRUONG THPT CAN PUOC

Can cir Nghi dinh s6 99/2016/NP-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phii vé qudn 1y
va s dung con ddu;

Can cit Nghi dinh sé 30/2020/NP-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii vé cong tdc
van thu;

Can cir Nghi dinh s6 56/2023/NP-CP ngay ciia Chinh phii vé sira doi, b6 sung
mét s6 diéu cia cia Nghi dinh sé 96/2016/NP-CP ngay 01/7/20216 quy dinh diéu kién
vé an ninh, trdt tw doi véi mot s6 nganh, nghé dau tw kinh doanh c¢é diéu kién, Nghi dinh
56 99/2016/NB-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phii vé quan Iy va sir dung con dau, Nghi
dinh s6 137/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé quan 1y, sir dung phdo;

Can cit Théng tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thing 09 ndm 2020 cia Bé
Gido duc va Pao tao Ban hanh diéu 1é truong trung hoc co s, truong trung hoc phé
théng va truong phé théng nhiéu cdp hoc.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, sir dung con dau va
thiét bi luu khoa bi mat cua trudng THPT Can Pudc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Toan thé vién chic, ngudi lao dong cia trudng THPT Can Pude va to chire,
c4 nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhin : EU TRUONG
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.




SO GD & BT TAY NINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT CAN PUOC DPoc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
quén 1y, sit dung con ddu va thiét bi lvu khéa bi mat
ciia treong THPT Can Pudc
(Kém theo Quyét dinh s6 189/0D-THPT ngay 30/7/2025 ciia Hiéu triedng truong
THPT Cén Pudc)

Chuwong 1
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh Ve quan 1y, sir dung con diu va thiét bi luu khoa bi mét cua
truong THPT Can Pudc bao gdm: Con diu cta Trudng, Poan thanh nién.

Pi¢u 2. Pham vi ap dung

Quy ché nay duoc 4p dung tai truong va cac to chirc trong nha truong.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Céc tir ngir dudi ddy theo quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh vsé 99/2016/ND-CP ngay
01/7/2016 ctia Chinh phu vé quan 1y va stt dung con dau dugc hi€éu nhu sau:

a) Con dau la phuong tién dic biét do co quan nha nudc c¢6 thim quyén ding
ky, quan 1y, dugc st dung dé dong trén van ban, gidy to cua co quan, td chuc, chuc
danh nha nudc.

Con dau, bao gom: Con dau c6 hinh Qudc huy, con dau ¢6 hinh biéu tugng, con dau
khong c6 hinh biéu tugng, dugc st dung dudi dang dau udt, dau noéi, dau thu nhd, dau xi.

b) Con déu c6 hinh Qudc huy 1a con ddu trén bé mit c6 hinh Qudc huy nuée
Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

¢) Con diu c6 hinh biéu tugng 13 con dau trén bé mit c6 hinh anh twong trung cta
co quan, to chuc d6 dugc phap luat cong nhan hodc dugc quy dinh trong diéu udc quoc té
ma Viét Nam la thanh vién.

d) Con déu khong c6 hinh biéu tugng 1a con dau trén bé mit khong co hinh
Quéc huy hoic khong c¢6 hinh anh tuong trung nhu quy dinh tai khoan 2 va khoan 3.

d) Dau u6t 1a con ddu trén bé mit c¢6 ndi dung thong tin, hinh thire, kich thudc theo
quy dinh, khi str dung con dau dung chat liéu muc dé déng 1én van ban, gidy to s& in noi
dung thong tin trén bé mat con dau.

e) Dau ndi 12 con dau trén bé mat ¢ ndi dung thong tin giéng nhu dau uét, khi st
dung dong lén van ban, gidy to s€ in noi ndi dung thong tin trén bé mat con dau.

g) Dau thu nho 1a loai dau udt hoac dau n6i1 nhung c6 kich thude nhé hon.

h) Dau xi 13 con d4u trén bé mit c6 ndi dung thong tin gidng nhu ddu uét, khi sir
dung con dau dung chat liéu xi dé déng niém phong sé& in ndi dung thong tin trén bé mat
con dau.



i) Mau con diu 1a quy chuin vé ndi dung thong tin, hinh thire, kich thudc trén bé
mat con dau do co quan nha nudc c¢6 tham quyén quy dinh.

k) Co quan ding ky mau con dau la co quan nha nudc c6 tham quyén ding
ky mau con dau cia co quan, to churc, chirc danh nha nudc.

1) Pang ky mau con diu 13 viéc co quan, td chirc, chirc danh nhd nudc sir
dung con ddu thuc hién ding ky miu con diu véi co quan ding ky mau con diu.

m) Gidy chting nhan ding ky miu con dau 1 vin ban cia co quan ding ky
mAu con ddu chimg nhan co quan, td chirc, chirc danh nha nuée di ding ky mau con dau
trude khi sir dung.

n) Co quan c6 thAim quyén 13 co quan c6 quyén quyét dinh thanh l4p hoic
cip gidy ding ky hoat dong hodc cap gidy phép hoat dong hodc cong nhan hoat dong va
cho phép co quan, t6 chirc, chirc danh nha nudc duge sir dung con dau theo quy dinh.

2. Cac tlr nglt dudi day theo quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP
ngay 27/9/2018 cua Chinh phil quy dinh chi tiét thi hanh Luat giao dich dién tir vé chir ky
s6 va dich vu ching thyc chit ky $6:

a) Khoa 1a mot chudi cac sb nhi phan (0 va 1) dung trong cac hé théng mat ma.

b) H¢ théng mat ma khong doi xung 1a h¢ théng mat ma co kha nang tao duoc cap
khoa bao gom khéa bi mat va khoa cong khai.

¢) Khoa bi mat 1a mot khoa trong cip khoa thudc hé théng mat ma khong dbi xing,
dugc dung dé tao chir ky so.

d) Khoa cong khai mat 13 mot khoa trong cip khoa thudc hé théng mat ma khong
d6i xtng, duoc st dung dé kiém tra chit ky s6 duoc tao boi khoa bi mat tuong ng trong
cap khoa.

d) Ky s6 1a viéc dua khoa bi mat vao mot chuong trinh phﬁn mém dé tu tao va gén
chir ky s6 vao thong di¢p dir liéu.

e) Chit ky s6 1a mot dang chit ky dién tir duoc tao ra bang sy bién d6i mot thong
diép dir liéu st dung hé thong mat ma khong doi xing.

g) Chung thu sé 1a mot dang chimg thu dién ttr do t6 chirc cung cap dich vu ching
thuc chit ky sé cap nham cung cap thong tin dinh danh cho khéa cong khai cia mot co
quan, td chirc, c4 nhén, tr d6 xac nhan co quan, td chire, c4 nhan 1a nguoi ky chir ky sb
bang viéc str dung khoa bi mat twong ung.

h) Thiét bi luu khoa bi mat 1a thiét bi vat Iy chia ching thu sé va khoa bi mat caa
thué bao.
Dieu 4. Nguyén tac quan ly, sir dung con dau va thiét bi lvu khéa bi mat

1. Tuan thu Hién phap, phép lut.
2. Bao dam cong khai, minh bach, tao diéu kién thuan loi cho co quan, don vi, doan
thé, t6 chirc, ca nhan khi thuc hién thu tuc vé con dau.



3. Viéc dang ky, quan 1y con ddu va cho phép st dung con diu phai bao dam
cac diéu kién theo quy dinh tai Nghi dinh sé 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh
pht vé quan 1y va str dung con dau.

4. Con dau la hinh tron; muc dau mau do.

5. Viéc sir dung con ddu, dong ddu phai bao dam céac diéu kién theo quy dinh
ctia phap luat va Quy ché nay.

Chuong 11
NOI DUNG QUY CHE

Diéu 5. Trach nhiém quén Iy con dAu, thiét bi Iru khoa bi mét
1. Trach nhiém quan 1y con déu, thiét bi luu khoa bi mat

a) Van thu chiu trach nhiém trudc Hi€u trudng vé viée quan ly, st dung céac con diu
cua truong, thiét bi luu khoa bi mat cua truong.

b) Bi thu doan chiu trach nhiém trude Hi€u truéng ve viéc quan 1y, sir dung cac con
dau ctia Poan thanh nién.

2. Trach nhiém cua nguoi dugc giao quan 1y con dau, thiét bi luu khoa bi mat

a) Phai bao quan con diu trong ta c6 khoéa tai phong 1am viéc cua nguoi duoc giao
quan 1y, sir dung con dau, khong dugc mang con dau ra khoi phong lam viéc khi chua c6
¥ kién ctia nguoi c6 tham quyén. Trudng hop can dua con dau ra khoi truong phai dugc
ngudi ding dau co quan, don vi ¢6 ¥ kién va phai dugc sy dong y bang van ban cua Hiéu
trudng, chiu trach nhiém viéc bao quan, st dung con d4u. Con dau phai duoc bao quan an
toan trong gio cling nhu ngoai gio lam vigc.

b) Chi giao con déu, thiét bi luu khéa bi mat cua co quan cho nguoi khac khi
dugc phép bang van ban cia ngudi c6 tham quyén. Viéc ban giao con dau, thiét bi
luu khoa bi mat cua co quan phai dugce 1ap bién ban.

¢) Phai tu tay truc tiép dong diu vao cac vin ban, gidy to phu hop véi co
quan, t6 chtirc ban hanh. Trudc khi dong dau can phai kiém tra thé thac trinh bay va
ndi dung vin ban, chit ky trén vin ban bao dam dung 1a ctia ngudi ¢6 tham quyén ky vin
ban.

d) Chi duoc dong diu vao vin ban, gidy to dung thé thic va c6 chir ky cua
nguoi co tham quyén ky van ban dugc quy dinh tai Di€u 8 Quy ché nay.

d) Khong dugc dong dau khdng chi.

e) Khi nét dau bi mon hodc bién dang khong sir dung duoc, nguoi duge giao quan
1y, st dung con dau phai bao ngudi dung dau co quan, don vi, lam tha tuc d61 con dau.
Truong hop con dau bi mat nguoi diing dau co quan phai bao ngay cho co quan Cong an
noi xdy ra mat con dau dé 1ap bién ban.

f) Khi c6 quyét dinh thay doi con dau cua co quan c6 tham quyén; chia, tach
hodc sap nhap phai ndp con dau cii va lam thu tuc dé¢ nghi khac con dau maoi.

Diéu 6. Sir dung con déu



1.Chi ¢ nguoi duoc giao quan 1y con ddu méi duoc st dung con ddu déng trén vin
ban co6 chit ky ciia nguodi c6 tham quyén nhu quy dinh tai Di€u 8 Quy ché nay.

2. Trude khi dong dau, ngudi dugc giao quan 1y con dau phai so chit ky ciia ngudi
c6 thdm quyén véi chit ky mau cia ngudi ndy dé dam bao tinh chinh xac thue sy cia chir
ky. Dong thoi, phai doc qua ndi dung ciia vin ban, tai liéu, ching tir ¢6 lién quan dé dam
bao vin ban, tai liéu, chimg tir d dugc ky ding thAm quyén cta ngudi ky.

Piéu 7. Péng déau

1. Pong diu phai rd rang, ngay ngin, ding chiéu va ding muc ddu mau do
tuoi theo quy dinh.

2. Poéng dau trén van ban chinh thic

a) Chi dong trén van ban chinh thue.

b) Khi déng dau 1én chir ky thi phai dong tram 1én 1/3 chit ky vé phia bén tréi.
3. Péng dau vao phu luc kém theo.

a) Dau treo 1a dau dugc dong lén trang dau cua van ban, trum lén mdt phan
tén cua co quan ban hanh van ban hoac tén cta phu luc.

b) Néu vin ban c¢6 phu luc tir 02 trang tré 1én thi phai dong dau giap lai, du
giap lai duoc déng vao khoang giita, trum Ién tat cd cac trang van ban, tai liéu.
4. Pong dau nhitng van ban, tai lidu khong bao quan ban luu ¢ Vin thu
(truong hop dong dau cac hop dong, cac loai bién ban nghiém thu va céac loai gidy
chtrng nhan) thi nguoi duoc giao nhiém vu quan Iy con con ddu phai 1ap s theo ddi riéng.

5. Cac loai gidy moi, thong bdo...do Hiéu truong phin coéng hoic uy quyén
cho cac Pho Hiéu truong ky duoc dong ddu theo quy dinh tai Khoan 2, 3, 4 Piéu 8 Quy
ché nay.

6. Tuyét ddi nghiém cAm déng dau khdng chi trén cac tai liéu, chimg tir con
dé trong hoac chua dién day du ndi dung va trén gidy con dé trang.

Diéu 8. Tham quyén ky va déng dau
1.Hiéu truong c6 tham quyén ky tat ca cac loai van ban, chimg tir cia Trudng.

2. Cac Pho Hiéu truong duogc ky thay cac loai van ban, chung tir dugce Hi¢u trudng
phan cong hodc uy quyén.

3. Nguoi duoc uy quyén phai chiu trach nhiém truéc Hiéu trudong va trude
phap luat vé ndi dung cac vin ban, gidy to ma minh da ky.

4. Bi thu doan ky cac van ban lién quan dén nghiép vu thudc thim quyén.
Diéu 9. Sir dung con déu, thiét bj lvu khoa bi mat
1. St dung con dau

a) Dau doéng phai 16 rang, ngay ngin, dung chiéu va ding dung myc ddu mau
dé theo quy dinh.



b) Khi déng dau 1én chir ky, ddu dong phai trum 18én khoang 1/3 chit ky vé
phia bén tréai.

c¢) Céac van ban ban hanh kém theo vdn ban chinh hodc phu luyc: Dau duoc
dong 1én trang dau, trim mot phan tén co quan, t6 chie hodc tiéu dé phu luc.

d) Viéc dong dau treo, ddu giap lai, dong dau ndi trén vin ban gidy do ngudi
dirng dau co quan, t6 chirc quy dinh.

d) Déau giap lai dugc dong vao khoang gitta mép phai ctia van ban hodc phu
luc vin ban, trum 1én mot phan cac to gidy; moi dau dong t6i da 05 to vin ban.

2. Str dung thiét bj luu khoa bi mat.

Thiét bi luu khoa bi mat cia co quan, t6 chuc duge st dung dé ky s6 cac van
ban dién tir do co quan, t6 chirc ban hanh va ban sao tir vin ban gidy sang van ban
dién tur.

Chuong IIT
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 10. Trach nhiém thi hanh

1.Hiéu truong c6 trach nhiém pho bién Quy ché nay dén vién chic nguoi lao dong
thudc pham vi quan ly dé thuc hién.

2. Vién chirc, ngudi lao dong; cac to chirc, c4 nhan c6 quan hé cong tac vai truong
c6 trach nhiém thuc hién nghiém tuc cac quy dinh tai Quy ché nay.

3. Céac t0 chirc, doan thé truc thudc trudng cin cit Quy ché nay dé xay dung Quy
ché quan 1y va sir dung dam bao dung quy dinh cta phép luat va phu hop véi tinh hinh thuc
té cua to churc, doan thé.

Piéu 11. Xir Iy vi pham

T6 chirc, ca nhan vi pham cac quy dinh ctia phap luat vé quan 1y va st dung
con ddu va quy dinh ctua Quy ché nay thi tuy theo mirc do va tinh chat dé xur 1y theo
quy dinh cua phap luat hién hanh.

Diéu 12. Sira déi, bd sung Quy ché

Trong qué trinh trién khai thuc hién Quy ché nay, néu phat sinh vuéng maic,
xem x¢ét stra doi, bo sung cho phu hop./.



