KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG TUẦN 13
( từ 25/11 đến 30/11)

	Thứ

Ngày

Tháng
	Nội dung công việc
	Phân công

	Hai

25/11
	- Họp BGH (9 giờ 0)
- Báo cáo ANTT 
- BC công tác PBPL
- BC thực hiện Phiếu khảo sát thực hiện thi hành pháp luật
- Nộp hồ sơ kiểm tra tổ chuyên môn
	BGH
T.Thanh
T.Thanh

T.Thanh

T.Thơ

	Ba

26/11
	Nộp báo cáo hoạt động tổ tháng và phương hướng tháng tiếp theo (Nộp T.Sự)
Lập tờ trình xin chủ trương mua sắm

Hoàn thành hồ sơ kiểm điểm Đảng bộ
	Tổ trưởng
T.Huy, T.Thanh
T.Huy

	Tư

27/11
	Nộp báo cáo hoạt động tổ tháng và phương hướng tháng tiếp theo (Nộp T.Huy)
Triển khai thực hiện hồ sơ minh chứng kiểm tra Đảng

Dự Hội nghị chuyên môn Tiếng Anh Sở
	C.Dương, T.An, T.Sự, T.Thanh
T.Huy

C.Nhung. C.Hằng

	Năm

28/11
	Họp Đảng ủy 14 giờ 0

Họp HĐSP 15 giờ 0
	Đảng ủy
Toàn trường

	Sáu

29/11
	Mittinh Lễ phát động hưởng ứng Tháng hành động quốc gia phòng, chống HIV/AIDS
Trao đổi kết quả kiểm tra tổ chuyên môn (9 giờ 25)
	T.Hải, T.Thanh
T.Huy, T.Thơ

	Bảy

30/11
	- Tham mưu KH kiểm tra cuối kì I
- Hoàn thành hồ sơ kiểm tra nội bộ đợt 1
- Cập nhật thông tin thực hiện nề nếp học tập hàng tuần vào phần mềm qlgd.longan.vn
- Duyệt thông tin của ban truyền thông trên Website trường hàng tuần
	T.Sự
T.Huy, T.Sự
GVCN
T.Huy



	Chủ nhật

	Chuyển dữ liệu SLL điện tử hàng tuần
	Ban CNTT


Lịch công tác có thể thay đổi theo KH của cấp trên.

HIỆU TRƯỞNG
