UBND TINH LONG AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: 1386 /QD-SGDDPT Long An, ngay 06 thang 11 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quén 1y va thwe hién so héa cac loai ho so, so sach
trong nha truwong

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO LONG AN

Can cir Théng tw 12/2020/TT-BGDDT ngay 22/5/2020 ciia B¢ GD&DT vé viéc
hwéng dan chire ning, nhiém vu, quyén han cia S6 GD&DT thuéc UBND tinh, thanh
phé triec thuée Trung wong; Phong GD&PT thuéc UBND huyén, qudn, thi xd, thanh
phé thudc tinh, thanh phé thuéc thanh phé truc thudc trung wong;

Can cir Quyét dinh s6 08/2016/QD-UBND ngay 18/02/2016 ciia UBND tinh
ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chire ciia S Gido
duc va Dao tao tinh Long An; Quyét dinh sé 36/2018/0P-UBND ngay 20/7/2018
ciia UBND tinh vé viéc sira doi Quyét dinh s6 08/2016/0P-UBND ngay 18/02/2016
ciia UBND tinh ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu to
chure cua So Giao duc va Pao tao tinh Long An;

Can cir Ké hoach s6 3 652/KH-SGDDT ngay 6/10/2023 cua So GD&DT vé viéc
trién khai thwc hién Quyet dinh s6 4725/0D-BGD&PT vé viéc ban hanh B chi s6
clia co s¢ gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén;

Can cir Cong van s6 360/SGDPT- GDTrH ngay 10/2/2023 ciia S GD&PT vé
viéc huong dan quan ly, su dung s6 diém dién tir, hoc ba dién tir doi véi cd'p THCS,
THPT trong nha truong tir nam hoc 2022-2023;

Xét dé nghi cia Truéng phong Gido duc Trung hoc.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va thuc hién sb
hoa cac loai ho so s6 sach trong nha trudng.

Diéu 2. Quy ché nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tr ndm hoc 2023-2024. Quy ché
nay dugc bo sung va stra doi khi c6 van dé mai phat sinh hodc khéng con phu hop.

Piéu 3. Chanh Thanh tra S&, cac Truéng phong So; Trudong phong GD&DT

cac huyén thi x4, thanh ph; Hiéu truong cac truong pho thong, giam doc trung tim
GDTX&KTTH cin ctr Quyét dinh thi hanh./.

No'i nhdn:

- GD, cac PGD;

- Nhu Diéu 3;

- Lwu: VT, GDTrH.

Nguyén Quan/g Thai
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_ UBND TINH LONG AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
QUY CHE

Quin 1y, thuc hién s6 héa cac loai hd so, s6 sach trong céc co sé gido duc
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so 13$90PD-SGDPT, ngayV6thang 11 nam 2023
cua So Giao duc va Pao tao

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly va stir dung sé hoa céc loai hd 50, s0 sach
trong cac co s& gido duc (cap THCS, THPT) trén h¢ thong quan 1i tryc tuyén.

Pbi twong ap dung bao gdm: can bd S¢ GD&PT, phong GD&PT, can b
quan 1y, gido vién, nhan vién duoc phan quyén st dung thudc cic co so gido duc
thuoc cép THCS, THPT trén dia ban tinh Long An.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Céc loai ho so s6 sach trong nha trudng duge quy dinh tai Diéu 21 ctia Thong
tu 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cia Bo GD&DT ban hanh Piéu 1¢ truong
THCS, THPT va truong phd thong c6 nhiéu cap hoc. Céc loai ho so nay duogc tich
hop trong phan mém quan 1y day hoc, duoc xay dung dua trén cac quy dinh, quy
ché cua Bo Gido duc va Pao tao (GDDT) gém cac nhom chirc nang giap cho co so
gido duc theo doi, quan ly moi thong tin can thiét vé hoc sinh nhu: qua trinh hoc tép,
diém sd, nhan xét, danh gia, xép loai hoc sinh; quan 1y céng tac chuyén trudng; quan

1i viéc thuc hién chuyén mon cia nha trudng va cac mang cong tdc khac thude linh
vuc gido duc.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly
, 1. Sb hoa cac loai ho so, so sach duoc sir dung thong nhét, thyc hién phan

cap quan ly cho cac co s¢ gido duc.

2. Pam bao cong khai, minh bach va nghiém cdm moi hanh vi gian lan trong
quan 1y va str dung s6 hoda cac loai ho so trong nha truong.

Chuong I1
TRACH NHIEM QUAN Li VA SU DUNG CAC LOAI HO SO PIEN TU

Piéu 4. P6i v6i Sé Gido duc va Pao tao

1. S& GD&DT thanh 1p Ban quan tri cip S¢ dé chi dao, diéu hanh toan
nganh trién khai thuc hién va sir dung hiéu qua trén h¢ thong phan mém quan li giao
duc; theo doi, huong dan, ki€ém tra, gidm sat cdc don vi st dung hé thong phan mém
hoat dong c6 hi¢u qua.



2. Céc phong chuyén mon thuoc S& GD&DPT dugc phan cong chiu trach
nhiém chi dao, ki€m tra, don doc va tao di¢u ki¢n thuan loi cho cac co sé gido duc
thuc hién nghiém tic va co6 hi¢u qua viéc so hoa céc loai ho so dién tir.

3. St dung hé thong phan mém trong quan li gido duc, cong tac thanh tra,
kiém tra, danh gia, thong ké, bao cdo.

Piéu 5. P6i voi phong GD&PT cac huyén, thi xi, thanh phd

1. Truong phong GDDT thanh 1ap Ban quén trj cip phong; quan 1y tai khoan,
chi dao cac don vi truc thugc phong GDDT cap nhat dﬁy du, chinh xac cac thong tin
clia can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh trén hé thong phan mém quan li gido
duc cua nganh.

2. Chiu trach nhiém chi dao trién khai, kiém tra, dén déc va tao diéu kién
thuan loi dé cac co s& gido duc truc thude thuc hién nghiém tic va hiéu qua viée sb
héa céc loai hd so dién tur.

3. Str dung hé thong phan mém quan li gido duc, cong tac thanh tra, kiém tra,
danh gia, thong ke, bao céo.

Picu 6. Poi véi ldnh dao céic co sé gido duc

1. Thanh 1ap ban quan tri phan mém quan i gido duc, phan céng nhiém vu
cu thé cho cac thanh vién; cap nhat day du thong tin can bo, gido vién, nhan vién va
hoc sinh trén hé thong.

2. Quan ly tat ca cac tai khoan st dung phan mém quan 1i giao duc tai don
vi, ki€m tra viéc thuc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

3. Quyét dinh thoi diém khoa, mé phﬁn mém, xuét cac loai ho so dé ban giao
cho hoc sinh khi ra truong hodc chuyén trudong.

4. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat két qua danh gia, di€m so6 va
cac thong tin khac ctia hoc sinh vao co s¢ dit 1i€u ctia nha truong.

5. Ky s0 xac nhan két qua kiém tra, ddnh gia cua gido vién by mon, gido vién
chi nhiém t6 trudng chuyén mon trén hé thong co sé dit li¢u dé thuan tién cho viée
theo doi quan li chuyén moén ctia nha truong.

6. Ky s6 ké hoach gido duc cua to chuyén mon, ké hoach gido duc cua gido
vién.

7. Phén cong gido vién chiu trach nhiém cédp nhat diém sb, ki s6 vao s6 hoc
ba, so theo do1 va danh gia hoc sinh, dac bi¢t 1a cdc mon, cac hoat dong nhu: Hoat
dong trai nghiém, hudéng nghiép; Gido duc dia phuong; KHTN; Lich sir va Dia li.

8. Sau khi ra soét, hoan thién ho so dién tir, hd so sb (dac biét 1a hoc ba hoc
sinh), Hi€u truéng td chtre in 4n, dong diu moc truong vao 6 ky xac nhan ctuia Hi¢u
truong va dong giap lai hoc ba theo hudng dén tai cong van sé 360/SGDPT-GDTrH
ngay 10/2/2023 cua S& GD&DT vé viée hudng dan quan 1i, sir dung s6 diém dién
tir, hoc ba dién tir d6i voi cap THCS, THPT tir nam hoc 2022-2023.
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Picu 7. Poi véi gido vién chii nhiém
1. Cap nhat danh sach va so yéu 1y lich hoc sinh, hoc vién dau nim hoc.

2. Cap nhat théng tin hoc sinh, hoc vién vang, nghi hoc, chuyén 16p, Chuyen
truong theo dinh ki hang thang; hoan thanh cac ndi dung trong hoc ba vao cudi moi
nam hoc hoacvxuat hoc ba dién tr (HBDT) dé tra cho hoc sinh khi ra truong hodc
hoc sinh chuyén truong.

3. K}'I s6 xac nhan két quéa danh gia, xép loai hoc sinh chﬁ nhiém trén hé théng
HBDT, So6 theo doi va danh gia hoc sinh (TD&DG) vao cudi nam hoc hodc xuat
HBDT d¢é tra cho hoc sinh khi ra truong, chuyén truong.

4. Kiém tra HBDT, S6 TD&DG hoc sinh cua 16p; gitp hiéu truong theo doi,
ra soat thong tin trong HBDT, S6 TD&DPG cua hoc sinh 16p chi nhiém.

Diéu 8. Pi voi gido vién by mon, to trueéng chuyén mén

1. Ky sb xac nhan két qua danh gia, diém s mon minh giang day trén hé
thong HBDT, S6 TD&DG vao cudi nam hoc hoac xuat HBDT dé trd cho hoc sinh
khi ra trudong, chuyén truong.

2. Gido vién bd mén c6 nhiém vu dua ké hoach bai day (gido an) 1én hé thong
co s¢ dir li€u, T6 trudng chuyén mon c6 nhiém vu ky duyét ké hoach bai day cua
cac thanh vién trong to.

3. Bao mat thong tin tai khoan trén hé théng co so dit lidu; bao cao kip thoi
vo1 Ban quan tri vé van dé sy co, 101 cap nhat hé thong hoac cac van dé kho khan
khac lién quan dén vi¢c truy cap hé thong dir ligu.

Piéu 9. P6i v6i cac thanh vién tham gia sir dung phian mém co sé dir liéu
Tat ca cac thanh vién c6 trach nhiém bao mat tai khoan sir dung, khong nho
nguoi khac l1am thay cong viéc cia minh; bdo cdo kip thoi véi Ban quan tri vé van
dé su co, 101 cap nhat hé thong hodc cac van dé khé khan khéc lién quan dén viée
truy cap hé thong dir li¢u. Ngoai ra, tuy theo vai tro va trach nhi€ém dugc phan cong,
moi cd nhan phai thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau cta lanh dao don vi.
Chuong 111

QUY PINH VE QUAN LI VA SU DUNG HQC BA DPIEN TU, SO THEO
DOI VA PANH GIA HOC SINH PIEN TU

Pi¢u 10. Quy dinh phin cdng quan Iy hoc ba dién tir (HBDT), so theo doi
va danh gia hoc sinh dién tir (STD&DG)

1. Lanh dao céac co s¢ giao duc chiu trach nhi¢ém quan 1y HBDT, STD&DPG
hoc sinh.

2. Ban quan tri theo quyét dinh thanh 1ap cta lanh dao don vi c6 trach nhiém
Quan tri HBDT, STD&DG.

3. Viéc in 4n, dong dau, Ivu trit HBDT, STD&DG chi thue hién & cic co s&
gido duc.



Pi¢u 11. Nhiém vu ciia ngudi quan tri hé thong
1. Doi v6i nguwoi quan tri hé thong cap Sé, phong GDPT

An dinh thoi gian mo va khoa dir li¢u dé kiém tra qua trinh thuc hién viéc quan
Iy HBDT, STD&DG cua cac don vi va bao cao lanh dao So, phong GDDT theo quy
dinh.

2. DOi véi nguwoi quan tri hé thong cac don vi truee thude S, phong GDPT

a) Phan quyeén cho cac ca nhan, nhom, to, bd phan str dung cac loai ho so dién
tur; tham muu cho hi€u trudng dam bao cac di€u kién vat chat, trang thiét bi phuc vu
cho viéc thuc hién s6 hda cac loai ho so dién tu.

b) Quan ly va bao mat dir li€u; thuc hién khoa, mé hé théng theo yéu clu cla
hiéu truong va theo quy ché quan 1y ho so dién tir cua don vi.

¢) Dé nghi don vi cung tng phdn mém cap nhat kip thoi cac biéu mau in 4n
theo quy ché danh gia, x&p loai két qua hoc tap cua hoc sinh theo tirng cap hoc khi
c6 quyét dinh thay doi, diéu chinh tir cac cap quan 1y cap trén.

d) Cap nhat dit liéu ban dau vao dau mdi nim hoc hodc co su thay doi theo su
phan cong cta hi¢u trudng.

¢) Huéng dan, ho trg, tao diéu kién thuan loi cho gido vién, nhan vién trong
viéc str dung phan mém.

Piéu 12. Quy dinh vé in 4n va lwu trir

1. Sau khi két thiic nam hoc, xét dé nghi ctia Ban quan tri, thu truéng cac co
so giao duc quyét dinh viéc khoa hoc ba, s6 theo ddi va danh gia hoc sinh ctia nim
hoc do6. Nguoi quén tri hé thong ctia don vi phdi hop cung bo phan van phong nha
truong co trach nhiém in an hoc ba cho hoc sinh cudi cap tir phan mém co so dir
liéu; in 4n so theo doi va danh gid hoc sinh hang nam.

2. Két thiic nim hoc, sau khi cap nhat dﬁy dua dir liéu, ky $6 (y HBDT, S‘TDD‘G,
cac don vi luu trir dir liéu HBDT, STDDG cua 7céc 16p dugc xuat ra tir phan mém
ghi vao dia CD hodc thiét bi nh¢ ¢6 dan nhén d€ luu trir va bao quan theo quy dinh
Ivu trir ho so.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 13. Piéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y va sir dung viéc sb hoa cac loai hd so s6
sach ctia nha trudong trén hé théng quan 1i gido duc dugc ap dung ké tir nam hoc
2023-2024.

2. Quy che nay dugc diéu chinh, bd sung trong qué trinh trién khai thue hién
néu nay sinh vin dé méi hodc khong con phu hop theo tirng nim hoc hoic ting giai
doan./.
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