KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG TUẦN 03
( từ 16/9 đến 22/9)

	Thứ

Ngày

Tháng
	Nội dung công việc
	Phân công

	Hai

16/9
	- Phối hợp CA huyện tuyên truyền ATGT

- Họp BGH (9 giờ 0)

- Tổng hợp vận động ủng hộ Bão của học sinh

- Triển khai vận động công đoàn viên ủng hộ Bão 
	T.Thanh, Đoàn TN

BGH
C.Xuân

C.Dương

	Ba

17/9
	- Triển khai các v/b đến Tổ chuyên môn góp ý chuẩn bị Hội nghị VC

- Nộp tiền vận động của học sinh cho mặt trận tổ quốc huyện

- Triển khai rà soát dữ liệu VC
	T.Huy, C.Dương

T.Thanh, 01 học sinh

T.Thơ

	Tư

18/9
	- Kí phục lục hợp đồng Căn tin và nhà xe
- Tham mưu triển khai tổ chức lớp học thêm khối 12, dạy trái buổi 10,11 CLC
	T.Huy
T.Sự



	Năm

19/9
	- Tập huấn Tân An 7 giờ 30

- Tiếp Đòan kiểm tra PCTL
- Họp GVCN triển khai chuẩn bị Hội nghị CMHS (15 giờ 0)

- Họp Đảng Ủy ( 16 giờ 0)

- Bàn giao túi hồ sơ và học bạ K11 cho GVCN
	T.Huy, T.An

T.Thanh
BGH, GVCN

Đảng ủy

C.Xuân

	Sáu

20/9
	- Tham mưu KH: Dạy học tích hợp; Giáo dục địa phương, HĐTNHN của trường
- Tham mưu KH quản lí và sử dụng CSVC, thiết bị trường học
	T.Sự
T.Thanh



	Bảy

21/9
	-Tổ chức cho học sinh khối 12 kiểm tra thông tin, điểu chỉnh và bổ sung dữ liệu trên qlgd.longan.vn (Hạn cuối hoàn thành 28/9)
-Triển khai cập nhật thông tin học sinh trên qlgd.longan.vn (cập nhật đủ và đúng các trường thông tin). 
- Hoàn thành trang trí lớp chuẩn bị Hội nghị CMHS
	GVCN  K11
GVCN K10,12
GVCN

	Chủ nhật

22/9
	Hội nghị CMHS lớp
+ Khối 10, 12: 7 giờ 0 – 9 giờ 0

+ Khối 11: 9 giờ 30

Thư mời: GVCN nhận thư mời ngày 19/9 (VNPT hổ trợ in mẫu thư mời)
	BGH, GVCN


Lịch công tác có thể thay đổi theo KH của cấp trên.

HIỆU TRƯỞNG

