SO GD&PT LONG AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

TRUONG THPT CAN PUOC Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 244/QD-THPT Can Pude, ngay 21 thang 10 ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché thue hién dan chi trong hoat dong nha truong

HIEU TRUONG TRUONG THPT CAN DUGC
Can cwr Ludt Thuc hién dan chu o co so ngay 10 thang 11 nam 2022;
Can cir Nghi dinh s6 59/2023/NP-CP ngay 14 thing 8 nam 2023 cia Chinh phii vé
viéc quy dinh chi tiet mot s6 diéu cuia Ludt thue hién dan chii co so;
Can cir nhiém vu, quyén han cua hiéu truong dwoc qui dinh tai Pieu I¢ truong trung
hoc co s6, truong trung hoc phé théng va trieong phé théng cé nhiéu cap hoc cia Bé truong
B6 Gido duc va Pao tao ban hanh theo thong tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Quy ché thuc hién dan cha cua
trudng cia truong THPT Can Pudc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky duoc ap dung trong toan
thé co quan truong THPT Can Dudc.

Piéu 3. Vién chtic, nhan vién, ngudi lao dong va hoc sinh chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./.
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SO GD&DPT LONG AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG THPT CAN PUOC DPéc lap - Tu do - Hanh phic

Can Puée, ngay 21 thang 10 nam 2024

QUY CHE

Thue hién dan chii trong truomg THPT Can Pude
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so: 244/QD-THPT ngay 21 thang 10 nam 2024)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich viéc thuc hién dan chu trong nha truong nham thyuc hién hiéu qua cac
quy dinh cta Luét Gido duc va Phap 1énh Can bd, cong chirc trén tinh than “dan biét, dan
ban, dan 1am, dan kiém tra”. Phat huy moi tiém ning, ndi luc va quyén lam chua cua can b,
gido vién, nhan vién gop phan xay dung khoi doan két noi bo, trat ty, ky cuong trong moi
hoat dong cua nha truong.

Piéu 2. Viéc thuc hién dan chu trong nha trudng phai dam bao nguyén tic tap trung
dan chu dudi su ldnh dao thong nhat ciia Chi bd co sd va quan 1y cia 1anh dao trudng, phat
huy vai tro cila cac to chirc, doan thé trong nha trudng trong gidm sat thyc hién.

Piéu 3. Thuc hién dan chi trong nha trudng phai phu hop véi Hién phap va phép luat.
Phat huy dan cha phai gin lién véi ky luit, ky cuong trong nha trudng; kién quyét xt 1y
nghiém nhiing hanh vi loi dung dan cha lam anh huong dén uy tin va hoat dong ciia nha
truong.

CHUONG II. THU'C HIEN DAN CHU TRONG NQI BO NHA TRUONG

Muc 1. Trach nhiém ciaa Hi¢u truéng

Piéu 4. Hiéu truong chiu trach nhiém quan ly cac hoat dong ctia nha trudng theo ché
do thu trudng, chiu trach nhiém trude phap luat va cap trén vé moi hoat dong cua nha truong
va vé viéc thi hanh nhiém vy ciia can bo, cong churc thudge quyén theo quy dinh ciia phap
luat. Trong truong hop vuot qua thAm quyén giai quyét hiéu _truong phai thong bao cho ca
nhan, t6 chirc, doan thé trong nha truong biét va bao cdo lén cap trén;

Piéu 5. Hiéu truong phai thyce hién nghiém tic nguyén tic tap trung dan chu trong quan
ly nha truong. Phéi hop chit ché voi cac t6 churc, doan thé, ca nhan trong nha truong dau
tranh chong cac biéu hién trai nguyén tac, khong dan chu. T6 chuc 1ay ¥ kién tham gia dong
g6p xay dung cac ké hoach chién luoc phat trién nha truong, ké hoach nhan su, phuong
hudong nhiém vu va cac bao cdo so ket tong két cua nha truong. Huong dan, kiém tra cac
hoat dong thyc hién dan chu; giai quyét kip thoi nhitng kién nghi hop 1y ctia can bo, gido
vién, nhan vién.

Piéu 6. Phéi hop véi cong doan co s t6 chirc hoi nghi can b, cong chirc hang nam.
Hoi nghi can bg, cong chirc bao gdm toan thé can bo, cong chirc nha truong ban bac cac ndi
dung: kiém diém viéc thyc hién Nghi quyét cia Pang, phap luat cia Nha nuéc; danh gia viéc
thuc hién ké hoach cong tac hang nam; bi¢n phap thuc hién ké hoach cong tdc nam tdi; bién
phap cai tién didu kién 1am viéc va nang cao doi sdng clia can bd, cong chirc nha truong; bao
c40 cuia ban thanh tra nhan dan va bau ban thanh tra nhan dan méi theo dinh ky; khen thuong
cac thanh tich cta ca nhan va tap thé trong truong.

Piéu 7. Hiéu trudong thuc hién dung ché do hoi hop, t6 chuc danh gia viéc thyc hién
cong tac cua cac by phan trong truong. Dé ra cac bién phap nhim phét huy quyén lam chu
clia can bo, giao vién dong thoi chan chinh kip thdi cac biéu hién quan liéu, cira quyén trong
don vi.



Piéu 8. Hi¢u truong thyc hién viéc danh gia dinh ky ddi v6i can bo, gido vién, nhan
vién theo quy dinh. Viéc danh gia can b, gido vién , nhan vién hang nim dugc tién hanh
theo ding quy trinh ty danh gia cia mdi c4 nhan, ¥ kién danh gia cta t6 chuyén mén hodc bo
phan va danh gia cia thi truong don vi vé cac mit: tu twdng chinh tri; phdm chit dao dirc;
chat luong hiéu qua cong viéc va su phdi hop trong cong tac. Panh gia dinh ky hang nim
duoc dua vao hd so can b, gido vién, nhan vién va do nha truong quan 1y.

Piéu 9. Hiéu trudng chiu trach nhiém vé viéc sur dung c6 hi¢u qua tai san cua nha
truong; tiét kiém kinh phi duoc cap; thuc hién quy dinh vé cong khai tai chinh.

Muc 2. Trach nhiém cia gido vién, nhan vién

Piéu 10. Gido vién, nhan vién nha trudng cé trach nhiém:

- Thuc hién cac nhiém vu va quyén cua nha gido theo quy dinh ctia Luat Gido duc va
Diéu 1¢ truong trung hoc. Khong vi pham cac hanh vi nha gido khong duoc 1am quy dinh tai
Diéu 75 Luat Gido duc stra d6i va Diéu 35 Diéu 18 trudng trung hoc. Thue hién ding cac quy
dinh trong Phéap 1énh can bd, cong chirc; Phap 1énh chong tham nhiing; thuc hanh tiét kiém.

- Tham gia déng gop ¥ kién xay dung ndi quy, quy ché trong truong, ké hoach phat
trién nha truong, ké hoach va phuong hudng nhiém vy tirng ndm hoc, cac van ban, bao céo
khéc ...

- Bao vé uy tin ctia nha truong; giit gin phdm chat, uy tin, danh dy cua nha gido; ton
trong dong nghiép va ngudi hoc.

- Chiu trach nhiém trude phap luat, trude thu trudng nha truong vé viéc thi hanh nhiém
vu ctia minh. Cé quyén bao luu ¥ kién riéng ctia minh nhung van phai chip hanh sy chi dao,
huéng dan cla ngudi phu trach truc tiép sau d6 bao cdo 1én cap trén.

Muc 3. Nhirng viéc gido vién dwgc biét, cing tham gia y kién va giam sat Kiém tra

Piéu 11. Nhing viéc sau day phai cong khai cho can bo, gido vién biét:

- Chi trwong, chinh sach cua Pang va Nha nuéc c6 lién quan dén cong viéc cua co
quan

- K& hoach chién lugc phat trién nha trudng trong giai doan 5 nam;

- Ké hoach cong tac hang nam, hang thang;

- K& hoach tuyén dung nhan sy, tuyén sinh, khen thuong, ky luat, nang luong va dé bat
bd nhiém;

- Kinh phi hoat déng va viéc sir dung kinh phi hang nim cua nha trudng; cac ché do,
quyén loi cua can b, giao vién

- Noi quy, quy che hoat dong va cac quy dinh cua nha truong;

- Bao cdo so két, tong két va két qua danh gia cong chire hang nam;

- Két qua giai quyet cac vu viéc tiéu cuc trong nha trudong (neu o).

Piéu 12. Hi¢u trudng thuc hién viéc cong khai cac ndi dung quy dinh tai dicu 11 bang
cac hinh thirc:

- Niém yét qua mang internet hoic tai bang thong tin;

- Thong bao tai cac cude hop hoi dinh ky va Hoi nghi can b, cong churc;

- Théng bao bang vin ban cho Chi ty, Ban chap hanh Cong doan, Poan thanh nién;

- Thong béo cho To truéong hodc Truong bd phan trong cac cudc hop lién tich, giao ban
va yéu cau ho trién khai dén tirng can bo, gido vién.

Piéu 13. Nhing viéc can bo, gido vién tham gia y kién, Hiéu trudng quyét dinh:

- Chu truong, giai phap thuc hién Nghi quyét cua Pang, phap luat cua Nha nude ¢6 lién
quan dén cong tac cua nha trudng;

- K& hoach cong tac hang nim, hang thang ctia nha truong; ké hoach bdi dudng, dé bat
can bo trong don vi;

- Céc bién phap cai tién t6 chire va 18 16i 1am viéc;

- Thuc hién ché d6 chinh sach lién quan dén trach nhiém va quyén loi cta can b9, gido
vién;



- T6 chirc cac hoat dong phong trao va phong trao thi dua;

- Noi quy, quy che quy dinh cua nha trudng;

- Bo c4o so két, tong két, nhan xét, danh gid can b, gido vién hang niam.

Piéu 14. Can bo, gido vién tham gia ¥ kién qua cac hinh thirc:

- Truc tiép cOy kién vé6i nguoi phu trach hodc véi hiéu trudng;

- Phat biéu trong HG1 nghi vién chuc d4u nam hoc;

- Gop y trong cac du thdo van ban cua nha truong;

- Gop ¥ trong bién ban cac cudc hop 10, nhom chuyén mén hodc bo phén hanh chanh.

- Gop y qua email, tin nhan dién thoai, truc tiép. ..

Piéu 15. Nhing viéc can bo, gido vién gidm sat, kiém tra:

- Viéc thyc hién chu truong, chinh sach ctia Pang va Nha nudc; thuc hién ké hoach
phat trién

nha truong va cac ké hoach nim, thang;

- Thyc hién ndi quy, quy ché, quy dinh ctia nha truong;

- Sy quan 1y va sir dung tai san, kinh phi ctia nha truong; thyc hién ché d9, chinh sach
vé quyén va loi ich cua can bo, gido vién;

- Giai quyét khiéu nai, t6 c4o hodc cac hanh vi tiéu cuc trong nha trudng.

Piéu 16. Can bo, gido vién thuc hién viéc kiém tra, giam sat thong qua:

- Ban Thanh tra nhan dan cta truong;

- Cong tac phé va tu phé binh; kiém diém, danh gia trong cac lan sinh hoat dinh ky cta
td, nhom hodac ctia nha truong;

- Ho1 nghi vién chure hang nam.

Muc 4. Nhirng viéc hoc sinh dwoc biét va tham gia y kién

Piéu 17. Nguodi hoc duoc biét nhirng viéc sau:

- Chu truong, ché do, chinh sach cua Nha nudc, cua nganh giao duc va ndi quy va
nhiing quy

dinh khac ctua nha truong ddi véi hoc sinh;

- Ké hoach tuyén sinh, ké hoach thoi gian cta nha trudng;

- Céac khoéan dong gop theo quy dinh;

- Cac hoat dong phong trao cua Poan va cua truong.

Piéu 18. Hoc sinh duoc tham gia y kién vé:

- N1 quy, quy dinh ctia nha truong;

- Viéc t6 chirc phong trdo thi dua va cac hoat dong khac trong nha trudong c6 lién quan
dén hoc sinh;

- Viéc t6 chire giang day, hoc tap trong nha truong.

Muc 5. Trach nhiém cia cac to chirc, doan thé trong nha truong

Piéu 19. Trach nhiém cua cac t0, nhém chuyén mon:

- Tham muu, d& xuét bién phap giup hiéu truong thuc hién tét quy ché dan chu trong
nha truong;

- Chap hanh va t6 chirc thuc hién t6t cac hoat dong dan chi trong t6, nhom;

- Thuc hién nghiém tac 18 16i lam viéc va phdi hop voi cac bd phan khac thue hién t6t
chtrc nang, nhiém vu cua t6, nhom.

Piéu 20. Trach nhiém cua cac doan thé trong nha truong:

Nguoi dai dién cho doan thé (Chu tich Cong doan, Bi thu doan thanh nién) trong nha
truong c6 trach nhi¢m:

- Phéi hop v6i nha trudng trong viéce t6 chire, thuc hién quy ché dan chu trong cac hoat
dong cua nha truong;

- Dan chu ban bac cac chu truong, bién phap thuc hién cdc nhi€ém vu ctia nha truong;



- Ban Thanh tra nhan dan thyc hién nghiém tac chirc ndng giam sat, kiém tra viéc thuc
hién quy ché dan chi trong nha trudng; dé nghi hiéu truong giai quyét nhitg vi pham quy
ché dan chu trong don vi.

Piéu 21. Trach nhiém cta Ban Pai dién Cha me hoc sinh 1a thu thap y kién cua cha me
hoc sinh va ciing nha truong giai quyét cac van dé:

- Phéi hop giita nha truong va gia dinh giai quyét cac sy viéc lién quan; van dong cha
me hoc sinh tich cuc quan tdm viéc gido duc con em tai nha;

- Phén 4nh, trao d6i, gop y v6i nha trudng vé cong tac gido duc trong nha truong;

- Van dong cha me hoc sinh thuc hién cac chu treong, chinh sach, ché do hoc sinh duoc
huong hoac nghia vu hoc sinh phai dong gop;

- Phéi hop voi nha truong trong cong tac van dong xa hoi hoa gido duc.

Chlr()'ng II1. QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 22. Quan hé giai quyét cong viée gitra hiéu truong voi cac t6 chirc, c nhan trong
nha truong.

- Hiéu truong c6 trach nhiém chi dao, huéng dan thuc hién moi hoat dong ciia nha
truong; chiu trach nhiém vé nhiing sai sot ciia can b, gido vién néu sai sot c6 nguyén nhan
tor su hudng dan cta hiéu trudng;

- Hiéu trudng phai tham khao y kién cta cic bd phén, to chic trong nha trudng trong
viéc xay dung ché do, chinh sach, quy ché hoat dong; xtr Iy nghiém khéc nhiing can bo, gido
vién thiéu trung thyc trong thyc hién nhiém vy;

- Hiéu trudng c6 trach nhiém td chue, chi dao va kiém tra:

(1) Viéc niém yét cong khai cac chu trwong, chinh sach, cac quy dinh cta phap luit,
biéu mau, hd so, van ban tai truong;

(2) Viéc giai quyét cong viéc ctia cac bd phan, t6 chirc trong trudng; kip thoi co bién
phap khic phuc nhiing ton tai trong don vi;

(3) Viéc tiép thu, nghién ctru va giai quyét hop 1y, kip thoi cac kién nghi, y kién gop y
clia ca nhén, cac bo phan va to chiic trong trudng.

- Hiéu truéng va can b, gido vién khong tiép nhan va giai quyét cong viéc tai nha
riéng.

Piéu 23. Quan hé giai quyét cong viéc gitra nha truong véi cac co quan quan 1y cap
trén va chinh quyén dja phuong

- Nha truong phai phuc tung su chi dao cua co quan quan 1y cip trén, thuc hién ché d6
bao cao dinh ky dung quy dinh, kip thoi va nghiém tic;

- Kip thoi phan anh nhiing vuéng mac, kho khan cua nha truong va kién nghi nhiing
bién phap khic phuc dé cap trén xem xét, giai quyét;

- Phan 4nh nhimng van dé chua rd trong viéc quan 1y chi dao ciia cip trén bang van ban.

- Hi¢u trudng nha trudng co6 trach nhiém xay dung va dam bao mbi quan hé chat ché
v6i chinh quyén dia phuong dé phéi hop giai quyét nhitng cong viéc lién quan dén cong tac
gido duc. )

Chwong IV. TO CHUC THUC HIEN

Piéu 24. Lanh dao nha truong, BCH Cong doan, BCH Doan thanh nién c6 trach nhiém
hudng dan va kiém tra viéc thuc hién noi quy nay.

Piéu 25. Viéc thuc hién quy ché dan chu phai dugc danh gid, rat kinh nghiém hang
nam. Nhing stra d6i, bd sung quy ché phai dugc thong qua hoi nghi vién chuc.

Piéu 26. Toan thé can bd, gido vién, nhin vién trong trudng ¢ trach nhiém thuc hién
t6t quy ché nay; cac ca nhén, to chirc vi pham quy ché s& bi xtr Iy theo quy dinh cua phap
luat./
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