SO GD&PT LONG AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT CAN PUGC Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
$6:255/KH- THPT Can Pudc, ngay 24 thdng 10 niam 2024
KE HOACH

Vé viéc kiém tra ndi b truong THPT Can Puéc
Nam hoc 2024 - 2025

Can cir Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 ciia Chinh phii quy dinh vé té
chure va hoat dong thanh,tra giao duc;
Can cir Thong tu s6 39/2013/TT-BGDDT ngay 04/12/2013 cua By Gido duc va Dao
tao huong dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh viee gido duc
- Can cir cong van so 2764/SGD&DT-TTr ngay 15/10/2021 cua So GD&DT Long An
vé viéc huong dan thyc hién céng,tdc kiém tra ngi bo truong hoc tw qdm hoc 2021-2022; ,
Can cit vao tinh hinh thuc té cua Nha truong, truong THPT Can Duoc xdy dung ké
hoach kiem tra la,o”i bo nam hoc 2024-2025 nhw sau:
A. Dic diém tinh hinh
1. Tinh hinh d¢i ngii:
Téng s6 CB, GV, NV: 77 trong do:
- Can bg quan 1y: 03
- Gido vién: 67 trong do:
+ Trén chuédn: 14 gido vién
+ Pat chuan: 53 gido vién
- Nhén vién: 03 (01 Ké toan, 01 Van thu, 01 Y té, 00 Thiét bi, 00 Thu vién, 00
CNTT)
- Hop dong theo 111: 02 (Bao vé)
- Hop déng khoén viéc: 02 (Phuc vu)
2. Thuén lgi, kho khan:
a. Thuan loi: q ’
- Van ban thanh tra, kiém tra cac cap huong dan kip thoi, ngay cang hoan chinh tao
co sO phap ly va nhiém vu cho cong tac kiém tra tai truong. 7
- Trach nhiém can bo quan ly tu cap t6 tro Ién doi voi cong tac kiém tra duoc nang
cao. Y thuc tu kiém tra cua giao vién ngay cang dugc phat huy.
b. Kho khan:
Mot s6 giao vién dugc phan cong thyc hién cong tac kiém tra nhung chua qua tap
huan nén c6 gap khé khan khi kiém tra.
B. Muc dich — Yéu cau
1. Muc dich
- Phong ngua sai pham, phat huy nhan t6 tich cyc, nang cao tinh than trach nhiém,
phat hién kip thoi nhiing sai sot, yéu kém dé€ c6 bién phap chan chinh dam bao cac hoat
dong cﬁardO‘n Vi ti§n hanh dung theooké hoach, dat hiéu qua.
- Két qua kiém tra 1a can cu dé thu truong don vi xem xét, danh gia, khen thuong,
ky luat can bd, gido vién, nhan vién cia don vi



- Kip thoi nam bt thong tin, phan anh vé viéc chi dao, t6 churc thuc hién nhiém vu
nam hoc; phan dinh r6 trach nhiém, quyén han cta cac t chuc, ca nhan trong viiéc thuc
hién nhiém vu cua can b9, vién chure trong don vi

2. Yéu ciu

- Cong tac kiém tra bao dam tuan thu quy dinh cua phép luat, nghiém tac, trung
thuc, khach quan, cong khai, dan chu, kip thoi; khong lam céan trd hoat dong binh thuong
clia to churc, ca nhan 1a ddi tuong kiém tra.

- Noi dung kiém tra phai phu hop véi nhiém vu déa dugc phan cong cho tap thé, ca
nhan, phai gan voi yéu cau danh gia can bo quan 1y, gido vién theo Chuin nghé nghiép va
cac van ban quy pham phap luat khac co6 lién quan.

- Péanh gia két qua kiém tra phai trén co s¢ ddi chiéu véi cac quy dinh cua Luat
Gi4o duc, cac vian ban phap quy hudng dan thuc hién nhiém vu cua cic co quan quan Iy
cap trén va cac quy dinh noi bo ciia don vi.

- Tang cuong cong tac xir 1y sau kiém tra, nham ngin chin hodc kip thoi chan chinh
sai pham néu co.

- Lap ho so kiém tra va luu trit ho so kiém tra ddy du theo huéng dan.

C. Nhiém vu trgng tam

- Tang cuong tuyén truyen quan tri¢t cac van ban quy pham phap luét vé thanh tra,
khiéu nai, to cao, phong chéng tham nhiing, Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09 thang
5 nam 2013 ctia chinh phu quy dinh vé t6 chiic va hoat dong thanh tra gido duc, Thong tu
s6 39/TT-BGDDT ngay 05/12/2013 ctia bd Gido duc va Pao tao huéng dan vé thanh tra
chuyén nganh trong linh vuc gido duc va cac van ban quy pham phap luét khac co lién
quan dén cong tac kiém tra, thanh tra cua cip quan ly gido duc.

- Kiém tra, x4c dinh muc d6 chap hanh phap luat, chap hanh ndi qui, qui dinh cua
truong; mirc do thuc hién quy ché chuyén mon, thyc hién muc tiéu, ké hoach cua truong,
cua to chuyén moén; mic d§ hoan thanh nhi¢ém vu dugc giao cua cac don vi va cd nhan
trong truong. Qua do danh gid dang ddi tuong, rat dugc nhitng bai hoc, kinh nghiém, tim
ra nhitng giai phap dé thuc diy, nang hiéu qua cong tic cua timg ca nhan, don vi va hiéu
qua quan ly cua nha truong.

- Néang cao hiéu qua cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t cdo, phong
chng tham nhiing theo quy dinh cua phap luat.

C. Nhiém vu cu thé

I. D6i twong kiém tra

Gom cac bo phan, ca nhan can bg, gido vién, nhan vién trong truong.

II. Hinh thyc kiém tra

—  Kiém tra thudng xuyén.

—  Kiém tra chuyén dé.

—  Kiém tra toan dién.

—  Kiém tra theo vu viéc.

III.N$i dung kiém tra

1. Kiém tra chuyén dé:

1.1. Kiém tra thue hién nhiém vu dwoc giao cia vién chire, nhin vién, nguoi
lao dong va cong tac quan ly ciia nguwoi dirng dau truwong hoc

a. Kiém tra cong tac quan 1y cua Lanh dao nha trudng

- Viéc thuc hién cac quyét nghi ctia hoi dong trudng dugce quy dinh

- Xay dung va t6 chire thue hién ké hoach nim hoc, ké hoach thang.

- Céc qui dinh vé kiém dinh chat luong.

- Quan 1y nha gi4o, nhan vién, phat trién doi ngi.



- Cong tac kiém tra ndi bd trudng hoc.

- Chi dao cong tac hanh chinh, tai chinh, tai san ctia nha truong.

- Xay dung co s¢ vat chét, thiét bi day hoc.

- Thyc hién ché d9, chinh sach ctia nha nude voi co sd gido duc, nha gido, han vién
va hoc sinh.

- Thyc hién quy ché dan chu trong hoat dong nha truong.

- Cong tac xa hoi hoa.

- Cong tac thi dua, thyc hién cac cudc van dong trong nganh.

- Cong tac phong chdng tham nhiing.

+ Viéc xay dung va thyc hién chuong trinh phong, chdng tham nhiing.

+ Viéc tuyén truyén phd bién chu truong, chinh sach ctiia Pang, phap luat ctia Nha
nude vé phong, chéng tham nhiing.

+ Viéc thyc hién cac bién phap phong, chéng tham nhiing.

+ Cong khai, minh bach trong hoat dong tai chinh, ngan sach; trong vi¢c mua sdm
cong, xay dung co ban va quan Iy du an dau tu xay dung; trong viéc huy dong va st dung
cac khoan dong goép ctia Nhan dan; trong cong tac to chirc can b, luan chuyén can bo.

+ Viéc xay dung, ban hanh va thyc hién quy ché chi tiéu ndi bo.

+ Viéc vién chtrc, nhan vién, nguoi lao dong nhan qua va nop lai qua tang trai quy
dinh. Viéc thuc hién céc quy tic tng xi, quy tic dao dirc nghé nghiép cua vién chic,
nhan vién, nguodi lao dong.

+ Viéc thuc hién quy dinh chuyén dbi vi tri cong tac ddi v6i cac chie danh bat budce
cua don vi.

+ Viéc thuc hién cac quy dinh vé ké khai, minh bach tai san, thu nhap.

+ Céac n6i dung khac di thuc hién dé phong ngira tham nhiing (néu co).

- Cong tac tiép dan.

- Giai quyét don khiéu nai, t céo.

- Quan 1y va té chire gido duc hoc sinh va tuyén sinh

- Quan hé phdi hop cong tac giita nha truong va doan thé.

- Cong tac chinh tri, tu tudng, tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat.

- Cong tac thuc hi¢n cong khai.

- Kiém tra thyuc hién quy dinh vé day thém hoc thém.

- VAn dé an toan trong truong hoc.

b. Kiém tra hoat dong phuc vu day hoc, gido duc cua vién churc va nguoi lao dong:

- Viéc thuc hién nhiém vu, muc tiéu nam hoc

- Hoat dong va chat luong giang day cac bo mén vin hoa

- Thyc hién ndi1 dung, chuong trinh gido duc toan di¢n

1.2. Kiém tra tai chinh:

- Viéc xdy dung quy ché chi tiéu noi bo.

- Viéc thuc hién céc khoan thu theo quy dinh; cac khoan tu nguyén, thu hd.

- Céac khoan thu, chi ngén sach cua don vi.

- Cac khoan thu, chi khac cta don vi (néu co).

- Viéc xac dinh cac khoan chénh 1éch thu chi hoat dong va trich 1ap quy.

- Cac quan hé thanh toan, thuc hién quyét toan.

- Viéc quan 1y va sir dung cac khoan von bang tién mat.

- Cong tac dau tu xdy dung co ban (néu co).

- Kiém tra ké toan (viéc chap hanh cac ché do, nguyén tic tai chinh ké toan).

1.3. Kiém tra hoat dong ciia viin thw, thw vién, thiét bi



a. Kiém tra hoat dong cua van thu

- Viéc soan thao, luu trir cong van di, cong van dén.

- Viéc quan 1y va sir dung con dau.

- Viée quan 1y cac ho so, s6 sach hanh chinh, gido vu theo quy dinh tai diéu 1¢
truong timg cap hoc.

- Tinh than, thai do phuc vu ctia nhan vién van thu; viéc cong khai hoa thu tuc hanh
chinh.

b. Kiém tra thu vién:

- K& hoach hoat dong trong ndm hoc cua thu vién.

- Co 6 vat chét thu vién.

- Viéc sép Xép, b tri, trang tri, v¢ sinh.

-S6 luong, chét lugng sach, bdo, tap chi, ban dd, tranh anh, sach giao khoa.

- Viéc cap nhat ho so so sach thu vién.

- Hoat dong cua can bo thu vién.

c. Kiém tra cong tac quan 1y co s& vat chat, thiét bj day hoc:

- K& hoach hoat dong co sé vat chat trong nam hoc.

- S6 kiém ké tai san.

- Cong tac thanh Iy tai san, thiét bi gido duc.

- Viéc duy tri, bao quan co so vat chét thiét bi giao duc.

- Viéc khai thac, str dung co so vat chat thiét bi gido duc.

- H6 so nghiém thu thiét bi gido duc.

- S theo ddi nhap, muon va sir dung thiét bi gido duc.

- Phong trao tu lam thiét bi giao duc.

- Viéc tng dung cong nghé thong tin trong quan ly va giang day.

- Hiéu qua str dung thiét bi gido duc.

2. Céc ndi dung kiém tra khac:

2.1. Kiém tra thuwong xuyén:

- Kiém tra gid gidc, viéc thuc hién chuong trinh, thoi khoa biéu, diang ky bao giang,
gido an, d6 dung day hoc trude khi 1én 16p, ky s6 dau bai, sinh hoat cht nhiém véi hoc
sinh, thyc hién diém sd giang day, hd so chuyén mén.... Tham gia cac hoat dong chung ,
hoat dong phong trao.

- Lanh dao nha truong, Ban chdp hanh Coéng doan, t6 trudng truc tiép kiém tra,
truong cac Doan thé ghi nhan va don dc nhéic nho.

2.2. Kiém tra hoat dong ciia gido vién

2.2.1. Trinh dj nghiép vu sw pham:

- Trinh d6 nim yéu ciu cua ndi dung, chuong trinh, kién thirc, k§ ning, thai do can
xay dung cho hoc sinh.

- Trinh d6 van dung phuong phap giang day, gido duc.

% Phirong phdp kiém tra: Kiém tra thong qua xem xét gio day, du gio it nhat 01
tiét.

2.2.2 Viéc thue hién quy ché chuyén mén.

- Thyuc hién hd so chuyén moén theo quy dinh: KH gido duc, ké hoach bai day, )
theo ddi danh gia hoc sinh, s6 chii nhiém(néu co)

- Thyc hién chuong trinh, ké hoach giao duc.

- Cap nhat diém sb trén phan mém qlgd.longan.edu.vn

- Sur dung thiét bi day hoc, phong chirc nang theo qui dinh

- Ty boi _dudng va tham dy cac hinh thirc b01 dudng nghiép vu.

- Viéc 16ng ghép cac ndi dung giang day vé phong, chdng tham nhiing va gido duc
phat luat trong chinh khoa va ngoai khoa (néu co)
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- Tuén tha quy dinh vé day thém, hoc thém.

% Phirong phdp kiém tra: Kiém tra thong qua xem xét viéc 1am va hd so cu thé.

2.2.3 Két qud gidng day

- Piém kiém tra ctia hoc sinh cudi ki, hoic gitia ki gan nhat.

- Khao sat chat luong hoc sinh ctia ngudi kiém tra.

- Hoc sinh gioi b mon.

% Phwrong phdp: Tong hop, so sanh dbi chiéu véi ki trude gan nhat

2.2.4 Thwce hién cac nhiém vu khdc:

- Pham chét chinh trj, dao duc 16i séng

- Cong tac dugc phan cong.

- Hoat dong doan thé, xa hoi.

% Phwong phdp: Kiém tra thong qua hd so, xem xét thuc té, hiéu qua cua cong
viéc.

2.3. Kiém tra hoat dong caa to chuyén mén

- Cong tac quan ly cua t6 truong

- Ho so chuyén moén: Ké hoach gido duc cia to, sd ghi chép ndi dung sinh hoat
chuyén mon.

- Chét lugng day - hoc ctua td, khoi chuyén mon.

- Nén nép sinh hoat chuyén mén, cac chuyén dé chuyén mén, sinh hoat chuyén mon
theo NCBH, sinh hoat chuyén mon dinh ky, gido duc STEM, day hoc gén voi thuc tién,
day hoc du an; thyc hién quy dinh vé boi dudng chuyén mon nghi¢p vy, phat trién doi
ngll.

- Ké hoach bdi dudng va tir bdi dudng chuyén mon nghiép vu.

- Viéc chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh: bdi dudng hoc sinh gioi, phu dao
hoc sinh yeu cua to.

2.4. Kiém tra vu viéc:

Nham xac minh, két luan, kién nghi viéc gidi quyét khiéu nai, t6 céo (néu cO) trong
nha trudng, gop phan 1am lanh manh héa trudng hoc, bao dam mot moi truong gido duc
trong sang, than thién.

IV. Nhiém vu nguoi Kiém tra

1. Kiém tra cac ni dung cin kiém tra néu & phan III

2. Panh gia

- Banh gia dinh tinh ( nhan x¢ét).

- Banh gla dinh lugng ( xép loai ).

3. Tw van: thong qua thuc té kiém tra, rit ra mat manh, mit yéu, ton tai; nghe thém
y kién cua d6i tugng dugc kiém tra dé dua ra cha kién ctia minh va trao d6i véi ho.

4. Thuc day rit ra bai hoc kinh nghiém va dua ra cac khuyén nghi d6i véi gido
vién, d6i v4i té chuyén mon, voi nha truong voi cac cap quan ly gido duc.

5. Lap bién ban: 1ap bién ban kiém tra, thong qua t6 kiém tra, giri cho ddi tuong
duoc kiém tra, lwu & to chuyén mén va & sé quan 1y chuyén mén ctia nha truong (hd so
luu)

V. To chitc thye hién

1. Kiém tra thwong xuyén: Do ldnh dao nha truong, BCH CD, t6 truéng chuyén
mon, trudng cac doan thé, cac Ban giup viée thuc hién.

Noi dung kiém tra: Cong viéc thuong xuyén cua nhiém vu quan ly.

2. Kiém tra chuyen dé:

- Céc chuyén dé vé tai chinh, CSVC thyc hién dinh ky vao cudi hoc ky va cudi nim
hoc do Hiéu trudong quyét dinh.



- Cac chuyén dé vé thu vién, van thu, thuc hién cong tac dugc giao cua lanh dao,
vién chtrc, nguoi lao dong do Hicu trudng quyét dinh can ctr vao tinh hinh thuc té cta

don vi.

3. Kiém tra hoat dong sw pham ciia gido vién va t6 chuyén mén: Theo ké hoach

kiém tra chuyén mén do P.Hiéu truéng phu trach chuyén mén quyét dinh.

4. Kiém tra vu viéc: Do Ban thanh tra nhan dan thuc hién. ( cac vu viéc c6 lién

quan dén khiéu nai, t6 céo....)
VI. Ke hoach cu thé

Thang

Noi dung kiém tra

Chii tri thuc hién

9/2024

- Kiém tra thuong xuyén:

+ Viéce thuc hién hd so s6 sach, ké hoach | - TTCM

day hoc dau nam cla gido vién;

+ Vi¢c xay dung ké hoach hoat dong cac td | - T.Su

CM

+ Viéc phé ki S6 dau bai, Cap nhat diém sé |- T.Su, TTCM

+ Viéc thue hién nén nép hoc tép cac 16p - T.Thanh, BTb

+ Viéc v¢ sinh bdo quan CSVC cac 16p - T. Thanh

+ Viéc chuan bi phong bod mon, thiét bi day

hoc, ho so sir dung thiét bi

- Kiém tra thuc hién cong khai theo TT 36 - T.Huy
10/2024 | - Kiém tra thudong xuyén

+ Vi¢ce thu nop BHYT, Hoc phi. - T.Huy

+ Viéc thue hién nén nép hoc tap cac 16p - T.Thanh, BTD

+ Viéc phé ki S6 dau bai, Cap nhat diém sé | - T. Sy, TTCM

+ Vi¢e vé€ sinh bao quan CSVC cac 16p - T.Thanh

- Kiém tra cap nhat thong tin trén phan mém
qlgd.longan.edu; thi dua khen thuong,
CSDL cua nganh

- T.Huy, Ban CNTT

11/2024 | - Kiém tra thudong xuyén:
+ Viéc thuc hién nén nép hoc tap cac 16p - T.Thanh, BT
+ Viéc thuc hién tién do chuong trinh - T.Su, TTCM
+ Viéc phé ki S6 dau bai, Cap nhat diém sb
+ Viéc v¢ sinh bao quan CSVC céac l6p - T.Thanh
- Kiém tra hoat dong su pham cta 07 gido | - Theo QP (T.Su tham
vién muu)
- Kiém tra hd so 01 t6 chuyén mén - T.Huy
12/2024 | - Kiém tra thudong xuyén:
+ Viéc thuc hién nén nép hoc tép cac 16p - T.Thanh, BTb
+ Viéc to chirc kiém tra HK 1, danh gia, xép | - T.Huy
loai
+ Viéc phé ki S6 dau bai, Cap nhat diém s6 | - T.Su, TTCM
+ Viéc vé sinh bdo quan CSVC cac 16p - T.Thanh
01/2025 | - Kiém tra thudng xuyén
+ Viéc thuc hién nén nép hoc tap cac 16p - T.Thanh, BTb
+ Viéc phé ki S6 dau bai, Cap nhat diém sé |- T.Sy, TTCM
+ Viéc v¢ sinh bdo quan CSVC cac 16p - T.Thanh

- Kiém tra thuong xuyén




02/2025 | + Viéc thuc hién nén nép hoc tip cic lop - T.Thanh, BT
+ Viéc phé ki S6 dau bai, Cap nhat diém sé |- T.Su, TTCM
+ Vi¢c vé€ sinh bao quan CSVC cac 16p - T.Thanh
- Kiém tra chuyén dé: cong tac thu vién - Theo QD
- Kiém tra thudng Xuyén
03/2025 | + Vi€c thuc hién nén nép hoc tap cac 16p - T.Thanh, T.Su
+ Viéc phé ki S6 dau bai, Cap nhat diém sé | - T.Su. TTCM
+ Viéc thuc hién ho so hoc sinh 12 (lan 1) - T.Su
+ Viéc v¢€ sinh bao quan CSVC cac 16p - T.Thanh
- Kiém tra hoat dong su pham cua 07 gi4o | - Theo QP (T.Sy tham
vién muu)
- Kiém tra hd so 01 t6 chuyén mén - T.Huy
- Kiém tra chuyén dé cong tac thiét bi - T.Thanh
- Kiém tra thuong xuyén
04/2025 | + Viéc thuc hién nén nép hoc tap cac 16p - BTb, TPT
+ Viéc thyuc hién ho so hoc sinh 12 (1an 2) - T.Su
+ Viée thue hién tién do chuong trinh - T.Su, TTCM
+ Viéc phé ki S6 dau bai, Cap nhat diém sb
+ Viéc v¢€ sinh bao quan CSVC cac 16p - T.Thanh
- Kiém tra hoat dong su pham cua 07 gi4o | - Theo QP (T.Sy tham
vién muu)
- Kiém tra thuong xuyén
+ Viéc t6 chitrc kiém tra HK2, danh gia, xép | - T.Huy
05/2025 | loai
+ Vi¢e thuc hi¢n cong tac thi dua - T.Su
+ Cong tac chan bi thi THPT, Tuyén sinh | - T.Huy
10
+ Viéc phé ki S6 dau bai, Cap nhat diém s6 |- T.Su, TTCM
+ Viéc v€ sinh bao quan va ban giao CSVC | - T.Thanh

cac 1op

Trén day la ké hoach kiém tra noi bd truong hoc nam hoc 2024 - 2025, dé nghi céac

thanh vién c6 li€n quan, vién chirc, nhan vién nha truong nghiém tic thyc hién./.

- Thanh tra S6 GD&DPT ( b/c);
- Cac P.HT, TTr( t/h);

- Luu: VT.




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-10-25T09:51:04+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH LONG AN
	Nguyễn Tuấn Huy<Nguyentuanhuy.c3canduoc@longan.edu.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-10-25T09:51:29+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH LONG AN
	TRƯỜNG TRUNG HỌC PHỔ THÔNG CẦN ĐƯỚC<C3canduoc.longan@moet.edu.vn> đã ký lên văn bản này!




