SO GD&PT LONG AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT CAN PUGC DPjc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 194 /KH- THPT Can Dudc, ngay 09 thing 11 nam 2023
KE HOACH

Ve viéc kiém tra ndi by truong THPT Can Duéc
Niam hoc 2023 - 2024

Cdn cir Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 cua Chinh phi: quy dinh vé té
chitc va hoat dpng thanh’tra giao duc; L
Can cir Thong tw 56 39/2013/TT-BGDPT ngay 04/12/2013 cia Bé Gido duc va Pao
1ao huong dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc
. CGancir cong van s6 2764/SGD&DT-TTr ngay 15/10/2021 cia S6 GD&PT Long An
Ve viéc hudng dan thyc hién cong tdc kiém tra ngi bé truong hoc tir ndm hoc 2021-2022; .
Can cir vao tinh hinh thyc té cia Nha truong, truong THPT Can Pudc xdy dung ké
hoach kiém tra ngi bé ndam hoc 2023-2024 nhir sau:
A. Dic diém tinh hinh
1. Tinh hinh d¢i ngii:
Téng s6 CB, GV, NV: 80 trong d6:
- Can bg quan ly: 03
- Gido vién: 70 trong d6:
+ Trén chudn: 13 gido vién ,
+ Dat chuan: 67 gido vién
- Nhén vién: 03 (01 Ké toan, 01 Vin thu, 01 Y t&, 00 Thidt bi, 00 Thu vién, 00
CNTT) '
- Hop ddng theo 111: 02 (Bao v¢)
- Hop ddng khoan viéc: 02 (Phyc vu)
2. Thuén lgi, khé khin:
a. Thuin lei: ) 3
- Vén bén thanh tra, kiém tra c4c cap hudéng dan kip thoi, ngay cang hoan chinh tao
co s¢ phép ly va nhiém vu cho cong tic ki€m tra tai trudng,
- Trach nhiém cén b) quén 1y tir cap t6 tré 1én d6i véi cong téc kidm tra dugc nang
cao. Y thirc tyr kiém tra ciia gido vién ngay cang dugc phat huy.
b. Kh6 khiin:
Mot s6 gido vién dugc phén cong thyrc hién cong tac kiém tra nhung chua qua tip
huan nén c6 gip khé khin khi kidm tra.
B. Myc dich — Yéu ciu
1. Muc dich
- Phong ngira sai pham, phét huy nhan t§ tich cyc, néng cao tinh than trach nhiém,
phét hi¢n Kip thoi nhitng sai sét, yéu kém dé co6 bi¢n phép chan chinh ddm bao céc hoat
dong ciia don vj tién hanh ding theo ké hoach, dat hiéu qua.
- Ket qua kiém tra 13 can cir @8 thi truong don vj xem xét, danh gi4, khen thudng,
ky luat can b9, gido vién, nhin vién cia don vi
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- Kip thoi ndm bét thong tin, phan 4nh vé viéc chi dao, t6 chirc thyc hién nhiém vu
ndm hoc; phéan dinh rd trach nhiém, quyén han cua cac td chirc, ca nhan trong vii¢c thyc
hi¢n nhiém vu cia cé4n bo, vién chirc trong don vi

2. Yéu cau

- Céng tac kiém tra bao dam tuan tha quy dinh cua phép luit, nghiém tuc, trung
thuc, khach quan, cong khai, dan cha, kip thoi; khong lam can tré hoat dong binh thudng
cua t6 chirc, c4 nhan 1a déi tuong kiém tra.

- N6i dung kiém tra phai phu hop véi nhiém vy da dugc phan cong cho tap thé, ca
nhan, phai gén v6i yéu cdu danh gia can bd quan 1y, gido vién theo Chuin nghé nghiép va
cac van ban quy pham phap luat khac c6 lién quan.

- Dénh gi4 két qua kiém tra phai trén co s& dbi chiéu véi céc quy dinh ciia Luat
Gido dyc, céc vin ban phap quy hudng din thuc hién nhiém Vu cua c4c co quan quan ly
cap trén va cac quy dinh ndi bd ctia don vi. )

- Tang cudng cong tac xir ly sau kiém tra, nhim ngan chin hodc kip thoi chan chinh
sai pham néu co.

- Lap hé so kiém tra va luu trit hd so kiém tra day du theo huéng dan.

C. Nhiém vu trong tim _ .

_ - Tang cuong tuyén truyén, quéan triét cic vin ban quy pham phép luit vé thanh tra,
khiéu nai, t6 c4o, phong chéng tham nhiing, Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09 thang
5 nam 2013 cta chinh phu quy dinh vé t4 chirc va hoat dong thanh tra gido duc, Thong tur
s6 39/TT-BGDPT ngay 05/12/2013 ctia by Gido duc va Pao tao huéng din vé thanh tra
chuyén nganh trong linh vire gido duc va cdc vin ban quy pham phéap luat khac cé lién
quan dén cong tac kiém tra, thanh tra cia cdp quén ly gido duyc.

- Kiém tra, xéc dinh mirc d9 chdp hanh phép luat, chip hanh néi qui, qui dinh cua
truong; mic dj thuc hién quy ché chuyén mén, thuc hién muc tiéu, ké hoach cua trudomg,
cia tb chuyén mén; mirc d§ hoan thanh nhiém vy dugc giao cua cac don vi va c4 nhan
trong trudng. Qua d6 danh gia ding dbi tugng, rat dugce nhitng bai hoc, kinh nghiém, tim
ra nhitng giai phap dé thuc day, nang hiu qua cong tic cia ting c4 nhén, don vi va hi¢u
qua quan ly ctia nha trudng. ) )

- Néng cao hi¢u quéa céng téc ti€p cong dan, gidi quyét khiéu nai, td céo, phong
chéng tham nhiing theo quy dinh cta phép luit.

C. Nhiém vu cu the "

L. Déi twrgng kiém tra

GOm c4c bd phan, c4 nhan can b, gido vién, nhan vién trong trudmg.

I1. Hinh thyc kiém tra
Kiém tra thudong xuyén.

Kiém tra chuyén dé.

— Kiém tra toan dién.

- Kiém tra theo vu viéc.

IIL.N§i dung kiém tra

1. Kiém tra chuyén dé:

1.1. Kiém tra thye hi¢n nhi¢m vy dwge giao ciia vién chirc, nhan vién, ngudi
lao d9ng va cong tic quan ly ciia ngudi dirng diu truong hoc

a. Kiém tra cong tic quan ly cia Lanh dao nha trudng

- Vige thyc hién céc quyét nghj ctia hoi ddng trudng dugce quy dinh

- Xay dyng va t6 chirc thyc hién ké hoach ndm hoc, k& hoach thang.

- C4c qui dinh vé kidm dinh chét lugng.

- Quan ly nha gido, nhan vién, phat trién doi ngii.
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- Cong tac kiém tra ndi bg truong hoc.

- Chi dao cong tac hanh chinh, tai chinh, tai sin cia nha trudng.

- Xay dyung co so vat chit, thiét bi day hoc.

- Thyc hién ché d¢, chinh sich ciia nha nudc voi co s& gido duc, nha gido, han vién
va hoc sinh. )

- Thye hién quy ché dan chu trong hoat dong nha truong.

- Cong tac x4 hoi héba.

- Cong téc thi dua, thyc hién cic cudc van dong trong nganh.

- Cong tac phong chéng tham nhiing.

+ Viéc xay dung va thyc hién chuong trinh phong, chéng tham nhiing.

+ Viéc tuyén truyén phd bién chu truong, chinh séch cia Pang, phép lut cia Nha
nuéc vé phong, chdng tham nhiing.

*+ Vigc thye hién cac bién phap phong, chéng tham nhiing. )

+ Cong khai, minh bach trong hoat dong tai chinh, ngan sach; trong viéc mua sim
cong, xdy dung co ban va quan ly dy 4n dau tu xdy dyng; trong viéc huy dong va sir dung
cac khoan déng gép ciia Nhan dan; trong cong tac td chirc can b, luan chuyén cén b?.

+ Vic x4y dung, ban hanh va thyc hién quy ché chi tiéu noi bo.

+ Vi€e vién chirc, nhan vién, nguoi lao dong nhan qua va ndp lai qua tang trai quy
dinh. Viéc thuc hién cac quy tic Umng xi, quy tic dao dirc nghé nghiép cta vién chire,
nhén vién, ngudi lao dong.

+ Viée thyc hién quy dinh chuyén dbi vi tri cdng téc d6i véi cac chie danh bit budc
cua don vi.

+ Viéc thyce hién céic quy dinh vé ké khai, minh bach tai san, thu nhép.

+ Cac ndi dung khéc da thuc hién dé phong ngira tham nhiing (néu o).

- Cong tac tiép dan.

- Giai quyét don khiéu nai, t& c4o.

- Quén ly va td chirc gido dyc hoc sinh va tuyén sinh

- Quan h¢ phdi hop céng téc gitta nha trudng va doan thé.

- Cong téc chinh trj, tr twéng, tuyén truyén, phé bién gigo duc phap lujt.

- Cong tac thyc hién cong khai.

- Kiém tra thyc hién quy dinh v& day thém hoc thém.

- Vin dé an toan trong trudong hoc.

b. Kiém tra hoat dong phyc vy day hoc, gido dyc cia vién chirc va ngudi lao dong:

- Vigc thuc hién nhiém vy, myc tidu nim hoc

- Hoat dong va chét lugng giang day cc bo mén vin héa

- Thyc hién ndi dung, chuong trinh gido dyc toan dién

1.2. Kiém tra tai chinh:

- Vigc xay dyng quy ché chi tiéu ndi bj.

- Vigc thyc hién c4c khoan thu theo quy dinh; c4c khoan tu nguyé¢n, thu hg.

- Cdc khoan thu, chi ngan sich ciia don vij.

- Céc khoan thu, chi khac cuia don vi (néu co).

- Vi€e xdc dinh c4c khoan chénh 1¢ch thu chi hoat dong va trich 1ap quy.

- C4c quan hé thanh toan, thyc hién quyét toén.

- Vigc quan ly va sir dung cic khoan vén béng tién mat.

- Cf“)xng tac deflu tu xay dung’ co ban (néu cd).

- Klemztra ke todn (vigc chdp hanh céc ché do, nguyén tic tai chinh ké toan).

L.3. Kiem tra hoat ddng ciia vin thw, thr vién, thiét bj
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a. Kiém tra hoat dong cua van thu

- Viéc soan thao, luu trir cong van di, cong vin dén.

- Vige quan ly va sir dung con dau.

- Vigc quan ly céc hé so, sb sach hanh chinh, gido vu theo quy dinh tai diéu 1¢
truong tirng cap hoc.

- Tinh thén, thai do phuc vu cta nhén vién van thu; vig¢c cdng khai héa thu tuc hanh
chinh.

b. Kiém tra thu vién:

- Ké hoach hoat dong trong nam hoc cua thu vién.

- Co sd vat chét thu vién.

- Vige sap xep, b tri, trang tri, vé sinh.

- S6 lugng, chit lugng sach, béo, tap chi, ban dd, tranh anh, sach gido khoa.

- Viéc cap nhat hd so sb sach thu vién.

- Hoat dong cua can bd thur vién.

c. Kiém tra cong tac quan ly co so vat chét, thiét bi day hoc:

- K& hoach hoat dong co s& vat chit trong ndm hoc.

- S6 kiém ké tai san.

- Cdng tac thanh ly tai san, thiét bi gido duc.

- Viéc duy tri, bdo quan co s vat chét thiét bi gi4o duc.

- Viéc khai thac, sir dung co s& vat chét thiét bi gido duc.

-Hd so nghi¢m thu thiét bj gido duc.

- Sb theo doi nhédp, muon va sir dung thiét bi gido duc.

- Phong trao ty lam thiét bi gido duc.

- Viéc ung dung cdng ngh¢ thong tin trong quén ly va giang day.

- Hi¢u qua su dung thiét b gido duc.

2. Cac nqn dung kiém tra khic:

2.1. Kiém tra thuong xuyeén:

- Kiém tra gi& gidc, viéc thyc hién chuong trinh, thoi khoa biéu, ding ky béo giang,
gi4o 4n, d6 ding day hoc truéce khi 1én 16p, ky sd dau bai, sinh hoat chii nhiém véi hoc
sinh, thuc hién diém sb giang day, hd so chuyén mén.... Tham gia cac hoat dong chung ,
hoat dong phong trao.

- Lanh dao nha truong, Ban chap hanh Cong doan, tb trudéng tryc tiép kidm tra,
trudng cac Doan th& ghi nhén va dén déc nhic nhé.

2.2. Kiém tra hoat djng ciia gido vién

2.2.1. Trinh dp nghiép vu su phgm

- Trinh d6 ndm yéu cau clia ndi dung, chuong trinh, kién thirc, k§ ning, thai d6 cin
x4y dung cho hoc sinh.

- Trinh d9 van dung phuong phéap giang day, gido dyc.

% Phuong phdp kiém tra: Kiém tra thong qua xem xét gir day, dy gid it nhit 01
tiét.

2.2.2 Vigc thuc hién quy ché chuyén mon.

- Thyc hién hd so chuyen mdn theo quy dinh: KH gido dyc, ké hoach bai day, sb
theo d5i d4nh gia hoc sinh, sb cht nhiém(néu c6)

- Thuc hién chuorng trinh, ké hoach gi4o dyc.

- Cap nhét diém s trén phin mém qlgd.longan.edu.vn

- Sir dyng thiét bi day hoc, phong chirc niing theo qui dinh

- Tu bdi  dudng va tham dy c4c hinh thirc b01 dudng nghu;p vu.

- Viéc 16ng ghép cac noi dung gidng day vé phong, chéng tham nhiing va gido dyc
phét lujt trong chinh khéa va ngoai khéa (néu c6)
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- Tuan thu quy dinh vé day thém, hoc thém. o ;

% Phuong phdp kiém tra: Kiém tra thong qua xem xét vi¢c 1am va ho so cy thé.

2.2.3 Két qua gidng day ) L

- Diém kiém tra cia hoc sinh cuoi ki, hogc gitia ki gan nhat.

- Khao st chat lugng hoc sinh cia ngudi kiém tra.

- Hoc sinh gi6i b mon. ’ ) . )

% Phuong phdp: Tong hop, so sanh doi chiéu véi ki truée gan nhét

2.2.4 Thuc hign cdc nhigm vy Khdc:

- Phdm chiét chinh tri, dao dirc 16i song

- Cong tac dugc phéan cong.

- Hoat dong doan the, x3 hdi. )

% Phuong phdp: Kiém tra thong qua hd so, xem xét thuc té, hiéu qua cua cong
viéc.
2.3. Kiém tra hoat djng ciia tb chuyén mon
- Cong tac quan ly ctia t6 trudng.

- Hd so chuyén mén: Ké hoach gido duc cua td, sb ghi chép nodi dung sinh hoat
chuyén mén.

- Chét lugng day - hoc cua td, khéi chuyén mon.

- Nén nép sinh hoat chuyén mén, c4c chuyén dé chuyén moén, sinh h’oat chuyén m~c‘)n
theo NCBH, sinh hoat chuyén mén dinh ky, gido duc STEM, day hoc gén véi thuc tién,
day hoc du 4n; thyc hién quy dinh vé bdi dudng chuyén mén nghiép vu, phat trién doi
ngi.
- Ké hoach bbi dudng va tu bdi dudng chuyén mén nghiép vu.

- Vi€c chi dao phong trdo hoc tap ciia hoc sinh: bdi dudng hoc sinh gidi, phu dao

hoc sinh yéu cua to.

2.4. Kiém tra vu viéc:

Nhim x4c minh, két luan, kién nghj viéc gidi quyét khidu nai, té cdo (néu c6) trong
nha trudng, gép phan 1am lanh manh héa trudng hoc, bio dim mot méi truomg gido duc
trong sang, than thién. -

IV. Nhi¢m vu nguwoi kiém tra

1. Kiém tra cic ndi dung cin kiém tra néu & phan III

2. Danh gia

- Dénh gié dinh tinh ( nhan xét ).

- Panh gié dinh Iugng ( xép loai ).

3. T van: théng qua thyc té kiém tra, rit ra m3t manh, mit yéu, tdn tai; nghe thém
¥ kién cuia doi twgng dugc kiém tra dé dua ra chu kién cua minh va trao ddi véi ho.

4. Thic ddy: rit ra bai hoc kinh nghiém va dua ra cic khuyén nghj déi véi gido
vién, doi v6i t0 chuyén mon, véi nha trudng véi cac cép quan ly gido dyc.

5. xLiip bién ban: 14p bién ban kiém tra, thong qua td kiém tra, giri cho déi tugng
;iuo)rc kiém tra, Iuu & t§ chuyén mén va & sé quan ly chuyén mon ctia nha trudmg (hd so

uu

V. Téx chirc thyre hién

A 1. Kiém tra thm‘)’qg xuyén: Do lanh dao nha truong, BCH CD, t6 trudng chuyén
mon, tnAwng cic czoén the, cic Ban giup viéc thyc hién.

Noi dxung ki€m tra: Coéng viéc thudng xuyén cila nhiém VU quan ly.

2. Kiem tra chuyén dé: ~

- Cdc chuyén dé v& tai chj ién dinh ky vao cubi y va cubi
hoo do Hiy u'lllryc’mg ik g .lnh, CSVC thyc hién dinh ky vao cudi hoc ky va cubi nim



- Céc chuyén dé vé thu vién, van thu, thyc hi¢n cong téc dugce giao cia linh dao,
vién chirc, ngudi lao dong do Hiéu truéng quyét dinh cin cr vao tinh hinh thyc té cua
don vi.

3. Kiém tra hoat dong suw pham cia gido vién va tb chuyén mdn: Theo ké hoach
kiém tra chuyén mén do P.Hiéu truéng phu trach chuyén mén quyét dinh.

4. Kiém tra vy viée: Do Ban thanh tra nhan déan thyc hién. ( cc vu viée ¢6 lién
quan dén khiéu nai, to c4o....)

VI. Ké hoach cu thé
Thing Noi dung kiém tra Chui tri thue hién
9/2023 | - Kiém tra thudmg xuyeén:
+ Viéc thuc hién hd so sd sach, ké hoach | - TTCM
day hoc d4u nim cta gido vién;
+ Viéc xay dung ké hoach hoat dong cac td | - T.Tan
CM
+ Viéc phé ki S& dau bai, Cép nhat diém s§ |- T.Tan, TTCM
+ Viéc thyc hién nén nép hoc tap céc 16p - T.Thanh, BTD
+ Vigc vé sinh bao quan CSVC cac 16p - T. Thanh
+ Vige chuin bj phong bo mén, thiét bi day
hoc, hd so st dung thiét bj
- Kiém tra thuc hién cong khai theo TT 36 | - T.Huy
10/2023 | - Kiém tra thudng xuyén
+ Vig¢c thu ndp BHYT, Hoc phi. - T.Huy
+ Vigc thuc hi¢n nén nép hoc tap cac lorp - T.Thanh, BTD
+ Viéc phé ki Sb d4u bai, C4p nhit diém s§ | - T.Thao, TTCM
+ V1¢c v¢€ sinh bao quan CSVC céc 10'p - T.Thanh
- Kiém tra cép nhit thong tin trén phin mém | - T.Huy
qlgd.longan.edu; thi dua khen thudng,
CSDL cua nganh
11/2023 | - Kiém tra thudng xuyén:
+ Viéc thyc hién nén nép hoc tap céc lép - T.Thanh, BTD
+ Viéc thuc h1¢l’l tién do chuong trinh - T.Tan, TTCM
+ Viéc phé ki Sb déu bai, Cap nhat diém sb
+ Viéc vé€ sinh bdo quan CSVC cic 16p - T.Thanh
12/2023 | - Kiém tra thudng xuyen
+ Viéc thuc hi¢n nén nép hoc tap cac l6p - T.Thanh, BTP
+ Viée tb chirc kiém tra HK 1, danh gid, xép | - T.Huy
loai
+ Viéc phé ki Sb dau bai, C4p nh4t diém sé |- T.Tan, TTCM
+ Viéc v¢ sinh bao quan CSVC céc 16p - T.Thanh
01/2024 | - Kiém tra thuong xuyén
+ Viéc thuc hle;n nén nép hoc tép cic lop - T.Thanh, BT
+ Viéc phé ki Sb diu bai, Cap nhét diém s |- T.Tan, TTCM
+ V1¢c vé sinh bdo quan CSVC cic 16p - T.Thanh
-Kiém tra thuong xuyen
02/2024 | + Viéc thyc h1¢n nén nep hoc tap cac lép - T.Thanh, BTD
+ Viéc phé ki S5 déu bai, C4p nhat diém s6 |- T.Tan, TTCM
+ Viéc vé sinh bio quan CSVC céc 16p - T.Thanh




- Theo QP (T.Tan tham

- Kiém tra hoat dong su pham cua 07 gido
vién muu)
- Kiém tra hd so 01 tb chuyén mén - T.Huy
- Kiém tra chuyén dé: cong tac thu vién - Theo QD
- Kiém tra thudng xuyén
03/2024 | + Viéc thuc h1¢n nén nép hoc tap cac lop - T.Thanh, T.Tan
+ Viéc phé ki Sé dAu bai, Cap nhét diém s6 |- T.Tan. TTCM
+ Viéc thyc hién hd so hoc sinh 12 (lan 1) - T.Tan
+ Viéc vé sinh bao quan CSVC céc 16p - T.Thanh
- Kiém tra hoat dong su pham cua 07 giéo | - Theo QP (T.Téan tham
vién muu)
- Kiém tra hd so 01 té chuyén mon - T.Huy
- Kiém tra chuyén dé cong tac thiét b - T.Thanh
- Kiém tra thudng xuyén
04/2024 | + Viéc thyc hién nén nép hoc tap cac 16p -BTH, TPT
+ Viéc thyuc hién ho sohocsinh 12 (1An2) |- T.Tan
+ Viéc thyc hién tién do chuong trinh - T.Tan, TTCM
+ Viéc phé ki Sé déu bai, Cap nhat diém sb
+ Vig¢c v¢ sinh bdo quan CSVC céc 16p - T.Thanh
- Kiém tra hoat dong su pham ctia 07 gido | - Theo QD
vién va té chuyén mén
- Kiém tra hd so 01 td chuyén mén - T.Huy
- Kiém tra thudng xuyén
+ Viéc td chirc kiém tra HK2, danh gi4, xép | - T.Huy
05/2024 | loai
+ Vig¢c thyc hi¢n cong téc thi dua - T.Té4n
+ Cong tac chin bj thi THPT, Tuyén sinh | - T.Huy
10
+ Viéc phé ki Sé déu bai, Cap nhat diém s§ |- T.Tan, TTCM
+ Viéc v¢ sinh bdo quan va ban giao CSVC | - T.Thanh
céc lép

Trén day 1a ké hoach kiém tra ndi by trudmg hoc nim hoc 2023 - 2024, d& nghi céc

thanh vién c6 lién quan, vién chirc, nhén vién nha truong nghiém tac thyc hién./.

Noi nhdn:

- Thanh tra S GD&DT ( b/c);

- Céc P.HT,
- Luu: VT.

TTr( t/h);
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