KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG TUẦN 37
( từ 20/5 đến 26/5)

	Thứ

Ngày

Tháng
	Nội dung công việc
	Phân công

	Hai

20/5
	Hoàn thành học bạ k12
	GVBM, GVCN

	Ba

21/5
	Phê kí học bạ và phiếu đăng kí dự thi học sinh 12
Hoàn thành phê kí học bạ điện tử k10, 11

Báo cáo PL3,4 Tuyển sinh 10 về Sở

Tiếp kiểm tra PCCC

Lập tờ trình xin chủ trương mua phần thưởng

Nhận giấy khen và thưởng HSG cấp tỉnh
	T.Huy, Ban hồ sơ, C.Xuân
GVBM

T.Huy, T.Đấu
T.Thanh

T.Huy, T.Thanh

T.Thanh

	Tư

22/5
	Tiếp đoàn kiểm tra chéo hồ sơ (8 giờ 0)
Hoàn thành quyết định coi và chấm thi TS10

Đạt mua phần thưởng học sinh

Mời CMHS khối 12 dự họp lúc 7 giờ 30 ngày 26/5
	T.Tân, GVCN 12
T.Huy

Ban mua sắm

GVCN 12


	Năm

23/5
	Họp GVCN 12 (8 giờ 40)
Hoàn thành phê kí học bạ điện tử k10,11

In giấy khen (Hoàn thành trước 28/5)

Tổ chức kiểm tra dữ liệu, đánh SBD (10 giờ 40)
	BGH, GVCN 12
GVCN

C.Huyền

Ban TS 10

	Sáu

24/5
	Hoàn thành chấm điểm thi đua trường
	BGH

	Bảy

25/5
	Hoàn thành phê kí học bạ điện tử k10,11

Hoàn thành chuyển phiếu dự thi TS 10 trường THCS

Hoàn thành đánh giá xếp loại ở tổ
	T.Huy
T.Thanh

Tổ trưởng

	CN

26/5


	Họp CMHS khối 12 (lúc 7 giờ 30)
Chú ý: GVCN mời trưởng ban CMHS của lớp họp trước với BGH lúc 7 giờ 0 tại hội trường
	BGH, GVCN 12



Lịch công tác có thể thay đổi theo KH của cấp trên.

HIỆU TRƯỞNG

