KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG TUẦN 01
( từ 04/9 đến 10/9)
	Thứ

Ngày

Tháng
	Nội dung công việc
	Phân công

	Hai

04/9
	Nghỉ lễ 
Trực trường
	Toàn trường
Bảo vệ

	Ba

05/9
	Khai giảng
	Toàn trường

	Tư

06/9
	BC sau lễ
BC hồ sơ thi HSG
Tập huấn TTYT huyện Cần Đước

BC tình hình ra lớp của học sinh đúng thời gian qui định (suốt tuần)
	T.Huy
T.Tân
C.Hằng; C.Quyên

GVCN



	Năm

07/9
	Tập huấn chử kí số, phần mềm ICT (8 giờ 0)
Bàn giao công tác văn thư (8 giờ 0)

Họp BGH (sau tập huấn)
	BGH, C.Quyên
T.Thanh, C.Vinh, C.Mai, C.Quyên

BGH

	Sáu

08/9
	Họp chuẩn bị Đại hội CNVC đầu năm
Hoàn thành dữ liệu học sinh trên qlgd.longan.edu
	BGH, C.Dương
Ban CNTT



	Bảy

09/9
	-Sinh hoạt: nội qui, qui tắc ứng xử, củng cố tổ chức lớp

-Bàn giao CSVC cho các lớp, tổ chức chia học bạ theo lớp
-Cập nhật thông tin học sinh khối 10,11,12 trên phần mềm qlgd.longan.edu (Đàm bào tính chính xác và đầy đủ của thông tin, lấy khai sanh làm căn cứ). Hoàn thành chậm nhất 16/9
	GVCN
T.Thanh, GVCN

GVCN



	Chủ nhật

10/9
	Tọa đàm: Thúc đẩy các kỹ năng trong học tập, kỹ năng ứng phó với các tình huống thiếu an toàn
Thời gian: 01 ngày (Tập trung lúc 7 giờ 15 để ổn định)
	-Theo Danh sách
- T.Thanh phân công chuẩn bị phòng họp, thông báo cho h/s và giáo viên dự


Lịch công tác có thể thay đổi theo KH của cấp trên.

HIỆU TRƯỞNG

